Приложение № 11
к соглашению о взаимодействии между
МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону»

и Департаментом архитектуры

и градостроительства
города Ростова-на-Дону

от 20.03.2024 г. № 43
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование Департамента, предоставляющего услугу
	Департамент архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону (далее – ДАиГ)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	6140100010000045459

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 27.01.2021  № 40 «Об утверждении административного регламента № АР-082-04 муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	СТ-082-04-3.2 «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»


	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Устройства подвижной радиотелефонной связи;

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ);

3. Терминальные устройства в МФЦ.


Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

"подуслуги"
	Основания приостановления  предос

тавления "подуслуги"
	Срок приостановления предос

тавле

ния "подуслуги"
	Плата за предоставление

"подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли

ны)
	Реквизиты норматив ного право вого акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	не превышаю щий 
10 рабочих дней со дня поступления запроса в МФЦ или ДАиГ
	не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления запроса в МФЦ или ДАиГ
	нет
	В предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности города Ростова-на-Дону (далее – ИСГД), может быть отказано по причинам:

– представление неполного пакета документов, указанных 
в пунктах 2.6.1-2.6.3 раздела 2 административного регламента;
– запрет в предоставлении сведений, содержащихся 
в ИСОГД, установленный законодательством Российской Федерации
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	1. Личное обращение в МФЦ;

2. Единый портал государственных услуг;

3. Почтовым отправлением;

4. Электронной почтой на адрес: cityarch@rostov-gorod.ru
	Сведения ИСОГД:
1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;
на электронном носителе, приложенным заявителем к запросу;

2. Почтовым отправлением.
3. Единый портал государственных услуг;

4. Электронной почтой.

Мотивированный отказ:

1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

2. Почтовым отправлением.
3. Единый портал государственных услуг;

4. Электронной почтой


Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги"
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	1.
	Физические лица (любое заинтересованное лицо)
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	имеется
	1. Любые лица, имеющие соответствующие полномочия на основании доверенности

2. Лицо, имеющее соответствующие полномочия представлять интересы физического лица без доверенности   (законный представитель)

	1. Доверенность

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени физического лица без доверенности: свидетельство о рождении либо акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя)
	1. Документ должен быть оформлен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Документ должен содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3. Документ должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4. Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	
	

	
	
	3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	
	

	
	
	4. Разрешение на временное проживание
	
	
	
	
	

	
	
	5. Вид на жительство
	
	
	
	
	

	
	
	6. Удостоверение беженца в Российской Федерации
	
	
	
	
	

	
	
	7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем по существу на территории Российской Федерации
	
	
	
	
	

	
	
	8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской  Федерации 
	
	
	
	
	

	2.
	Юридические лица
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	имеется
	Любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности
1. Любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности

2. Любые лица, имеющие соответствующие полномочия на основании доверенности

	1. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени юридического лица без доверенности:

выписка из ЕГРЮЛ либо учредительный документ (устав) и приказ о назначении на должность.
2. Доверенность
	1. Документ должен быть заверен печатью (при наличии) заявителя и подписан руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом.

2. Документ должен содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3. Документ должен быть действителен на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

4. Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание 


	
	
	2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

	Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	
	

	
	
	3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	
	

	
	
	4. Разрешение на временное проживание
	
	
	
	
	

	
	
	5. Вид на жительство
	
	
	
	
	

	
	
	6. Удостоверение беженца в Российской Федерации
	
	
	Любые лица, имеющие соответствующие полномочия на основании доверенности
	Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления)
	в определении арбитражного суда должны быть указаны:

1) дата и место вынесения определения;

2) наименование арбитражного суда, состав суда, фамилия лица, которое вело протокол судебного заседания;

3) наименование и номер дела;

4) наименование лиц, участвующих в деле;

5) вопрос, по которому выносится определение;

6) мотивы, по которым арбитражный суд пришел к своим выводам, принял или отклонил доводы лиц, участвующих в деле, со ссылкой на законы и иные нормативные правовые акты;

7) вывод по результатам рассмотрения судом вопроса;

8) порядок и срок обжалования определения.

Определение должно быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги

	
	
	7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем по существу на территории Российской Федерации
	
	
	
	
	

	
	
	8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской  Федерации 
	
	
	
	
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/
копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования
 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	
	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	
	I. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.
	Запрос 
	1.1. Запрос
	оригинал – 1 экз.

	-
	1. В запросе и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений;

2. Запрос не может быть заполнен карандашом;

3. Запрос должен быть подписан заявителем или представителем заявителя
4. Запрос, направленный посредством электронной почты подписывается простой электронной подписью для физических лиц либо усиленной квалифицированной электронной подписью для юридических лиц;
5. Запрос от физического лица, направленный посредством электронной почты может быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью.
	приложение № 2  к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)
	приложение № 3  к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)

	2.
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя:
	–
	–
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте.


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	-
	-

	2.1
	–
	паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации
	Предъявляется для обозрения (при направлении почтой – заверенная в установленном порядке копия) 
	для граждан Российской федерации
	
	-
	-

	2.2
	–
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	
	для граждан Российской Федерации
	
	-
	-

	2.3
	–
	паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации
	
	для иностранных граждан
	
	-
	-

	2.4
	–
	разрешение на временное проживание
	
	для лиц без гражданства
	
	-
	-

	2.5
	–
	вид на жительство
	
	для лиц без гражданства
	
	-
	-

	2.6
	–
	удостоверение беженца в Российской Федерации
	
	для беженцев
	
	-
	-

	2.7
	–
	свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем по существу на территории Российской Федерации 
	
	для беженцев
	
	-
	-

	2.8
	–
	свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	
	в случае наличия документа
	
	-
	-

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	–
	
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем 
с предъявлением подлинника
5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	
	

	3.1
	–
	доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя
	Предъявляется для обозрения (при направлении почтой – заверенная в установленном порядке копия)
	предоставляется представителем физического или юридического лица
	
	–
	–

	3.2.
	–
	свидетельство о рождении
	
	предоставляется представителем физического лица
	
	–
	–

	3.3.
	–
	акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (на представление интересов несовершеннолетнего ребенка до 14 лет)
	
	предоставляется представителем физического лица
	
	–
	–

	3.4
	–
	акт органа опеки и попечительства о назначении попечителя (на представление интересов несовершеннолетнего ребенка от 14 лет до 18 лет)
	
	предоставляется представителем физического лица
	
	–
	–

	3.5
	–
	определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления)
	
	предоставляется представителем юридического лица
	
	–
	–

	
	–
	выписка из ЕГРЮЛ либо учредительный документ (устав/учредительный договор) и приказ о назначении на должность
	
	предоставляется представителем юридического лица
	
	–
	–-

	II. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	–
	Акт органов опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя - с целью подтверждения полномочий законного представителя физического лица
	Может предоставляться заявителем по его желанию
	Предоставляется органами опеки и попечительства в порядке межведомственного взаимодействия


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем 
с предъявлением подлинника
5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса либо органа, выдавшего документ
	–
	–


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование Департамента (Департаментизации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование Департамента (Департаментизации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	–
	Акт органов опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя - с целью подтверждения полномочий законного представителя физического лица
	Акт органов опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя - с целью подтверждения полномочий законного представителя физического лица
	органы опеки и попечительства


	Министерство общего и профессионального образования Ростовской области
	-
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/
документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги" 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в Департаменте
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	сведения из соответствующих разделов ИСОГД и/или копии документов 


	Актуальные сведения на момент исполнения услуги, выполненные в виде письма Департамента, графического материала, выписки из документа либо копии документа, подписанные заместителем директора Департамента по информационному обеспечению градостроительной деятельности, либо лица, исполняющего его обязанности с нанесением штампа «Информационная система обеспечения градостроительной деятельности» (на письмо Департамента штамп не наносится);
Письмо Департамента об отсутствии испрашиваемых сведений в ИСОГД


	положительный
	Приложение №6
	Приложение №7
	1. в МФЦ на бумажном носителе, или в электронном виде на оптическом носителе, предоставленном заявителем;
2. направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты;

3. на ЕПГУ в виде электронного документа (для запросов, поступивших на ЕПГУ);

4. почтовая связь.
	0 дней
(не хранится)
	30 календарных дней со дня получения результата от Департамента

	2.
	отказ в предоставлении сведений ИСОГД
	письмо Департамента, подписанное заместителем директора Департамента по информационному обеспечению градостроительной деятельности, либо лица, исполняющего его обязанности

	отрицательный
	Приложение №8
	Приложение №9
	1. в МФЦ на бумажном носителе, или в электронном виде на оптическом носителе, предоставленном заявителем;

2. направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты;

3. на ЕПГУ в виде электронного документа (для запросов, поступивших на ЕПГУ);

4. почтовая связь.
	0 дней

(не хранится)
	30 календарных дней со дня получения результата от Департамента


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	В случае обращения заявителя в ДАиГ (по почте, в электронной форме)

	1.
	1.1.Регистрация полученного по почте запроса и пакета документов 
	Регистрирует запрос и пакет документов в Информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – ИСОГД)
	В день их поступления  либо на следующий рабочий день в случае поступления документов 
по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем
	Сотрудник ДАиГ
	ИСОГД
	-

	
	1.2.Регистрация полученного запроса и пакета документов 
(с использованием ЕПГУ)
	Регистрация электронного запроса и пакета документов производится в автоматическом режиме в ИСОГД.

Заявителю в личный кабинет Портала госуслуг в автоматическом режиме направляется входящий регистрационный номер заявления.

При направлении документов с использованием Портала госуслуг регистрация осуществляется в автоматическом режиме. 

В случае, если подача документов происходит посредством Портала госуслуг дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением либо на адрес электронной почты, указанный в заявлении, либо через Портал госуслуг (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении).

Заявление и пакет документов (в форме электронных документов), представленные с нарушением требований, не рассматриваются.
	в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии 

с которыми должно быть представлено заявление и пакет документов в форме электронного документа
	Сотрудник ДАиГ
	ИСОГД
	-

	
	1.3.Регистрация полученного запроса и пакета документов (по электронной почте)
	Регистрация запроса и пакета документов посредством почты осуществляется в ИСОГД.

В случае если подача документов происходит посредством электронной почты дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.

При направлении документов в форме электронного документа посредством электронной почты регистрация осуществляется 

Уведомление о получении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, направляется заявителю по электронной почте.
Заявление и пакет документов (в форме электронных документов), представленные с нарушением требований, не рассматриваются.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением либо на адрес электронной почты, указанный в заявлении (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении).
	В день их поступления  либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления
Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии 

с которыми должно быть представлено заявление и пакет документов в форме электронного документа
	Сотрудник ДАиГ
	ИСОГД
	-

	2.
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
	–
	–
	–
	–
	

	3.
	Рассмотрение представленного и полученного в рамках межведомственного взаимодействия и путем открытого доступа пакета документов, подготовка результата муниципальной услуги
	Рассматривает представленные заявителем документы, проверяет отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги, в случае отсутствия таковых, осуществляет поиск сведений ИСОГД и подготовку соответствующих материалов на бумажных носителях либо в электронном виде, в зависимости от выбора заявителя, указанного в запросе

	8 рабочих дней со дня поступления запроса в ДАиГ
	Сотрудник ДАиГ
	ИСОГД
	-

	4.
	Выдача документов (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении)
	Направляет сведения ИСОГД либо мотивированный отказ  
	1 день
	Сотрудник ДАиГ
	почта России
информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»
	-

	
	В случае обращения в МФЦ

	1. 
	Удостоверение личности Заявителя (представителя заявителя) 
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 
	нет
	–

	2. 
	Регистрация заявителя в интегрированной информационной системе единой сети МФЦ Ростовской области (далее - ИИС ЕС МФЦ РО)
	Регистрирует заявителя в ИИС ЕС МФЦ РО.
Регистрирует обращение в ИИС ЕС МФЦ РО с присвоением регистрационного номера дела
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	Заявление, 

форма определяется Департаментом
Приложение № 3 к технологической схеме


	3. 
	Проверка комплектности и оформления документов
	Проверяет комплектность документов.

Проверяет соответствие оформления документов, установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 

Если представленные вместе с оригиналами копии документов не заверены в установленном порядке (и их заверение не предусмотрено законодательством), сотрудник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, на копиях выполняет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случае представления заявителем подлинника документа, представление которого в подлиннике не требуется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соответствии оригиналу (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявителя.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении услуги, информирует заявителя о возможности отказа Департаментом. В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устранения выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из ИИС ЕС МФЦ РО.
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	Заявление, 

форма определяется Департаментом
Приложение № 2 к технологической схеме


	4. 
	Подготовка и выдача расписки (выписки)
	Готовит расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в информационной системе МФЦ.

Расписка (выписка) готовится в трёх экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с комплектом документов передается в Департамент.
Выписка сканируется и направляется в электронной форме в ДАиГ. 
В расписку (выписку) включаются только документы, представленные заявителем.

Каждый экземпляр расписки (выписки) подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	Расписка (выписка), формируемая в ИИС ЕС МФЦ РО

	5. 
	5.1 Подготовка комплекта документов и передача его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ по принципу экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя, в информационную систему МФЦ, ответственного за организацию предоставления услуги, формирует пакет документов в бумажном виде и направляет его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги. 
Порядок взаимодействия между МФЦ при реализации принципа экстерриториальности утверждается протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области.
Вносит сведения о направлении пакета документов в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги, в ИИС ЕС МФЦ РО.
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	Расписка (выписка), сопроводительный реестр (Приложение № 1), формируемые в ИИС ЕС МФЦ РО

	
	5.2 Подготовка комплекта документов (без учета принципа экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя, в том числе, выписки о приеме и регистрации комплекта документов в ИИС ЕС МФЦ РО
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	-

	6. 
	Передача пакета электронных образов документов в ДАиГ (при наличии технической возможности)
	Направляет пакет электронных образов документов в электронном виде в ДАиГ (по системе VipNet или СМЭВ)
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы
	Специалист по обработке документов МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	7. 
	Формирование пакета документов на бумажном носителе и передача его в ДАиГ с сопроводительным реестром
	Формирует пакет документов в бумажном виде.

Вносит информацию о принятом деле в реестр приема-передачи.

Направляет сформированный пакет документов с приложением расписки (выписки) и сопроводительного реестра в ДАиГ 
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы 
	Специалист по обработке документов МФЦ
	нет
	Сопроводительный реестр, формируемый в ИИС ЕС МФЦ РО

(приложение № 1 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)

	8. 
	Прием пакета документов
	Принимает пакет документов от МФЦ
	В день приема документов из МФЦ
	Сотрудник ДАиГ
	доступ к ПО ViPNet
	–

	9. 
	Принятие решения
	На основании полученного от МФЦ пакета документов осуществляет проверку представленных документов и принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	8 рабочих дней со дня обращения заявителя


	Сотрудник ДАиГ
	нет
	–

	10. 
	Выдача результата в ДАиГ
	В случае выбора заявителем места получения результата услуги почтовым отправлением, по результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).

Обеспечивает передачу подготовленного результата для направления заявителю почтой.

При направлении почтой - отметка об отправке фиксируется в реестре заказной корреспонденции
	1 день
	Сотрудник ДАиГ
	нет
	–

	11. 
	Направление результата в МФЦ
	По результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).
Направляет подготовленный результат в МФЦ в целях выдачи заявителю. 

Передача Департаментом документов по результатам предоставления муниципальной услуги для выдачи заявителю и прием таких документов МФЦ осуществляется на основании сопроводительного реестра
	8 рабочих дней со дня обращения заявителя


	Сотрудник ДАиГ
	доступ к ПО ViPNet
	Сопроводительный реестр, приложение № 10 к технологической схеме

	12. 
	Получение и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
	Принимает результат предоставления и информирует заявителя о готовности результата к выдаче
	1 рабочий день со дня получения результата из ДАиГ
	Сотрудник МФЦ
	нет
	–

	13. 
	Выдача результата в МФЦ
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:

1)
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

2)
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3)
находит документы, подлежащие выдаче;

4)
знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5)
выдает документы заявителю;

6)
на экземпляре заявителя расписки (выписки) делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, проставляет свои фамилию и инициалы, должность, свою подпись, и предлагает заявителю проставить фамилию, инициалы и подпись на хранящемся в МФЦ экземпляре расписки (выписки);

7)
отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность и (или) полномочия (в случае обращения представителя заявителя).
Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на экземпляре расписки (выписки), хранящейся в МФЦ, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.

В этом случае сотрудник МФЦ информирует заявителя о передаче документов в Департамент и в течение следующих 2  рабочих дней обеспечивает направление их в Департамент.
	В день обращения заявителя
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	14. 
	Передача невостребованных документов в Департамент
	Передает по сопроводительному реестру в Департамент  невостребованные заявителем результаты предоставления услуги
	На 31 календарный день со дня получения результата услуги от Департамента

В течение 2 рабочих дня со дня отказа заявителя (его представителя) проставить свою подпись в получении документов
	Сотрудник МФЦ
	нет
	Сопроводительный реестр, формируемый в ИИС ЕС МФЦ РО
(Приложение № 11 к технологической схеме)

	
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	
	В случае обращения в Департамент архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону (по почте, в электронной форме)

	1.
	Выполняются действия с 1.1 по 1.3 подпунктов, указанные в настоящем разделе  
	Регистрирует заявление и пакет документов в ИСОГД.

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.
	В день их поступления  либо на следующий рабочий день в случае поступления документов 
по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем
	Сотрудник ДАиГ
	ИСОГД
	

	
	В случае обращения в МФЦ

	1.
	Выполняются действия с 1 по 10 пункты, указанные в настоящем разделе 
	К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	Заявление -приложение № 4
(Образец заполнения заявления – приложение № 5)

	
	общий этап

	1.
	Проверка указанных в заявлении сведений
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, подготавливает и обеспечивает выдачу (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, подготавливает и обеспечивает выдачу (направление) уведомления об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

К уведомлению об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок прилагается оригинал документа, приобщенного к соответствующему заявлению
	4 рабочих дней
	Сотрудник ДАиГ
	ИСОГД
	

	2.
	Выполняются действия с 11 по 16 пункты, указанные в настоящем разделе 
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"

	Способ записи на прием в Департамент, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации Департаментом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Департамента в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	- официальный интернет-портал городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru);

- Единый портал государственных услуг;

- Портал сети МФЦ Ростовской области.


	- портал сети МФЦ Ростовской области;

портал МФЦ города Ростова-на-Дону.
	- через экранную форму на Едином портале государственных услуг;

- иное.


	Не требуется предоставление документов на бумажном носителе.
	-
	1. электронная почта заявителя;

2. смс-оповещение.
	- официальный интернет-портал городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru);

- Единый портал государственных услуг;

- портал сети МФЦ Ростовской области;

- портал МФЦ города Ростова-на-Дону;

электронная почта.


Приложение № 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

                     «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в Департамент
Лист № __ из __

РЕЕСТР № _________ от __.__.20__ г.

передачи документов из МФЦ ___________________________________ в ______________________________________________


(наименование МФЦ)
(наименование ОСЗН)

	№ п/п
	№ дела

в ИИС МФЦ
	Дата приема
	ФИО заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Кол-во

док-в в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество заявок (дел) по реестру -   _______________

Специалист по обработке документов МФЦ  _____________________  _____________   _____________  ______________



(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Получил курьер МФЦ
_____________________  ______________   ______________  ______________

(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Сдал курьер МФЦ 
_____________________  ______________   ______________  ______________


(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Осуществлена передача _____ заявок (дел) по реестру: _______________

Принял ответственный специалист Департамента _____________________  _____________   _____________  ______________


(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)

Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Директору Департамента 

архитектуры и градостроительства

города Ростова-на-Дону

______________________________

ЗАПРОС

о предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности города Ростова-на-Дону

	_________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя:  ___________________________, 

серия _______ номер  _______________, дата выдачи __________________________,

выдан ________________________________________________________________.

ОГРН___________________________дата присвоения__________________________________,

(для юридического лица)
в лице __________________________________________________________________________,

действующего на основании ________________________________________________________

(доверенность, устав или др.)

________________________________________________________________________________,

телефон (факс) заявителя __________________________________________________________,

телефон (факс) представителя заявителя _____________________________________________,

местонахождение (место жительства) заявителя (представителя заявителя)_________________

________________________________________________________________________________,

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем (представителем заявителя) _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________.

Прошу предоставить сведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности города Ростова-на-Дону (ИСОГД):

(указать раздел ИСОГД, уточнить, какие именно сведения необходимо предоставить:

из Генерального плана города Ростова-на-Дону,
из Правил землепользования и застройки города Ростова-на-Дону,

сведения о зонах особого использования территории,

из документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории),

из дел о застроенных и подлежащих застройке земельных участках,

геодезические картографические материалы)

в отношении:

· территории

· земельного участка

· объекта капитального строительства

(напротив необходимого пункта поставить значок √ )
по адресу:
кадастровый номер (при наличии)

описание местонахождения интересующей территории

и (или) копии следующих документов, содержащихся в разделе ИСОГД
(указать реквизиты документов, если копии не нужны – поставить прочерк)

Сведения о документах, содержащихся в разделах ИСОГД

Раздел I

Документы территориального планирования Российской Федерации 
в части, касающейся территории муниципального образования (не открыт)

Раздел II

Документы территориального планирования субъекта Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования
Раздел III

Документы территориального планирования муниципального образования, материалы по их обоснованию

Раздел IV

Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений

Раздел V

Документация по планировке территорий

Раздел VI

Изученность природных и техногенных условий

Раздел VII

Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд

Раздел VIII

Застроенные и подлежащие застройке земельные участки

Раздел IX

Геодезические картографические материалы

Примечание. 

Сведения, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются заявителю:

1) в виде текстового документа, содержащего:

сведения о документах, материалах, картах, схемах и чертежах, размещенных в разделах ИСОГД, либо информация об их отсутствии в ИСОГД;

сведения об изученности природных и техногенных условий на основании результатов инженерных изысканий;

сведения об изъятии и резервировании земельных участков для государственных или муниципальных нужд; 

сведения о документах, размещенных в деле о застроенном и подлежащем застройке земельном участке; 

2) в виде копий документов (выписок), копий (выкопировок) карт, схем, чертежей;

3) в виде электронных копий документов.

Сведения из Генерального плана города Ростова-на-Дону могут быть представлены в виде:

выписки из Генерального плана о функциональных зонах города 
Ростова-на-Дону;

фрагмента карты планируемого размещения объектов местного значения города Ростова-на-Дону (автомобильные дороги местного значения);

фрагмента карты планируемого размещения объектов местного значения города Ростова-на-Дону (образование, здравоохранение);

фрагмента карты планируемого размещения объектов местного значения города Ростова-на-Дону (физическая культура и массовый спорт, иные области 
в связи с решением вопросов местного значения городского округа).

Сведения из Правил землепользования и застройки города 
Ростова-на-Дону могут быть представлены в виде:

фрагмента карты границ зон с особыми условиями использования территорий, выделенных по условиям охраны окружающей среды;

фрагмента карты границ территорий объектов культурного наследия 
и границ зон с особыми условиями использования территорий, выделенных 
по условиям охраны объектов культурного наследия;

фрагмента карты зон градостроительного регулирования на территории города Ростова-на-Дону;

выписки, включающей фрагменты карты территорий, в границах которых предусмотрено осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории, карты границ территориальных зон, населенного пункта «Город Ростов-на-Дону», муниципального образования «Городской округ 
«Город Ростов-на-Дону» и градостроительный регламент территориальной зоны, в которой расположен земельный участок.

В виде отдельного документа предоставляются сведения о порядке применения правил землепользования и застройки города Ростова-на-Дону 
и внесения изменений в указанные правила.

В случае если копия запрашиваемого текстового документа в бумажной форме содержит более 10 страниц формата А4, заявителю предоставляется выписка из бумажного документа в отношении указанного адреса или территории в виде бумажного документа.

В случае если копия запрашиваемого текстового документа в бумажной форме содержит более 10 страниц формата А4 и заявителем указана электронная почта, заявителю будет направлена копия электронного документа.

Копии топографических планов (в масштабах 1:2000, 1:500) части территории муниципального образования «Город Ростов-на-Дону» предоставляются заявителю в виде выкопировок по указанному адресу 
в бумажном виде или в виде электронного документа.

Копии топографических планов масштаба 1:2000 предоставляются в виде выкопировки на одном листе не более формата А3.

Копии топографических планов масштаба 1:500 территории или части территории муниципального образования «Город Ростов-на-Дону», превышающей 6,25 гектара (то есть более одного номенклатурного листа), предоставляются заявителю в электронном виде.

Электронные копии текстовых документов изготавливаются и выдаются (рассылаются) в формате *.pdf. 

Электронные копии карт, схем, чертежей изготавливаются и выдаются (рассылаются) в форматах *.tif , либо *.bmp, либо *.jpg. 

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить единственный значок V): 

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа на собственном электронном носителе (нужное подчеркнуть: CD/DVD-диск, flash-память) при личном обращении 
в МФЦ;

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мной лица, 
на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, 
а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных 
в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе 
в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги.


Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Заявитель:____________________________________________         ___________

(Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя))


       (подпись)

«____»_______________20____ года

Документы прилагаются*


* При отправке по почте документы направляются в адрес Департамента архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.

	

	(дата)


	

	(код) номер телефона работника МФЦ


Приложение № 3
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Директору Департамента 

архитектуры и градостроительства

города Ростова-на-Дону

______________________________

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА

ЗАПРОС

о предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности города Ростова-на-Дону

	_________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя:  ___________________________, 

серия _______ номер  _______________, дата выдачи __________________________,

выдан ________________________________________________________________.

ОГРН___________________________дата присвоения__________________________________,

(для юридического лица)
в лице __________________________________________________________________________,

действующего на основании ________________________________________________________

(доверенность, устав или др.)

________________________________________________________________________________,

телефон (факс) заявителя __________________________________________________________,

телефон (факс) представителя заявителя _____________________________________________,

местонахождение (место жительства) заявителя (представителя заявителя)_________________

________________________________________________________________________________,

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем (представителем заявителя) _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________.

Прошу предоставить сведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности города Ростова-на-Дону (ИСОГД):

(указать раздел ИСОГД, уточнить, какие именно сведения необходимо предоставить:

из Генерального плана города Ростова-на-Дону,

из Правил землепользования и застройки города Ростова-на-Дону,

сведения о зонах особого использования территории,

из документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории),

из дел о застроенных и подлежащих застройке земельных участках,

геодезические картографические материалы)

в отношении:

· территории

· земельного участка

· объекта капитального строительства

(напротив необходимого пункта поставить значок √ )
по адресу:

кадастровый номер (при наличии)

описание местонахождения интересующей территории

и (или) копии следующих документов, содержащихся в разделе ИСОГД
(указать реквизиты документов, если копии не нужны – поставить прочерк)

Сведения о документах, содержащихся в разделах ИСОГД

Раздел I

Документы территориального планирования Российской Федерации 
в части, касающейся территории муниципального образования (не открыт)

Раздел II

Документы территориального планирования субъекта Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального образования

Раздел III

Документы территориального планирования муниципального образования, материалы по их обоснованию

Раздел IV

Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений

Раздел V

Документация по планировке территорий

Раздел VI

Изученность природных и техногенных условий

Раздел VII

Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд

Раздел VIII

Застроенные и подлежащие застройке земельные участки

Раздел IX

Геодезические картографические материалы

Примечание. 

Сведения, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются заявителю:

1) в виде текстового документа, содержащего:

сведения о документах, материалах, картах, схемах и чертежах, размещенных в разделах ИСОГД, либо информация об их отсутствии в ИСОГД;

сведения об изученности природных и техногенных условий на основании результатов инженерных изысканий;

сведения об изъятии и резервировании земельных участков для государственных или муниципальных нужд; 

сведения о документах, размещенных в деле о застроенном и подлежащем застройке земельном участке; 

2) в виде копий документов (выписок), копий (выкопировок) карт, схем, чертежей;

3) в виде электронных копий документов.

Сведения из Генерального плана города Ростова-на-Дону могут быть представлены в виде:

выписки из Генерального плана о функциональных зонах города 
Ростова-на-Дону;

фрагмента карты планируемого размещения объектов местного значения города Ростова-на-Дону (автомобильные дороги местного значения);

фрагмента карты планируемого размещения объектов местного значения города Ростова-на-Дону (образование, здравоохранение);

фрагмента карты планируемого размещения объектов местного значения города Ростова-на-Дону (физическая культура и массовый спорт, иные области 
в связи с решением вопросов местного значения городского округа).

Сведения из Правил землепользования и застройки города 
Ростова-на-Дону могут быть представлены в виде:

фрагмента карты границ зон с особыми условиями использования территорий, выделенных по условиям охраны окружающей среды;

фрагмента карты границ территорий объектов культурного наследия 
и границ зон с особыми условиями использования территорий, выделенных 
по условиям охраны объектов культурного наследия;

фрагмента карты зон градостроительного регулирования на территории города Ростова-на-Дону;

выписки, включающей фрагменты карты территорий, в границах которых предусмотрено осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории, карты границ территориальных зон, населенного пункта «Город Ростов-на-Дону», муниципального образования «Городской округ 
«Город Ростов-на-Дону» и градостроительный регламент территориальной зоны, в которой расположен земельный участок.

В виде отдельного документа предоставляются сведения о порядке применения правил землепользования и застройки города Ростова-на-Дону 
и внесения изменений в указанные правила.

В случае если копия запрашиваемого текстового документа в бумажной форме содержит более 10 страниц формата А4, заявителю предоставляется выписка из бумажного документа в отношении указанного адреса или территории в виде бумажного документа.

В случае если копия запрашиваемого текстового документа в бумажной форме содержит более 10 страниц формата А4 и заявителем указана электронная почта, заявителю будет направлена копия электронного документа.

Копии топографических планов (в масштабах 1:2000, 1:500) части территории муниципального образования «Город Ростов-на-Дону» предоставляются заявителю в виде выкопировок по указанному адресу 
в бумажном виде или в виде электронного документа.

Копии топографических планов масштаба 1:2000 предоставляются в виде выкопировки на одном листе не более формата А3.

Копии топографических планов масштаба 1:500 территории или части территории муниципального образования «Город Ростов-на-Дону», превышающей 6,25 гектара (то есть более одного номенклатурного листа), предоставляются заявителю в электронном виде.

Электронные копии текстовых документов изготавливаются и выдаются (рассылаются) в формате *.pdf. 

Электронные копии карт, схем, чертежей изготавливаются и выдаются (рассылаются) в форматах *.tif , либо *.bmp, либо *.jpg. 

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить единственный значок V): 

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа на собственном электронном носителе (нужное подчеркнуть: CD/DVD-диск, flash-память) при личном обращении 
в МФЦ;

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мной лица, 
на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, 
а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных 
в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе 
в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги.


Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Заявитель:_____Иванов И.И._______________________________         ___________

(Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя))


       (подпись)

«_01_»_____01___  2021 года
Документы прилагаются*


* При отправке по почте документы направляются в адрес Департамента архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.

	
	
	
	
	

	(должность работника МФЦ)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	

	(дата)


	

	(код) номер телефона работника МФЦ


Приложение № 4
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Директору Департамента 

архитектуры и градостроительства

города Ростова-на-Дону

______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ИНН ___________________, ОГРН ______________________________________

                                                                                (для юридических лиц)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя):___________________________________________________________ 

серия _______ номер ________________ дата выдачи ______________________,

выдан  ______________________________________________________________.

В лице  _____________________________________________________________,

действующего на основании ___________________________________________,

                                                    (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя ______________________________________________,

                                                                                         (при наличии)

телефон представителя заявителя _______________________________________.

                                                                                          (при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица) _____________________.

Место жительства (регистрации) заявителя (для физического лица) ____________________________________________________________________.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя, по которому должен быть направлен ответ __________________________________________.

Сообщаю об опечатке и (или) ошибке, допущенной при предоставлении муниципальной услуги ________________________________________________.

                                     (указывается точное наименование муниципальной услуги) Записано ____________________________________________________________       (указываются подлежащие исправлению сведения)  в __________________________________________________________________.

(указывается  документ, в котором  допущена опечатка и (или) ошибка)

Правильная запись ____________________________________________________ (указываются необходимые сведения)

в соответствии с _____________________________________________________.

(документ, в котором указаны сведения)

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ.

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.  

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.
Заявитель: ________________________________________        ___________________

                                     (Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя)                                     (подпись)

«____»______________20____ года

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, 
на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги ___________________________.

Документы прилагаются*


* При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес Департамента архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону почтовым отправлением 
с описью вложения. 


Приложение № 5
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Директору Департамента 

архитектуры и градостроительства

города Ростова-на-Дону

______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

____________________________ Я, Сидоров Петр Иванович ___________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ИНН ___________________, ОГРН ______________________________________

                                                                                (для юридических лиц)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя):__паспорт_____________________________________________________ 

серия _6060__ номер ____600500____________ дата выдачи ____29.02.2020______,

выдан  «08» июня 1990  г. ОВД Кировского района г. Ростова-на-Дону___________.

В лице  _ Дмитриева Дмитрия Дмитриевича _________________________________,

действующего на основании _ доверенности № 61-73-Х/61-2018-10-ХХХ _________,

                                                    (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя _____8 928 027 ХХ ХХ ____________________________,

                                                                                         (при наличии)

телефон представителя заявителя ____8 905 015 ХХ ХХ ______________________.

                                                                                          (при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица) _344022 г. Ростов-на-Дону,    

ул. Петровская, 33, кв. 5__________________________________________________.

Место жительства (регистрации) заявителя (для физического лица) ____________________________________________________________________.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя, по которому должен быть направлен ответ _______ fghjk01@yandex.ru ____________________________.

Сообщаю об опечатке и (или) ошибке, допущенной при предоставлении муниципальной услуги  Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности _______________________________.

                                     (указывается точное наименование муниципальной услуги) 
Записано __«Ж-1/2/18»___________________________________________________       (указываются подлежащие исправлению сведения)  
в __ в__выписке из Правил землепользования и застройки города Ростова-на-Дону _.

(указывается  документ, в котором  допущена опечатка и (или) ошибка)

Правильная запись __« Ж-2/2/18»___________________________________________ (указываются необходимые сведения)

в соответствии с  Правилами землепользования и застройки города Ростова-на-Дону.

(документ, в котором указаны сведения)

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ.

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.  

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

Х – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.
Заявитель: _ Дмитриев Дмитрий Дмитриевич______________________        ___________________

                                     (Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя)                                     (подпись)

«____»______________20____ года

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, 
на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги ___________________________.

Документы прилагаются*


* При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес Департамента архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону почтовым отправлением 
с описью вложения. 

Приложение № 6
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Форма положительного результата муниципальной услуги
Письмо Департамента архитектуры и градостроительства города 
Ростова-на-Дону в свободной форме;
Графический материал, подготовленный Департаментом архитектуры 
и градостроительства города Ростова-на-Дону в свободной форме;

Выписка из документа, подготовленная Департаментом архитектуры 
и градостроительства города Ростова-на-Дону в свободной форме;

Копия документа, подготовленная Департаментом архитектуры 
и градостроительства города Ростова-на-Дону.
Приложение № 7
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Образец выписки из Правил землепользования и застройки города Ростова-на-Дону

Заместитель директора Департамента

(по информационному обеспечению

градостроительной деятельности)

И.Н. Юрина
ВЫПИСКА

из Правил землепользования и застройки города Ростова-на-Дону
Решение Ростовской-на-Дону городской Думы №605 от 21.12.2018 (ред. от 22.10.2019)

в отношении земельного участка, расположенного по адресу:

г. Ростов-на-Дону, ул. Малюгиной, 15 (61:44:0050160:3)
Статья 21. Установление территорий, в границах которых предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории

1. На карте градостроительного зонирования устанавливаются территории, в границах которых предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории и в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации отображаются на отдельной карте согласно приложению 2.

2. Планирование осуществления деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории основывается на Положении о территориальном планировании Генерального плана, определяющего основные направления градостроительного развития территории города.

3. На территориях, в границах которых предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории предусматриваются следующие виды деятельности по комплексному и устойчивому развитию: 

1) развитие застроенных территорий;

2) комплексное освоение территорий;

3) комплексное развитие территории по инициативе правообладателей земельных участков и (или) расположенных на них объектов недвижимого имущества;

4) комплексное развитие территорий по инициативе органа местного самоуправления.

	СХЕМА ТЕРРИТОРИЙ, В ГРАНИЦАХ КОТОРЫХ ПРЕДУСМОТРЕНО ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО КОМПЛЕКСНОМУ И УСТОЙЧИВОМУ РАЗВИТИЮ ТЕРРИТОРИИ (фрагмент)
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	Условные обозначения:

ГРАНИЦЫ
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Территориальной зоны
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Территории осуществления деятельности

по комплексному и устойчивому развитию

 
	Заместитель директора Департамента

(по информационному обеспечению

градостроительной деятельности)

И.Н. Юрина



Статья 56. Градостроительный регламент территориальной зоны реформирования жилой застройки (ЗР-4)

1. Градостроительный регламент данной территориальной зоны разработан для обеспечения правовых условий формирования, развития и обслуживания территорий, предназначенных для реформирования (трансформации) сложившейся жилой застройки в общественно-деловую и иную коммерческую застройку.

2. Перечень видов разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства

	Порядковый номер
	Основные виды разрешенного использования
	Вспомогательные виды разрешенного использования

	Р.3.07.00
	Коммунальное обслуживание (котельные, водозаборы, очистные сооружения, насосные станции, водопроводы, линии электропередач, трансформаторные подстанции, газопроводы, линии связи, телефонные станции, канализации, стоянки, гаражи и мастерские для обслуживания уборочной и аварийной техники, и иные объекты коммунального обслуживания; здания, помещения, предназначенные для приема физических и юридических лиц в связи с предоставлением им коммунальных услуг)
	Не устанавливаются

	Р.3.08.00
	Социальное обслуживание (размещение зданий, предназначенных для оказания гражданам социальной помощи. Содержание данного вида разрешенного использования включает в себя содержание видов разрешенного использования с порядковыми номерами Р.3.08.01 – Р.3.08.04)
	Не устанавливаются

	Р.3.08.01
	Дома социального обслуживания (размещение зданий, предназначенных для размещения домов престарелых, домов ребенка, детских домов, пунктов ночлега для бездомных граждан; размещение объектов капитального строительства для временного размещения вынужденных переселенцев, лиц, признанных беженцами)
	Не устанавливаются

	Р.3.08.02
	Оказание социальной помощи населению (размещение зданий, предназначенных для служб психологической и бесплатной юридической помощи, социальных, пенсионных и иных служб (службы занятости населения, пункты питания малоимущих граждан), в которых осуществляется прием граждан по вопросам оказания социальной помощи и назначения социальных или пенсионных выплат, а также для размещения общественных некоммерческих организаций: некоммерческих фондов, благотворительных организаций, клубов по интересам)
	Не устанавливаются

	Р.3.08.03
	Оказание услуг связи (размещение зданий, предназначенных для размещения пунктов оказания услуг почтовой, телеграфной, междугородней и международной телефонной связи)
	Не устанавливаются

	Р.3.08.04
	Общежития (размещение зданий, предназначенных для размещения общежитий, предназначенных для проживания граждан на время их работы, службы или обучения, за исключением зданий, размещение которых предусмотрено содержанием вида разрешенного использования с порядковым номером Р.4.27.00)
	Не устанавливаются

	Р.3.09.00
	Бытовое обслуживание (мастерские мелкого ремонта, ателье, бани, парикмахерские, прачечные, химчистки, похоронные бюро и иные объекты капитального строительства для оказания населению или организациям бытовых услуг)
	Не устанавливаются

	Р.3.10.00
	Амбулаторно-поликлиническое обслуживание (поликлиники, фельдшерские пункты, пункты здравоохранения, центры матери и ребенка, диагностические центры, молочные кухни, станции донорства крови, клинические лаборатории)
	Объекты гаражного назначения

	Р.3.12.00
	Дошкольное, начальное и среднее общее образование (детские ясли, детские сады, школы, лицеи, гимназии, художественные, музыкальные школы, объекты для размещения образовательных кружков и иных организаций, осуществляющие деятельность по воспитанию, образованию и просвещению)
	Не устанавливаются

	Р.3.14.00
	Культурное развитие (музеи, выставочные залы, художественные галереи, дома культуры, библиотеки, кинотеатры и кинозалы, театры, филармонии, планетарии;
здания и сооружения для размещения цирков, зверинцев, зоопарков, океанариумов)
	Устройство площадок для празднеств и гуляний

	Р.3.15.00
	Религиозное использование (объекты капитального строительства для отправления религиозных обрядов; объекты для постоянного местонахождения духовных лиц, паломников и послушников в связи с осуществлением ими религиозной службы; объекты для осуществления благотворительной и религиозной образовательной деятельности)
	Не устанавливаются

	Р.3.16.00
	Общественное управление (объекты капитального строительства для размещения органов государственной власти, органов местного самоуправления, судов, а также организаций, непосредственно обеспечивающих их деятельность; объекты капитального строительства для размещения органов управления политических партий, профессиональных и отраслевых союзов, творческих союзов и иных общественных объединений граждан по отраслевому или политическому признаку; объекты капитального строительства для дипломатических представительств иностранных государств и консульских учреждений в Российской Федерации)
	Не устанавливаются

	Р.3.19.00
	Амбулаторное ветеринарное обслуживание (объекты капитального строительства для оказания ветеринарных услуг без содержания животных)
	Объекты гаражного назначения

	Р.4.21.00
	Деловое управление (объекты капитального строительства для размещения объектов управленческой деятельности, не связанной с государственным или муниципальным управлением и оказанием услуг, а также для обеспечения совершения сделок, не требующих передачи товара в момент их совершения между организациями, в том числе биржевая деятельность (за исключением банковской и страховой деятельности))
	Не устанавливаются

	Р.4.24.00
	Магазины (объекты капитального строительства для продажи товаров)
	Не устанавливаются

	Р.4.25.00
	Банковская и страховая деятельность (объекты капитального строительства для размещения организаций, оказывающих банковские и страховые услуги)
	Не устанавливаются

	Р.4.26.00
	Общественное питание (объекты капитального строительства для устройства мест общественного питания (рестораны, кафе, столовые, закусочные, бары))
	Не устанавливаются

	Р.4.27.00
	Гостиничное обслуживание (гостиницы, а также иные здания, используемые с целью извлечения предпринимательской выгоды из предоставления жилого помещения для временного проживания в них)
	Общественное питание

	Р.4.28.00
	Развлечения (объекты капитального строительства для размещения: дискотек и танцевальных площадок, ночных клубов, аквапарков, боулинга, аттракционов, ипподромов, игровых автоматов (кроме игрового оборудования, используемого для проведения азартных игр) и игровых площадок)
	Не устанавливаются

	Р.4.29.00
	Обслуживание автотранспорта (постоянные или временные гаражи с несколькими стояночными местами, стоянки (парковки), гаражи, в том числе многоярусные)
	Не устанавливаются

	Р.5.32.00
	Отдых (рекреация) (объекты для занятия спортом, физической культурой, пешими или верховыми прогулками, в том числе спортивные клубы, спортивные залы, бассейны, беговые дорожки, спортивные сооружения, теннисные корты, поля для спортивной игры, автодромы, мотодромы, трамплины, трассы, спортивные стрельбища, причалы и сооружения, необходимые для водных видов спорта и хранения соответствующего инвентаря, спортивные базы и лагеря. Объекты для отдыха и туризма, наблюдения за природой, пикников, рыбалки и иной деятельности, в том числе базы и палаточные лагеря для проведения экскурсий по ознакомлению с природой, пеших и конных прогулок, устройство троп и дорожек; пансионаты, туристические гостиницы, кемпинги, дома отдыха, не оказывающие услуг по лечению, а также иные здания, используемые с целью извлечения предпринимательской выгоды из предоставления жилого помещения для временного проживания в них, детские лагеря. Объекты, необходимые для создания и ухода за парками, городскими лесами, садами и скверами, прудами, озерами, водохранилищами, пляжами, береговыми полосами водных объектов общего пользования; объекты для обустройства мест отдыха на территории озеленения общего пользования)
	Не устанавливаются

	Р.5.33.00
	Спорт (объекты капитального строительства для размещения спортивных клубов, спортивных залов, бассейнов; площадки для занятия спортом и физкультурой (беговые дорожки, спортивные сооружения, теннисные корты, поля для спортивной игры, автодромы, мотодромы, трамплины, трассы и спортивные стрельбища); площадки для занятия водным спортом (причалы и сооружения, необходимые для водных видов спорта и хранения соответствующего инвентаря); спортивные базы и лагеря, конноспортивные школы)
	Не устанавливаются

	Р.8.59.00
	Обеспечение внутреннего правопорядка (объекты капитального строительства для подготовки и поддержания в готовности органов внутренних дел и спасательных служб, в которых существует военизированная служба; объекты гражданской обороны)
	Не устанавливаются

	Р.12.70.00
	Земельные участки (территории) общего пользования. (Земельные участки общего пользования. Содержание данного вида разрешенного использования включает в себя содержание видов разрешенного использования с порядковыми номерами Р.12.70.01 – Р.12.70.02)
	Не устанавливаются

	Р.12.70.01
	Улично-дорожная сеть (размещение объектов улично-дорожной сети: автомобильных дорог, трамвайных путей и пешеходных тротуаров в границах населенных пунктов, пешеходных переходов, бульваров, площадей, проездов, велодорожек и объектов велотранспортной и инженерной инфраструктуры;

размещение придорожных стоянок (парковок) транспортных средств в границах городских улиц и дорог, за исключением предусмотренных видами разрешенного использования с кодами  2.7.1, 4.9, 7.2.3 Классификатора, а также некапитальных сооружений, предназначенных для охраны транспортных средств)
	Не устанавливаются

	Р.12.70.02
	Благоустройство территории (размещение декоративных, технических, планировочных, конструктивных устройств, элементов озеленения, различных видов оборудования и оформления, малых архитектурных форм, некапитальных нестационарных строений и сооружений, информационных щитов и указателей, применяемых как составные части благоустройства территории, общественных туалетов)
	Не устанавливаются

	Порядковый номер
	Условно разрешенные виды использования
	Вспомогательные виды разрешенного использования

	Р.2.01.00
	Для индивидуального жилищного строительства (индивидуальный жилой дом)
	Индивидуальные гаражи, подсобные сооружения

	Р.2.02.00
	Малоэтажная многоквартирная жилая застройка (малоэтажный многоквартирный жилой дом; объекты обслуживания жилой застройки во встроенных, пристроенных и встроенно-пристроенных помещениях малоэтажного многоквартирного дома)
	Индивидуальные гаражи, сооружения вспомогательного использования;

обустройство спортивных и детских площадок, площадок отдыха

	Р.2.03.00
	Блокированная жилая застройка (блокированный жилой дом)
	Индивидуальные гаражи и иные вспомогательные сооружения;

обустройство спортивных и детских площадок, площадок отдыха

	Р.2.04.00
	Среднеэтажная жилая застройка (многоквартирный жилой дом,  объекты обслуживания жилой застройки во встроенных, пристроенных и встроенно-пристроенных помещениях многоквартирного дома)
	Благоустройство и озеленение;

подземные гаражи и автостоянки;

обустройство спортивных и детских площадок, площадок отдыха

	Р.2.05.00
	Многоэтажная жилая застройка (высотная застройка) (многоквартирный жилой дом, объекты обслуживания жилой застройки во встроенных, пристроенных и встроенно-пристроенных помещениях многоквартирного дома)
	Обустройство спортивных и детских площадок, хозяйственных площадок;

подземные гаражи и наземные автостоянки

	Р.2.06.00
	Объекты гаражного назначения
	Автомобильные мойки

	Р.3.20.00
	Приюты для животных: объекты капитального строительства для оказания ветеринарных услуг в стационаре;

объекты капитального строительства для содержания, разведения животных, не являющихся сельскохозяйственным, под надзором человека, оказания услуг по содержанию и лечению бездомных животных;

объекты капитального строительства для организации гостиниц для животных
	Не устанавливаются

	Р.4.30.00
	Объекты придорожного сервиса (автозаправочные станции (бензиновые, газовые); автомобильные мойки и прачечные для автомобильных принадлежностей, мастерские, предназначенные для ремонта и обслуживания автомобилей, и прочие объекты придорожного сервиса)
	Магазины сопутствующей торговли; 

объекты для организации общественного питания в качестве объектов придорожного сервиса;

объекты для предоставления гостиничных услуг в качестве придорожного сервиса

	Р.5.38.00
	Поля для гольфа или конных прогулок (объекты для обустройства мест для игры в гольф; объекты для осуществления конных прогулок, конноспортивные манежи (без трибун))
	Вспомогательные сооружения для обустройства мест для игры в гольф, для осуществления конных прогулок, для осуществления необходимых земляных работ


3. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

3.1. Для вида разрешенного использования, соответствующего порядковому номеру Р.2.01.00, устанавливаются следующие предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	Предельные размеры земельных участков
	Минимальный отступ от границы земельного участка
	Количество надземных этажей зданий, строений и сооружений
	Высота зданий, строений и сооружений (м)
	Максимальный процент застройки
	Мини-мальный процент озеленения земельных участков

	Площадь земельных участков (га)
	Ширина земельного участка (м)
	
	
	
	
	

	Минимальная
	Максимальная
	Минимальная 
	Максимальная 
	примыкающей к красной линии и (или)

территории общего пользования, в том числе улице, проезду, береговой линии (м)
	примыкающей к границам сопредельного земельного участка(м)
	Минимальное
	Максимальное
	Минимальная
	Максимальная
	для основного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства
	%

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	0,02
	Не нормируется
	5
	Не нормируется
	Не нормируется
	3**
	1
	3
	Не нормируется
	17
	20*
	Не нормируется


* Процент застройки принят в соответствии с коэффициентом застройки, указанным в параметрах функциональных зон Положения о территориальном планировании Генерального плана. В условиях градостроительной реконструкции процент застройки может быть увеличен до 60 %.

** В условиях градостроительной реконструкции допускается уменьшение отступа до 1 м при условии соблюдения строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил.

3.2 Для остальных видов разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства устанавливаются следующие предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	№ п/п
	Порядковые номера видов разрешенного использования
	Площадь земельного участка (га)
	Макси-мальный процент застройки (%)
	Количество надземных этажей зданий,  строений и сооружений
	Максимальная высота зданий, строений и сооружений (м)
	Минимальный процент озеленения земельных участков (%)

	
	
	мин.
	макс.
	
	мин.
	макс.
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Р.2.03.00
	0,02
	Не нормируется
	60
	1
	3
	17
	25

	2
	Р.2.02.00
	0,1
	Не нормируется
	40
	1
	4
	20
	 25**

	3
	Р.2.04.00
	0,15
	Не нормируется
	60
	5
	8
	33
	 25**

	4
	Р.2.05.00
	0,3
	Не нормируется
	40 
	9
	16
	54 
	 25**

	5
	Р.3.14.00, Р.4.24.00, Р.4.26.00, Р.4.28.00 
	0,05
	Не нормируется 
	80
	1
	4
	20
	25

	6
	Р.3.08.00, Р.3.08.01,

Р.3.08.02, Р.3.08.03, Р.3.08.04, Р.3.10.00
	0,05
	Не нормируется 
	40 
	1
	4
	20
	30

	7
	Р.3.09.00, Р.3.16.00, Р.3.19.00, Р.3.20.00, Р.4.21.00, Р.4.25.00
	0,05
	Не нормируется 
	80
	1
	4
	20
	25

	8
	Р.3.07.00, Р.3.15.00, Р.4.30.00,  Р.5.38.00
	Не нормируется
	Не нормируется 
	Не нормируется 
	1
	4 
	Не нормируется*
	20

	9
	Р.2.06.00, Р.4.29.00, Р.8.59.00
	Не нормируется
	Не нормируется
	Не нормируется
	1
	4
	20
	Не нормируется

	10
	Р.3.12.00, Р.5.32.00, Р.5.33.00
	Не нормируется
	Не нормируется
	40
	1
	4
	20
	Не нормируется

	11
	Р.4.27.00
	0,05
	Не нормируется
	70
	3
	6
	30
	20

	12
	Р.12.70.00, Р.12.70.01, Р.12.70.02
	Не устанавли

вается
	Не устанавли

вается
	Не устанавли

вается
	Не устанавли

вается
	Не устанавливается
	Не устанавливается
	Не устанавли

вается


* За исключением объектов капитального строительства, находящихся в пределах зон ограничений по этажности, выделенных по условиям охраны объектов культурного наследия, безопасности воздушного движения, и зоны регулирования архитектурной среды вдоль основных магистралей города.

** Минимальный процент озеленения может быть уменьшен до 15% при разработке документации по планировке территории.

3.3. Для указанных в пункте 3.2 части 3 настоящей статьи видов разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, кроме их площади, и минимальные отступы от границ земельных участков не подлежат установлению.

4. Иные предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

4.1. Для видов разрешенного использования, соответствующих порядковым номерам Р.2.06.00, Р.4.30.00, автомобильные мойки не более двух постов.

4.2. Максимальная площадь встроенных, пристроенных и встроенно-пристроенных помещений в многоквартирном жилом доме для размещения объектов обслуживания жилой застройки

	Для вида разрешенного использования, соответствующего порядковому номеру Р.2.04.00
	20% от общей площади многоквартирного жилого дома

	Для вида разрешенного использования, соответствующего порядковому номеру Р.2.05.00
	15% от общей площади многоквартирного жилого дома

	Для вида разрешенного использования, соответствующего порядковому номеру Р.2.02.00
	15% от общей площади многоквартирного жилого дома


4.3. Для вида разрешенного использования, соответствующего порядковому номеру Р.4.24.00, максимальная площадь помещений – 2500 кв. м.

4.4. Коэффициент использования территории для видов разрешенного использования, соответствующих порядковым номерам Р.2.04.00, Р.2.05.00, Р.4.27.00, принимается в соответствии с частью 7 статьи 25 Правил.

5. Ограничения использования земельных участков и объектов капитального строительства указаны в статье 26 Правил.

6. Расчетные показатели минимально допустимого уровня обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и расчетные показатели максимально допустимого уровня территориальной доступности указанных объектов для населения в границах территориальной зоны ЗР-4 принимаются в соответствии со статьей 27 Правил.

	СХЕМА ГРАНИЦ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ЗОН (фрагмент)
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ЗР-4 зона реформирования жилой застройки 


	Заместитель директора Департамента

(по информационному обеспечению

градостроительной деятельности)

И.Н. Юрина



Клевцова Светлана Анатольевна, 240-70-07 
Приложение № 8
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Письмо Департамента архитектуры и градостроительства 
               города Ростова-на-Дону в свободной форме.
Приложение № 9
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Письмо Департамента архитектуры и градостроительства 
               города Ростова-на-Дону в свободной форме.

Приложение № 10
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых из Департамента архитектуры и градостроительства
города Ростова-на-Дону

Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

приема-передачи документов из Департамента архитектуры и градостроительства 

города Ростова-на-Дону в отдел обслуживания ___________ района 

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания: ____________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Регистрационный номер в ИСОГД
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста Департамента
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                                                  (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

______________   ___________

                                               (подпись)                       (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ* _______________________________

                                                  (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

                                                *(заполняется только в экземпляре МФЦ)

______________   ___________

                                               (подпись)                     (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                                                     (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

                                        (подпись)                       (дата и время)
	
	

	
	
	


Приложение № 11
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в Департамент архитектуры и градостроительства 
города Ростова-на-Дону

Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

передачи невостребованных результатов предоставления услуги 

из отдела обслуживания ___________ района МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» 
(пункт обслуживания: ____________) в Департамент архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону

(адрес: _________________________________________________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                               (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

______________   ___________

            (подпись)                       (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ _______________________________

                                  (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

______________   ___________

              (подпись)                     (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                        (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

           (подпись)                       (дата и время)
	
	


