Приложение № 3

к дополнительному соглашению 

от 06.02.2024 № 2

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрации районов города Ростова-на-Дону

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	6100000000171170218, 6100000000171170527, 6100000000171170861, 6100000000171171096, 6100000000171171372, 6100000000171172431,6100000000171166241,6100000000171171860

	3.
	Полное наименование услуги
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства.

	4.
	Краткое наименование услуги
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства.

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 28.02.2022 № 146 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	СТ-259-05-Т-3.2

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Единый портал государственных услуг (далее - ЕПГУ).

2. Терминальные устройства в МФЦ.

3. Информационно-аналитический Интернет-портал единой сети МФЦ Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc61.ru (далее – Портал сети МФЦ).

4. Портал vashkontrol.ru.


Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

"подуслуги"
	Основания приостановления  предос

тавления "подуслуги"
	Срок приостановления предос

тавле

ния "подуслуги"
	Плата за предоставление

"подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли

ны)
	Реквизиты норматив ного право вого акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства

	1 месяц после получения всех необходимых документов

Органом предоставляющим услугу
	1 месяц после получения всех необходимых документов
Органом предоставляющим услугу
	Основания при приеме в МФЦ:
1. Отказ обратившегося лица предъявить документ, удостоверяющий его личность.

2. Непредставление уполномоченным представителем заявителя документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
	Определяются Органом
	отсутствуют
	отсутствует
	нет
	––
	––
	1. Посредством обращения в администрацию района.
2. Через МФЦ;

3. Через ЕПГУ
4. Почтовым отправлением в администрацию района
	1. В администрации района на бумажном носителе;

2. В МФЦ на бумажном носителе.

3. Через ЕГПУ
4. Почтовым отправлением в адм.района



Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги"
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства

	1.
	Физические лица.
Заявителями в рамках предоставления муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации, имеющие трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающие с ними на территории Ростовской области в течение не менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность, состоящие по месту их жительства на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

- граждане Российской Федерации, имеющие трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающие с ними на территории Ростовской области в течение не менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность, имеющие основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими. 

Если указанные граждане являются опекунами или попечителями детей, то они имеют право на постановку на учет в целях бесплатного приобретения в собственность земельных участков при условии воспитания этих детей не менее 3 лет.
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)
	Копия при предъявлении оригинала, либо копия, заверенная в установленном порядке 
	имеется
	Любое дееспособное физическое лицо, имеющее право действовать от имени заявителя для осуществления запроса на предоставление услуги.
	1. Доверенность
	Копия при предъявлении оригинала

	
	
	2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)


	Копия при предъявлении оригинала, либо копия, заверенная в установленном порядке
	
	
	2. Сведения о государственной регистрации рождения
или Свидетельство о государственной регистрации рождения, выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации рождения в иностранном государстве)
	Нотариально удостоверенный перевод на русский язык

	
	
	
	
	
	
	3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/
копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования
 к документу *
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства

	
	I. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.
	Запрос 
	1.1. Заявление о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность
	Оригинал – 1


	Нет
	Форма заявления установлена постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 30.12.2011 № 1000
«О порядке ведения учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства»
	
	-

	2.
	2.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя
	2.1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации 
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
Для граждан Российской Федерации
	
	-
	-

	
	
	2.1.2. Временное удостоверение личности 
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Для граждан Российской Федерации
	-
	-
	-

	
	2.2. Документ, удостоверяющий  личность представителя заявителя
	2.2.1 Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	для граждан Российской Федерации
	-
	-
	-

	
	
	2.2.2 Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	для граждан Российской Федерации
	-
	-
	-

	
	
	2.2.3 Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	для иностранных граждан
	-
	-
	-

	
	
	2.2.4 Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	для лиц без гражданства
	-
	-
	-

	
	
	2.2.5 Вид на жительство (для лиц без гражданства)
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	для лиц без гражданства
	-
	-
	-

	
	
	2.2.6 Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев)
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	для беженцев
	-
	-
	-

	
	
	2.2.7 Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев)
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	для беженцев
	-
	-
	-

	
	
	2.2.8 Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации.
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	-
	-
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	3.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Для представителей физического лица
	Определяются Органом
	-
	-

	
	
	3.2.1. Сведения о государственной регистрации рождения 

или

3.2.2. Свидетельство о государственной регистрации рождения, выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации рождения в иностранном государстве)
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1

Для 3.2.2. нотариально удостоверенный перевод на русский язык - 1
	Для представителей физического лица (законного представителя)
	МВ 7
	-
	-

	
	
	3.3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Для представителей физического лица
(законного представителя)
	МВ 8
	-
	-

	4.
	Документ, подтверждающий статус родителя


	4.1. На каждого ребенка:
4.1.1.1. Свидетельство о рождении 

Или

4.1.1.2. Свидетельство о государственной регистрации рождения, выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации рождения в иностранном государстве)

и (или)

4.1.2. правовой акт об установлении над ребенком опеки или попечительства,

и (или)

4.1.3. свидетельство об установлении отцовства
	Копия при предъявлении оригинала или заверенная в установленном порядке копия – 1

Для 4.1.1.2. нотариально удостоверенный перевод на русский язык - 1
	Предоставляется в случае постановки на учет граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

Предоставляется в случае постановки на учет граждан, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими
	Определяются Органом

4.1.1.1., 4.1.2 – МВ 7
4.1.3 – МВ 11
	-
	-

	5.
	Свидетельство о браке (расторжении брака)
	5.1. Сведения о государственной регистрации заключения брака

Или

5.2. Сведения о государственной регистрации расторжения брака 

Или

5.3. Свидетельство о государственной регистрации брака, выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1

Для 5.3. - нотариально удостоверенный перевод на русский язык - 1
	Предоставляется в случае постановки на учет граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в случае несоответствия фамилий родителя и ребенка (детей))

Предоставляется в случае постановки на учет граждан, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими (в случае несоответствия фамилий родителя и ребенка (детей))
	Определяются Органом

5.1, 5.2. – МВ 9, 10
	-
	-

	6.
	Документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя


	6.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации 
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Предоставляется в случае постановки на учет граждан, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими

Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте

Для граждан Российской Федерации
	
	-
	-

	
	
	6.2. Временное удостоверение личности 
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Для граждан Российской Федерации
	-
	-
	-

	
	
	6.3. Для лиц, не достигших возраста 14 лет:
6.3.1. Сведения о государственной регистрации рождения 

Или

6.3.2. Свидетельство о государственной регистрации рождения, выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации рождения в иностранном государстве)
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1

Для 6.3.2. нотариально удостоверенный перевод на русский язык - 1
	Для лиц, не достигших возраста 14 лет
	6.3.1 – МВ 7
	-
	-

	7.
	Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, если право на занимаемое жилое помещение не зарегистрировано в ЕГРН
	7.1. Договор социального найма (выданный органом местного самоуправления)

7.2. Договор найма специализированного жилого помещения

7.3. Договор поднайма

7.4. Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации)

7.5. Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом)

7.6. Договор дарения (удостоверенный нотариусом)

7.7. Договор мены (удостоверенный нотариусом)

7.8. Договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) (удостоверенный нотариусом)

7.9. Свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом)

7.10. Свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом)

7.11. Решение суда
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Предоставляется в случае постановки на учет граждан, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими

Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте


	-
	-
	-

	8.
	Справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную системы здравоохранения, либо документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы
	8.1. Справка врачебной комиссии

или

8.2. Справка медицинского учреждения

или

8.3. Справка, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы

или

8.4. Заключение врачебной комиссии
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Предоставляется в случае постановки на учет граждан, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими

(для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную жилую площадь в соответствии с федеральным законодательством)
	Документы могут быть запрошены в порядке межведомственного взаимодействия. Дублируются в пункте 12 МВ
	-
	-

	9.
	Справка (установленного образца) об инвалидности, 

И

индивидуальная программа реабилитации или абилитации (для инвалидов), выданные учреждением медико-социальной экспертизы
	Справка (установленного образца) об инвалидности, 

И

индивидуальная программа реабилитации или абилитации (для инвалидов), выданные учреждением медико-социальной экспертизы
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Для инвалидов
	Документы могут быть запрошены в порядке межведомственного взаимодействия. Продублированы в пункте 13
	
	

	10.
	Удостоверения и документы, подтверждающих право на меры социальной поддержки, установленные федеральным законодательством
	9.1. Удостоверения и документы, подтверждающих право на меры социальной поддержки, установленные федеральным законодательством
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	Предоставляется в случае постановки на учет граждан, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими (при наличии у гражданина права на меры социальной поддержки, установленные федеральным законодательством)
	-
	-
	-

	II. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Справки о регистрации по месту жительства и по месту пребывания гражданина и его детей
	1.1. Справки о регистрации по месту жительства и по месту пребывания гражданина и его детей
	Оригинал - 1
	Нет
	
	-
	-

	2.
	Правоустанавливающие (правоподтверждающие) документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН
	2.1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о занимаемом жилом помещении)
	Оригинал - 1
	В случае если права на занимаемое жилое помещение зарегистрированы в ЕГРН
	
	-
	-

	3.
	Документы о наличии (отсутствии) жилья на всех членов семьи
	3.1. Справка предприятия технической инвентаризации (по состоянию на дату подачи заявления, о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет), 

и 

выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления)
	Оригинал - 1
	Нет
	
	-
	-

	4.
	Документы о наличии (отсутствии) жилья на всех членов семьи в случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании 
	4.1. Справка предприятия технической инвентаризации 

и 

выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости

(о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению)
	Оригинал - 1
	Для случаев, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании (на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья, по состоянию на дату подачи заявления)
	
	-
	-

	5.
	Правовой акт органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении
	5.1. Правовой акт органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении
	Копия, заверенная в установленном порядке - 1
	Нет
	
	-
	-

	6.
	Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства
	6.1. Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителя и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем **
	Оригинал – 1
	Предоставляется в случае постановки на учет граждан, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими
	
	-
	-

	7.
	
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	МВ Аналог для документов 3.2.1, 4.1.1.1, 6.3.1 

	
	
	

	8.
	
	Сведения об опекунах и попечителях
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	МВ Аналог для документа 3.3, 4.1.2


	
	
	

	9.
	
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	МВ Аналог для документа 5.1, 5.2

	
	
	

	10.
	
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	МВ Аналог для документа 5.1, 5.2


	
	
	

	11.
	
	Сведения об установлении отцовства
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	МВ Аналог для документа 4.1.3


	
	
	

	12.
	Справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную системы здравоохранения, либо документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы
	8.1. Справка врачебной комиссии

или

8.2. Справка медицинского учреждения

или

8.3. Справка, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы

или

8.4. Заключение врачебной комиссии
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	МВ Аналог для документов группы 8

Предоставляется в случае постановки на учет граждан, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими

(для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную жилую площадь в соответствии с федеральным законодательством)
	
	
	

	13.
	Справка (установленного образца) об инвалидности, 

И

индивидуальная программа реабилитации или абилитации (для инвалидов), выданные учреждением медико-социальной экспертизы
	Справка (установленного образца) об инвалидности, 

И

индивидуальная программа реабилитации или абилитации (для инвалидов), выданные учреждением медико-социальной экспертизы
	Копия при предъявлении оригинала либо копия, заверенная в установленном порядке – 1
	МВ аналог документов группы № 9

Для инвалидов
	
	
	


*  Пометка МВ для документа – означает наличие аналога, запрашиваемого в порядке межведомственного взаимодействия, в подразделе II настоящего перечня. Номер после пометки МВ означает номер документа в подразделе II.
** Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства орган, предоставляющий услугу, получает от заявителя в декларативном порядке, а затем при необходимости направляет для проверки в МВД России

Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информаци

онного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства

	–
	Справки о регистрации по месту жительства и по месту пребывания гражданина и его детей
	Справки о регистрации по месту жительства и по месту пребывания гражданина и его детей
	Орган
	Министерство внутренних дел Российской Федерации 
(МВД России)
	-
	5 рабочих дней на получение ответа


	Определяются Органом
	Определяются Органом

	–
	Правоустанавливающие (правоподтверждающие) документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о занимаемом жилом помещении)
	Орган 

	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID 0003564
	
	-
	-

	–
	Справка предприятия технической инвентаризации о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет
	Справка предприятия технической инвентаризации

(по состоянию на дату подачи заявления, о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет)
	Орган
	Организации технической инвентаризации
	-
	
	Определяются Органом
	Определяются Органом

	–
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления)
	Орган 
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID 0003564
	
	-
	-

	–
	Правовой акт органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении
	Правовой акт органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении
	Орган
	Органы местного самоуправления
	-
	
	Определяются Органом
	Определяются Органом

	–
	Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителя и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем **
	Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителя и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем **
	Орган
	Министерство внутренних дел Российской Федерации

(МВД)
	-
	
	Определяются Органом
	Определяются Органом

	
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Орган
	ФНС России (ЕГР ЗАГС)
	-
	
	Определяются Органом
	Определяются Органом

	
	Сведения об опекунах и попечителях
	Сведения об опекунах и попечителях
	Орган
	ПФР

(ЕГИССО)
	-
	
	Определяются Органом
	Определяются Органом

	
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Орган
	ФНС России (ЕГР ЗАГС)
	-
	
	Определяются Органом
	Определяются Органом

	
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Орган
	ФНС России (ЕГР ЗАГС)
	-
	
	Определяются Органом
	Определяются Органом

	
	Сведения об установлении отцовства
	Сведения об установлении отцовства
	Орган
	ФНС России (ЕГР ЗАГС)
	-
	
	Определяются Органом
	Определяются Органом

	
	Справка (установленного образца) об инвалидности,

И

индивидуальная программа реабилитации или реабилитации (для инвалидов), выданные учреждением медико-социальной экспертизы
	Справка (установленного образца) об инвалидности,

И

индивидуальная программа реабилитации или реабилитации (для инвалидов), выданные учреждением медико-социальной экспертизы
	Орган
	ПФР

(ФГИС «Федеральный реестр инвалидов»)
	-
	
	Определяются Органом
	Определяются Органом


** Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства орган, предоставляющий услугу, получает от заявителя в декларативном порядке, а затем при необходимости направляет для проверки в МВД России
Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/
документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги" 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Решение о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность
	В установленном постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 30.12.2011 № 1000 
«О порядке ведения учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно 
для индивидуального жилищного строительства»
	положительный
	Определяется Органом
	-
	1. В Органе на бумажном носителе;

2. В МФЦ на бумажном носителе.
	Определяется Органом
	30 календарных дней со дня получения результата от Органа

	2.
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Определяются Органом
	отрицательный
	Определяется Органом
	-
	1. В Органе на бумажном носителе;

2. В МФЦ на бумажном носителе.
	Определяется Органом
	30 календарных дней со дня получения результата от Органа


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1. 
	Удостоверение личности Заявителя
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 
	нет
	–

	2. 
	Регистрация в ИС МФЦ
	Регистрирует заявителя в информационной системе МФЦ.

Регистрирует обращение в информационной системе МФЦ с присвоением регистрационного номера дела
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	

	3. 
	Проверка комплектности и оформления документов
	Проверяет комплектность документов.

Проверяет соответствие оформления документов, установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 

Если представленные вместе с оригиналами копии документов не заверены в установленном порядке (и их заверение не предусмотрено законодательством), сотрудник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, на копиях выполняет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случае представления заявителем подлинника документа, представление которого в подлиннике не требуется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соответствии оригиналу (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявителя.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении услуги, информирует заявителя о возможности отказа Органа. В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устранения выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из информационной системы МФЦ 
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 
	доступ к ИС МФЦ
	Заявление
(приложение № 1 и 2)

	4. 
	4.1 Подготовка и выдача расписки (выписки)
	Готовит расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в информационной системе МФЦ.

Расписка (выписка) готовится в трёх экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с комплектом документов передается в Орган.

В расписку (выписку) включаются только документы, представленные заявителем.

Каждый экземпляр расписки (выписки) подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	

	5. 
	Подготовка комплекта документов и передача его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ по принципу экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя, в информационную систему МФЦ, ответственного за организацию предоставления услуги, формирует пакет документов в бумажном виде и направляет его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги. 
Порядок взаимодействия между МФЦ при реализации принципа экстерриториальности утвержден протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области 
Вносит сведения о направлении пакета документов в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги, в ИС МФЦ
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем полного комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы 
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Сопроводительный реестр (Приложение № 3) 

	6. 
	Формирование и направление полного пакета в Орган
	Формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в Орган.

Полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передает в Орган с сопроводительным реестром.
В случае установления взаимодействия между МФЦ и Орган в электронном виде комплекты документов с сопроводительными реестрами направляются по защищенному каналу связи.
	1 рабочий день 
	Сотрудник МФЦ
	- доступ к ИС МФЦ;

- доступ к СМЭВ, ПО ViPNet
	Сопроводительный реестр (Приложение № 3)


	7. 
	Прием пакета документов
	Принимает пакет документов от МФЦ
	В день приема документов из МФЦ
	Сотрудник Органа
	доступ к ПО ViPNet
	–

	8. 
	Принятие решения
	На основании полученного от МФЦ пакета документов осуществляет проверку представленных документов и принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	1 месяц после получения Органом всех необходимых документов 
	Сотрудник Органа
	нет
	–

	9. 
	Выдача результата в Органе
	В случае выбора заявителем местом получения результата услуги в Органе, по результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).

Обеспечивает передачу подготовленного результата для выдачи заявителю в Органе.
	1 месяц после получения Органом всех необходимых документов
	Сотрудник Органа
	нет
	–

	10. 
	Направление результата в МФЦ
	По результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).

Направляет подготовленный результат в МФЦ в целях выдачи заявителю. 

Передача Органом документов по результатам предоставления муниципальной услуги для выдачи заявителю и прием таких документов МФЦ осуществляется на основании сопроводительного реестра
	1 месяц после получения Органом всех необходимых документов
	Сотрудник Органа
	доступ к ПО ViPNet
	Сопроводительный реестр (Приложение № 4)

	11. 
	Получение и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
	Принимает результат предоставления и информирует заявителя о готовности результата к выдаче
	1 рабочий день со дня получения результата из Органа
	Сотрудник МФЦ
	нет
	–

	12. 
	Выдача результата в МФЦ
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:

1)
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

2)
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3)
находит документы, подлежащие выдаче;

4)
знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5)
выдает документы заявителю;

6)
на экземпляре заявителя расписки (выписки) делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, проставляет свои фамилию и инициалы, должность, свою подпись, и предлагает заявителю проставить фамилию, инициалы и подпись на хранящемся в МФЦ экземпляре расписки (выписки);

7)
отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность, либо не представлен уполномоченным представителем заявителя документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на экземпляре расписки (выписки), хранящейся в МФЦ, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.

В этом случае сотрудник МФЦ информирует заявителя о передаче документов в Орган и в течение следующих 2  рабочих дней обеспечивает направление их в Орган.
	В день обращения заявителя
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	–

	13. 
	Передача невостребованных документов в Орган
	Передает по сопроводительному реестру в Орган  невостребованные заявителем результаты предоставления услуги
	На 31 календарный день со дня получения результата услуги от Органа

В течение 2 рабочих дня со дня отказа заявителя (его представителя) проставить свою подпись в получении документов
	Сотрудник МФЦ
	нет
	Сопроводительный реестр, формируемый в ИС МФЦ (Приложение № 5 к технологической схеме)


Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"


	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	- официальный сайт Органа;

- ЕПГУ
- Портал сети МФЦ Ростовской области.

Особенности предоставления услуги определяются Органом.
	Определяется Органом
	Определяется Органом
	Определяется Органом
	-
	Определяется Органом
	Определяется Органом


	Приложение № 1


	Главе администрации ________________района

города Ростова-на-Дону



	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность 
для индивидуального жилищного строительства

	__________________________________________________________________________


		(ФИО физического лица)

	
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя: ____________________,


	серия________________
	номер______________
	дата выдачи_________________,


	выдан_____________________________________________________________________.

В лице ____________________________________________________________________,

действующего на основании__________________________________________________,

                                                                    (документ, подтверждающий полномочия

                                                                                  представителя заявителя)

телефон заявителя __________________________________________________________,

                                                                                   (при наличии)

телефон представителя заявителя _____________________________________________,

                                                                                   (при наличии)

место жительства (регистрации) заявителя______________________________________,

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя_______________________. 



	


Прошу Вас поставить меня на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства как гражданина, имеющего трех и более несовершеннолетних детей, совместно проживающего с ними на территории Ростовской области 
в течение не менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления 
о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка 
в собственность, состоящего по месту жительства на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

Подтверждаю, что я и несовершеннолетние дети:

1.___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

____________________________________________________________________________,

(свидетельство о рождении, документ, удостоверяющий личность)

2.__________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

____________________________________________________________________________,

(свидетельство о рождении, документ, удостоверяющий личность)

3.___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

____________________________________________________________________________

(свидетельство о рождении, документ, удостоверяющий личность)

проживаем по адресу: _________________________________________________________

____________________________________________________________________________,

(улица, № дома, № квартиры, индекс)

подтверждаю, что:

- я и члены моей семьи не состоят на учете с целью бесплатного предоставления земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей;

- состою в администрации ______________района города Ростова-на-Дону 
на учете граждан в качестве нуждающегося(ейся) в предоставлении жилого помещения по договору социального найма;

- земельный участок в порядке статей 8.2, 8.3, 8.4, 8.4-1 Областного закона 
от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» не приобретал(а).

Достоверность представленных документов и сведений подтверждаю. 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных).

В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием 
для постановки на учет, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность, заявитель обязан сообщить в администрацию района города в течение месяца со дня возникновения указанных обстоятельств 
и предоставить подтверждающие указанные обстоятельства документы.

____________________

                                                                                            (подпись)

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении;

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

/_______________/____________________________________________________

       (подпись)



    (расшифровка подписи)

Документы принял и сверил с оригиналом:

«____» ___________ 20___ г.

/______________________/____________________________________________

                (подпись, фамилия, инициалы должностного лица администрации района, МФЦ)

Внесена запись в журнал учета граждан, имеющих трех и более детей, 
в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность 
для индивидуального жилищного строительства в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» под №  _____________.
Приложение № 2
Главе администрации ________________района города Ростова-на-Дону
ЗАЯВЛЕНИЕ 

	о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность 
для индивидуального жилищного строительства
_________________________________________________________________________


		(ФИО физического лица)

	
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя:___________________


	серия_____________
	номер_______________

	дата выдачи_______________


	выдан____________________________________________________________________.

В лице ____________________________________________________________________

действующего на основании_________________________________________________,

                                                            (документ, подтверждающий полномочия

                                                                                    представителя заявителя)

телефон заявителя _________________________________________________________,

                                          (при наличии)

телефон представителя заявителя_____________________________________________,

                                                                           (при наличии)

место жительства (регистрации) заявителя_____________________________________,

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя______________________. 



	


Прошу Вас поставить меня на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства как гражданина, имеющего трех и более несовершеннолетних детей, совместно проживающего с ними на территории Ростовской области 
в течение не менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления 
о постановке на учет, в целях бесплатного предоставления земельного участка 
в собственность, имеющего основания для постановки на данный учет 
без признания малоимущими. 

Состав семьи ________человек

Супруга (супруг)______________________________________________________________

                                                   (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	Документ, удостоверяющий личность___________________________________________,

	серия ____________
	номер_________________
	дата выдачи________________,

	выдан_______________________________________________________________________. 


Свидетельство о браке________________________________________________________.

                              (при несовпадении фамилии заявителя и детей)

Подтверждаю, что я и несовершеннолетние дети:

1.___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

____________________________________________________________________________,

(свидетельство о рождении, документ, удостоверяющий личность)

2.___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

____________________________________________________________________________,

(свидетельство о рождении, документ, удостоверяющий личность)

3.___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

____________________________________________________________________________

(свидетельство о рождении, документ, удостоверяющий личность)

проживаем по адресу: _________________________________________________________,

(улица, № дома, № кв., город, индекс)

подтверждаю, что

- я и члены моей семьи не состоят на учете с целью бесплатного предоставления земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей;

- земельный участок в порядке статей 8.2, 8.3, 8.4, 8.4-1 Областного закона от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» не приобретал(а).

Достоверность представленных документов и сведений подтверждаю. 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных).

В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием 
для постановки на учет, в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность, заявитель обязан сообщить в администрацию района города в течение месяца со дня возникновения указанных обстоятельств 
и предоставить подтверждающие указанные обстоятельства документы.

________________ 

                                                                                                                                     (подпись)
Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении;

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

/_______________/____________________________________________________________

           (подпись)                                                  (расшифровка подписи)
Документы принял и сверил с оригиналом:

«____» ___________ 20___ г.

/______________________/_____________________________________________________

             (подпись, фамилия, инициалы должностного лица администрации района, МФЦ)

 Внесена запись в журнал учета граждан имеющих трех и более детей, 
в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность 
для индивидуального жилищного строительства в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» под №  _____________.

Приложение № 3

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в администрации района города
Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

приема-передачи документов из отдела обслуживания ___________ района 

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания: ____________)

в администрации района города
(адрес: _________________________________________________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                                                         (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

______________   ___________

                                                     (подпись)                   (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ _______________________________

                                              (фамилия, инициалы специалиста администрации) 

______________   ___________

                                                                     (подпись)      (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                                                     (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

                                                  (подпись)                       (дата и время)
	
	


Приложение № 4
Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых из администрации района города
Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

приема-передачи документов из администрации района города в отдел обслуживания ___________ района 

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания: ____________)

	№№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Регистрационный номер в ИСОГД
	Количество

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя)
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста Департамента
	Отметка о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                   (фамилия, инициалы специалиста администрации) 

______________   ___________

            (подпись)      (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ* _______________________________

                      (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

                    (заполняется только в экземпляре МФЦ)

______________   ___________

             (подпись)   (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                       (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

             (подпись)   (дата и время)
	
	


Приложение № 5

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в администрации района города
Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

передачи невостребованных результатов предоставления услуги 

из отдела обслуживания ___________ района МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» 
(пункт обслуживания: ____________) в администрацию района города
(адрес: _________________________________________________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя)
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                       (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

______________   ___________

             (подпись)     (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ _______________________________

                    (фамилия, инициалы специалиста администрации) 

______________   ___________

               (подпись)     (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                     (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

             (подпись)    (дата и время)
	
	


