Приложение № 7
соглашению о взаимодействии
от 12.10.2023 № 30
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону (далее – ДАиГ) – предоставляет муниципальную услугу в отношении объектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, расположенных на центральных улицах;

администрации районов города Ростова-на-Дону (далее – администрации районов города) – предоставляет муниципальную услугу в отношении иных объектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства;
организация, принимающая участие в предоставлении муниципальной услуги – МФЦ

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	 6100000000165404392


	3.
	Полное наименование услуги
	Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм

	4.
	Краткое наименование услуги
	Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 19.08.2022 № 876 «Об утверждении административного регламента № АР-186-04-Т муниципальной услуги «Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Устройства подвижной радиотелефонной связи;

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ);
3. Терминальные устройства в МФЦ.


Раздел 2. Общие сведения об услуге
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

услуги
	Основания приоста-новления  предостав- ления 

услуги
	Срок приоста-новления предостав-ления 

услуги
	Плата за предоставление

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата 
услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государст-венной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки 
фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм

	15 рабочих дней со дня поступления заявления и пакета документов в МФЦ, в администрацию района города или в ДАиГ
	15 рабочих дней со дня поступления заявления и пакета документов в МФЦ, в администрацию района города или в ДАиГ
	нет
	1. Несоответствие габаритов, формы, материалов и цветового решения элементов внешнего благоустройства и малых архитектурных форм архитектурному решению фасадов зданий и сооружений, расположенных на объекте благоустройства территории.
2. Решения, представленные в Проекте, противоречат требованиям, установленным Правилами благоустройства территории города Ростов-на-Дону.

3. Наличие заключения с отказом в согласовании организаций, являющихся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций в границах благоустраиваемой территории.

4. Заявленный объект благоустройства территории города 
Ростова-на-Дону имеет статус объекта культурного наследия (выявленного объекта культурного наследия) в соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».

5. Объект благоустройства территории отнесен к объектам, указанным в пункте 1.5 раздела 1 Порядка установки и размещения малых архитектурных форм, элементов внешнего благоустройства на территории муниципального образования «Город Ростов-на-Дону», утвержденного постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 11.02.2022 № 105.
	нет
	––
	нет
	––
	––
	1. Через МФЦ на бумажном носителе;

2. Лично в администрацию района города или в ДАиГ на бумажном носителе;

3. Отправка документов по почте в адрес администрации района города или в адрес ДАиГ на бумажном носителе;
4. Через ЕПГУ в форме электронного документа;
5. Через электронную почту в форме электронного документа.

	1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

2. При личном посещении администрации района города или ДАиГ на бумажном носителе;

3. Почтовым отправлением на бумажном носителе;
4. На ЕПГУ в форме электронного документа;

5. Направление электронного документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты.


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение 
услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение 
услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки 
фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм

	1.
	1.Физические лица.
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан РФ)
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	имеется
	Любое дееспособное физическое лицо, имеющее право действовать от имени заявителя для осуществления запроса на предоставление услуги.
	1. Доверенность на представление интересов заявителя
	Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя.

	
	
	2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)


	Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать 
от имени физического лица без доверенности (законный представитель)
	Оформленный в установленном законом порядке

	
	
	3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	
	
	

	
	
	4. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)
	
	
	
	
	

	
	
	5. Вид на жительство (для лиц без гражданства)
	
	
	
	
	

	
	
	6. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев)
	
	
	
	
	

	
	
	7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу (для беженцев)
	
	
	
	
	

	
	
	8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	
	

	2.
	Юридические лица
	
	
	имеется
	1. Любое лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени юридического лица без доверенности (законный представитель)
	Оформленный в установленном законом порядке

	
	
	
	
	
	2. Любое лицо, имеющее соответствующие полномочия на основании доверенности
	Доверенность
	Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на предоставление интересов заявителя.


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования
 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки 
фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм

	I. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.
	Запрос
	1.1. Заявление о согласовании проекта внешнего благоустройства территории, проекта размещения элементов внешнего благоустройства (в том числе проектов декоративной подсветки 
фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм)
	Оригинал – 1


	нет
	1. В заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений;

2. Заявление не может быть заполнено карандашом;

3. Заявление должно быть подписано заявителем или представителем заявителя
	Приложение

№ 1 к технологи-ческой схеме
	Приложение № 2 к технологи-ческой схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя:
	
	
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте.


	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	–
	–

	2.1.
	
	Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации


	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для граждан Российской Федерации
	–
	–
	–

	2.2.
	
	Временное удостоверение личности

	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для граждан Российской Федерации
	–
	–
	–

	2.3.
	
	Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации 
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для иностранных граждан
	–
	–
	–

	2.4.
	
	Разрешение на временное проживание
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для лиц без гражданства
	–
	–
	–

	2.5.
	
	Вид на жительство
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для лиц без гражданства
	–
	–
	–

	2.6.
	
	Удостоверение беженца в Российской Федерации
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для беженцев
	–
	–
	–

	2.7.
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу


	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для беженцев
	–
	–
	–

	2.8.
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае наличия документа
	–
	–
	–

	2.9.
	
	Свидетельство о рождении
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для лиц, не достигших возраста 14 лет
	–
	–
	–

	3.
	Документ, подтверждающий права (полномочия) представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	
	
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника
	–
	–

	3.1.
	
	доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя (заявителей)
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	предоставляется представителем физического или юридического лица
	
	–
	–

	3.2.
	
	документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени физического лица без доверенности (законный представитель)
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	предоставляется представителем физического лица
	
	–
	–

	3.3.
	
	документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени юридического лица без доверенности (законный представитель)
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	предоставляется представителем юридического лица
	
	–
	–

	4.
	Проект
	Проект внешнего благоустройства территории или проект размещения элементов внешнего благоустройства
	Оригинал – 1


	нет
	Требования к оформлению определены разделом 3 Порядка установки и размещения малых архитектурных форм, элементов внешнего благоустройства на территории муниципального образования «Город Ростов-на-Дону», утвержденного постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 11.02.2022 № 105
	Приложения № 2 и № 3 к постановлению Администрации города Ростова-на-Дону от 11.02.2022 № 105
	–

	5.
	Документ, подтверждающий право собственности, владения, пользования на объект благоустройства территории 
	
	
	
	Правоустанавливающие документы должны строго соответствовать законодательству, действующему на момент их составления. Они в обязательном порядке должны иметь в себе полную информацию о правообладателе с указанием ФИО, типа права, описание и местонахождения объекта благоустройства территории
	–
	–

	5.1.
	
	Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	Предоставляется в случае если право собственности, владения, пользования на объект недвижимого имущества не зарегистрировано в ЕГРН


	
	–
	–

	5.2.
	
	Разрешение на использование земель или земельных участков, без предоставления земельных участков и установления сервитута
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае наличия документа
	Порядок выдачи разрешения осуществляется в соответствии с постановлением Правительства РО от 06.07.2015 № 440 «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых установлены Правительством РФ, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории РО»


	
	

	5.3.
	
	Договор купли-продажи 
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае, если объектом благоустройства является фасад здания, строения, сооружения (за исключением многоквартирных домов)
	–
	–
	–

	5.4.
	
	Договор дарения 
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае, если объектом благоустройства является фасад здания, строения, сооружения (за исключением многоквартирных домов)
	–
	–
	–

	5.5.
	
	Договор мены 
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае, если объектом благоустройства является фасад здания, строения, сооружения (за исключением многоквартирных домов)
	–
	–
	–

	5.6.
	
	Договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) 
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае, если объектом благоустройства является фасад здания, строения, сооружения (за исключением многоквартирных домов)
	–
	–
	–

	5.7.
	
	Свидетельство о праве на наследство по закону 
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае, если объектом благоустройства является фасад здания, строения, сооружения (за исключением многоквартирных домов)
	–
	–
	–

	5.8.
	
	Свидетельство о праве на наследство по завещанию 
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае, если объектом благоустройства является фасад здания, строения, сооружения (за исключением многоквартирных домов)
	–
	–
	–

	5.9.
	
	Решение суда
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае, если объектом благоустройства является фасад здания, строения, сооружения (за исключением многоквартирных домов)
	–
	–
	–

	II. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Выписка из ЕГРН
	Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, находящийся на объекте благоустройства территории
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	В случае если право собственности, владения, пользования на объект недвижимости, находящийся на объекте благоустройства территории (за исключением многоквартирных домов)  зарегистрировано в ЕГРН
	–
	–
	–

	2.
	Выписка из ЕГРЮЛ 
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	О юридическом лице, являющемся заявителем

(ФНС России)
	–
	–
	–

	3.
	Выписка из ЕГРИП
	Выписка из ЕГРИП
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

(ФНС России)
	–
	–
	–

	4.
	Свидетельство о рождении
	Свидетельство о рождении
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для лица, не достигшего четырнадцатилетнего возраста (органы ЗАГСа)
	–
	–
	–

	5.
	Акт органов опеки и попечительства
	Акт органов опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	Копия, засвидетельствованная в установленном порядке, либо копия при предъявлении оригинала – 1
	Для подтверждения полномочий законного представителя физического лица (органы опеки и попечительства)
	–
	–
	–

	6.
	Подтверждение согласия собственника здания, строения, сооружения
	Документ, подтверждающий согласие собственника (владельца) или большинства голосов собственников здания, строения, сооружения от общего числа собственников, на выполнение предусмотренных в Проекте работ по размещению элементов внешнего благоустройства, в том числе на фасадах зданий, строений, сооружений
	Оригинал – 1


	Представляется в случае, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем здания, строения, сооружения
	–
	–
	–

	7.
	Подтверждение согласия владельца или балансодержателя движимого имущества
	Документ, подтверждающий согласие владельца 
или балансодержателя объекта – движимого имущества на размещение элементов внешнего благоустройства на поверхностях конструкций различных элементов благоустройства, малых архитектурных форм и объектов монументального искусства (памятниках) либо, согласие правообладателя земельного участка, на котором они установлены. 
	Оригинал – 1


	Представляется в случае, если заявитель не является владельцем или балансодержателем движимого имущества
	–
	–
	–

	8.
	Подтверждение согласия организаций, являющихся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций 

	Документ, подтверждающий согласие организаций, являющихся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций 
в границах благоустраиваемой территории.
	Оригинал – 1


	В случае если согласование подземных и наземных коммуникаций предусматриваются действующим законодательством
	–
	–
	–

	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	1.
	Запрос
	Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок
	Оригинал – 1
	нет
	В заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;

заявление не может быть заполнено карандашом;

заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя.
	Приложение № 3
к технологи-ческой схеме 
	Приложение № 4 

к технологи-ческой схеме 

	2.
	Документ, выданный 

в результате предоставления муниципальной услуги


	Решение о согласовании Проекта;

Мотивированный отказ в согласовании Проекта
	Оригинал – 1 
	нет
	–
	–
	–

	3.
	Документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении 
	Документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок
	копия при предъявлении оригинала – 1
	по желанию заявителя
	–
	–
	–


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки 
фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм

	–
	Выписка из ЕГРН
	Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, находящийся на объекте благоустройства территории 
(за исключением многоквартирных домов)
	администрации районов города;

ДАиГ
	орган регистрации прав
	SID 0003564
	5 рабочих дней
	–
	–

	–
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Выписка из ЕГРЮЛ

(о юридическом лице, являющемся заявителем)
	администрации районов города;

ДАиГ
	ФНС России
	SID 0003525
	
	–
	–

	–
	Выписка из ЕГРИП
	Выписка из ЕГРИП

(об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем)
	администрации районов города;

ДАиГ
	ФНС России
	
	
	–
	–

	–
	Свидетельство о рождении
	Сведения о государственной регистрации рождения 
(в отношении лица, 
не достигшего четырнадцатилетнего возраста)
	администрации районов города;

ДАиГ
	ФНС России

	
	
	–
	–

	–
	Акт органов опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	Сведения об опекунах и попечителях
	администрации районов города;

ДАиГ
	ПФР
	
	
	–
	–

	–
	Документ, подтверждающий согласие собственника (владельца) или большинства голосов собственников здания, строения, сооружения от общего числа собственников, на выполнение предусмотренных в Проекте работ по размещению элементов внешнего благоустройства, в том числе на фасадах зданий, строений, сооружений
	Сведения о согласовании выполнения предусмотренных в Проекте работ по размещению элементов внешнего благоустройства, в том числе декоративной подсветки фасадов зданий 
и сооружений, памятников, малых архитектурных форм на фасадах зданий, строений, сооружений
	администрации районов города;

ДАиГ
	в адрес собственника (владельца) или собственников здания, строения, сооружения
	
	
	–
	–

	–
	Документ, подтверждающий согласие владельца 
или балансодержателя объекта – движимого имущества на размещение элементов внешнего благоустройства на поверхностях конструкций различных элементов благоустройства, малых архитектурных форм и объектов монументального искусства (памятниках) либо, согласие правообладателя земельного участка, на котором они установлены.
	Сведения о согласовании размещения элементов внешнего благоустройства на поверхностях конструкций различных элементов благоустройства, малых архитектурных форм и объектов монументального искусства (памятниках) 
	администрации районов города;

ДАиГ
	в адрес владельца или балансодержателя объекта – движимого имущества, либо 
в адрес правообладателя земельного участка
	
	
	–
	–

	–
	Документ, подтверждающий согласие организаций, являющихся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций 
в границах благоустраиваемой территории.
	Сведения о согласованиях, предусмотренных действующим законодательством
	администрации районов города;

ДАиГ
	в организации, являющиеся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций в границах благоустраиваемой территории
	
	
	–
	–


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом 
услуги
	Требования к документу/
документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата 
услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося (ихся) результатом 
услуги
	Образец документа/
документов, являющегося (ихся) результатом 
услуги
	Способ получения результата 
услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов 
услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Решение о согласовании Проекта в форме письма администрации района города или письма ДАиГ
	Проект должен быть выполнен в соответствии с требованиями Порядка установки и размещения малых архитектурных форм, элементов внешнего благоустройства на территории муниципального образования «Город Ростов-на-Дону», утвержденного постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 11.02.2022 № 105
	положительный
	в свободной форме
Приложение № 5 к технологичес-кой схеме 
	Приложение № 6 к технологичес-кой схеме
	1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

2. При личном посещении администрации района города или ДАиГ на бумажном носителе;

3. Почтовым отправлением на бумажном носителе;

4. На ЕПГУ в форме электронного документа;

5. Направление электронного документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты.
	5 лет
	30 календарных дней со дня получения результата от Органа

	2.
	Мотивированный отказ в согласовании Проекта в форме письма администрации района города или письма ДАиГ
	–
	отрицательный
	в свободной форме
Приложение № 7 к технологичес-кой схеме
	Приложение № 8 к технологичес-кой схеме 
	1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

2. При личном посещении администрации района города или ДАиГ на бумажном носителе;

3. Почтовым отправлением на бумажном носителе;

4. На ЕПГУ в форме электронного документа;

5. Направление электронного документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты.
	5 лет
	30 календарных дней со дня получения результата от Органа


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	При обращении заявителя (представителя заявителя) лично в администрацию района города или ДАиГ

	1.
	Прием и регистрация заявления и пакета документов 
при обращении заявителя (представителя заявителя) лично в администрацию района города или ДАиГ
	- устанавливается личность заявителя (представителя заявителя);
- проверяются полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- проверяется соответствие данных (сведений) данным (сведениям), содержащихся в представленных документах;

- проверяется наличие всех документов, указанных в пунктах 2.6.1-2.6.5 раздела 2 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информирование в устной форме заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предложение принять меры по их устранению;

- предложение заявителю (представителю заявителя) заполнить все пункты заявления для последующего принятия заявления и пакета документов;

- сверяются оригиналы документов с представленными копиями, заверяется штампом «копия верна», ставится дата и подпись.

	В день их поступления
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 3 рабочих дня.


	Специалист КОП администрации района города, ответственный за делопроизводство, либо Специалист КОО ДАиГ, ответственный за делопроизводство.
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	2.
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций
	В случае отсутствие в администрации района города или ДАиГ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, предусмотренных в пунктах 2.7.1-2.7.8 раздела 2 административного регламента, формируются и направляются межведомственные запросы:
- в орган регистрации прав – для получения выписки из ЕГРН; 

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРИП;

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРЮЛ;

- в ФНС России – для получения сведений о государственной регистрации рождения;

- в ПФР – для получения сведений об опекунах и попечителях;

- в адрес собственника (владельца) или собственников здания, строения, сооружения – для получения согласования на выполнение предусмотренных Проектом работ;

- в адрес владельца или балансодержателя объекта – движимого имущества – для получения согласования на размещение элементов внешнего благоустройства; 

 - в организации, являющиеся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций – для получения согласования.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 5 рабочих дней.


	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия
	–

	3.
	Подготовка результата муниципальной услуги
	- проводится проверка представленного пакета документов, устанавливается факт наличия/ отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.9.2.1 - 2.9.2.5 раздела 2 административного регламента;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается  проект мотивированного отказа в согласовании Проекта в форме письма администрации района города или письма ДАиГ.

- при наличии оснований для предоставления муниципальной услуги и отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект решения о согласовании Проекта в форме письма администрации района города или  письма ДАиГ;
- визируется проект результата муниципальной услуги и обеспечивается его подписание главой администрации района города или главным архитектором соответственно;
- обеспечивается передача результата муниципальной услуги в КОП администрации района города, КОО ДАиГ, ОПТО ДАиГ для выдачи (направления) заявителю (представителю заявителя)  в соответствии со способом, указанным в заявлении.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 14  рабочих дней со дня получения заявления
	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	4.
	Выдача (направление) результата муниципальной услуги (в соответствии со способом, указанным в заявлении).
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

- документа на бумажном носителе;

- в форме электронного документа.
При обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию района города, ДАиГ выдача результата муниципальной услуги осуществляется на бумажном носителе в следующем порядке:

- заявитель (представитель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий личность (документ, удостоверяющий права (полномочия) действовать от имени заявителя);

- ответственные специалисты знакомят заявителя (представителя заявителя) с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

- заявитель (представитель заявителя) подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала выдачи результатов муниципальной услуги, книги учета выданных ответов на заявки.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 1 рабочий день.


	Специалист КОП администрации района города, КОО ДАиГ 
и ОПТО ДАиГ, специалисты МФЦ
	
	–

	
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ

	1.
	Прием и регистрация заявления и пакета документов 
при обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ
	- устанавливается личность заявителя (представителя заявителя);

- проверяются полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- проверяется соответствие данных (сведений) данным (сведениям), содержащихся в представленных документах;

- проверяется наличие всех документов, указанных в пунктах 2.6.1-2.6.5 раздела 2 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информирование в устной форме заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предложение принять меры по их устранению;

- предложение заявителю (представителю заявителя) заполнить все пункты заявления для последующего принятия заявления и пакета документов;

- сверяются оригиналы документов с представленными копиями, заверяется штампом «копия верна», ставится дата и подпись, регистрируется заявление и пакет документов в ИИС ЕС МФЦ РО, выдается заявителю (представителю заявителя) выписка из ИИС ЕС МФЦ РО о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления и пакета документов.
	В день их поступления

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 3 рабочих дня.


	Специалист МФЦ, ответственный за прием документов
	ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	2.
	Подготовка комплекта документов (без учета принципа экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя, в том числе, выписки о приеме и регистрации комплекта документов в ИИС ЕС МФЦ РО
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	3.
	Передача пакета электронных образов документов в администрацию района города/ ДАиГ (при наличии технической возможности)
	направляется пакет электронных образов документов в электронном виде в администрацию района/ДАиГ (по системе VipNet или СМЭВ)
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы
	Специалист по обработке документов МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	4.
	Формирование пакета документов на бумажном носителе и передача его в администрацию района города/ ДАиГ с сопроводительным реестром
	Формирует пакет документов в бумажном виде.

Вносит информацию о принятом деле в реестр приема-передачи.

Направляет сформированный пакет документов с приложением расписки (выписки) и сопроводительного реестра в администрацию района/ ДАиГ
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы
	Специалист по обработке документов МФЦ
	нет
	Приложения № 10, № 11 к настоящей технологической схеме



	5.
	Доставка пакета документов на бумажном носителе в администрацию района города/ДАиГ
	Принимает от специалиста по обработке документов МФЦ сформированный пакет документов на бумажном носителе с приложением расписки (выписки) и сопроводительного реестра.

Осуществляет передачу пакета документов сотруднику администрации района города/ ДАиГ,  уполномоченному на прием документов от МФЦ
	Не позднее одного дня со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы
	Курьер МФЦ
	нет
	–

	6.
	Закрытие дела 
	В случае, если заявитель выбрал иной вариант выдачи результата предоставления услуги кроме выдачи на бумажном носителе в МФЦ закрывает дело с отметкой о завершении работы
	Не позднее двух дней со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы
	Специалист по обработке документов МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО


	–

	7.
	Прием пакета документов
	Принимает пакет документов от МФЦ
	В день приема документов из МФЦ
	Сотрудник администрации района/ДАиГ
	доступ к ПО ViPNet, СМЭВ
	–

	8.
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций
	В случае отсутствие в администрации района города или ДАиГ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, предусмотренных в пунктах 2.7.1-2.7.8 раздела 2 административного регламента, формируются и направляются межведомственные запросы:

- в орган регистрации прав – для получения выписки из ЕГРН; 

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРИП;

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРЮЛ;

- в ФНС России – для получения сведений о государственной регистрации рождения;

- в ПФР – для получения сведений об опекунах и попечителях;

- в адрес собственника (владельца) или собственников здания, строения, сооружения – для получения согласования на выполнение предусмотренных Проектом работ;

- в адрес владельца или балансодержателя объекта – движимого имущества – для получения согласования на размещение элементов внешнего благоустройства; 

 - в организации, являющиеся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций – для получения согласования.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 5 рабочих дней.


	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия
	–

	9.
	Подготовка результата муниципальной услуги
	- проводится проверка представленного пакета документов, устанавливается факт наличия/ отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.9.2.1 - 2.9.2.5 раздела 2 административного регламента;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается  проект мотивированного отказа в согласовании Проекта в форме письма администрации района города или письма ДАиГ.

- при наличии оснований для предоставления муниципальной услуги и отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект решения о согласовании Проекта в форме письма администрации района города или  письма ДАиГ;

- визируется проект результата муниципальной услуги и обеспечивается его подписание главой администрации района города или главным архитектором соответственно.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 14  рабочих дней со дня получения заявления
	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	10.
	Направление результата в МФЦ
	По результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).

Вносит сведения о результате предоставления услуги в сопроводительный реестр.

Направляет подготовленный результат в МФЦ в целях выдачи заявителю с приложением сопроводительного реестра.
	1 рабочий день
	Сотрудник администрации района города/ДАиГ
	нет
	Приложения № 12, № 13 
к настоящей технологической схеме

	11.
	Доставка пакета документов на бумажном носителе в МФЦ
	Принимает от ответственного сотрудника администрации района/ДАиГ сформированный пакет документов на бумажном носителе с приложением расписки (выписки) и сопроводительного реестра.
	1 рабочий день
	Курьер МФЦ
	нет
	–

	12.
	Выдача результата муниципальной услуги
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3) находит документы, подлежащие выдаче;

4) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5) выдает документы заявителю.
	В день обращения заявителя


	Специалист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	13.
	Передача невостребованных документов в администрацию района города/ ДАиГ
	Передает по сопроводительному реестру в администрацию района невостребованные заявителем результаты предоставления услуги
	На 31 календарный день со дня получения результата услуги от администрации района города/ ДАиГ
	Сотрудник МФЦ
	нет
	Приложения № 14, № 15

к настоящей технологической схеме



	
	При направлении заявления и пакета документов по почте в адрес администрации района города или в адрес ДАиГ

	1.
	Прием и регистрация заявления и пакета документов 
при направлении заявления и пакета документов по почте в адрес  администрации района города или в адрес ДАиГ
	Осуществляется в порядке общего делопроизводства
	В день их получения

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 3 рабочих дня.


	Специалист КОП администрации района города, ответственный за делопроизводство, либо Специалист КОО ДАиГ, ответственный за делопроизводство.
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	2.
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций
	В случае отсутствие в администрации района города или ДАиГ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, предусмотренных в пунктах 2.7.1-2.7.8 раздела 2 административного регламента, формируются и направляются межведомственные запросы:

- в орган регистрации прав – для получения выписки из ЕГРН; 

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРИП;

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРЮЛ;

- в ФНС России – для получения сведений о государственной регистрации рождения;

- в ПФР – для получения сведений об опекунах и попечителях;

- в адрес собственника (владельца) или собственников здания, строения, сооружения – для получения согласования на выполнение предусмотренных Проектом работ;

- в адрес владельца или балансодержателя объекта – движимого имущества – для получения согласования на размещение элементов внешнего благоустройства; 

 - в организации, являющиеся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций – для получения согласования.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 5 рабочих дней.


	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия
	–

	3.
	Подготовка результата муниципальной услуги
	- проводится проверка представленного пакета документов, устанавливается факт наличия/ отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.9.2.1 - 2.9.2.5 раздела 2 административного регламента;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается  проект мотивированного отказа в согласовании Проекта в форме письма администрации района города или письма ДАиГ.

- при наличии оснований для предоставления муниципальной услуги и отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект решения о согласовании Проекта в форме письма администрации района города или  письма ДАиГ;

- визируется проект результата муниципальной услуги и обеспечивается его подписание главой администрации района города или главным архитектором соответственно.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 14  рабочих дней со дня получения заявления
	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	4.
	Направление результата муниципальной услуги по почте.
	Результат муниципальной услуги направляется в адрес заявителя (представителя заявителя) почтовым отправлением.


	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 1 рабочий день.
	Специалист КОП администрации района города, ответственный за делопроизводство, либо Специалист КОО ДАиГ, ответственный за делопроизводство.
	
	–

	
	При направлении заявления и пакета документов в администрацию района города или ДАиГ с использованием Портала госуслуг

	1.
	Прием и регистрация заявления и пакета документов при направлении заявления и пакета документов в администрацию района города или ДАиГ с использованием Портала госуслуг
	Уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю в личный кабинет Портала госуслуг
	В автоматическом режиме в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления и пакета документов по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 3 рабочих дня.
	Специалист КОП администрации района города, ответственный за делопроизводство, либо Специалист КОО ДАиГ, ответственный за делопроизводство.
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	2.
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций
	В случае отсутствие в администрации района города или ДАиГ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, предусмотренных в пунктах 2.7.1-2.7.8 раздела 2 административного регламента, формируются и направляются межведомственные запросы:

- в орган регистрации прав – для получения выписки из ЕГРН; 

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРИП;

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРЮЛ;

- в ФНС России – для получения сведений о государственной регистрации рождения;

- в ПФР – для получения сведений об опекунах и попечителях;

- в адрес собственника (владельца) или собственников здания, строения, сооружения – для получения согласования на выполнение предусмотренных Проектом работ;

- в адрес владельца или балансодержателя объекта – движимого имущества – для получения согласования на размещение элементов внешнего благоустройства; 

 - в организации, являющиеся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций – для получения согласования.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 5 рабочих дней.


	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия
	–

	3.
	Подготовка результата муниципальной услуги
	- проводится проверка представленного пакета документов, устанавливается факт наличия/ отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.9.2.1 - 2.9.2.5 раздела 2 административного регламента;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается  проект мотивированного отказа в согласовании Проекта в форме письма администрации района города или письма ДАиГ.

- при наличии оснований для предоставления муниципальной услуги и отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект решения о согласовании Проекта в форме письма администрации района города или  письма ДАиГ;

- визируется проект результата муниципальной услуги и обеспечивается его подписание главой администрации района города или главным архитектором соответственно.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 14  рабочих дней со дня получения заявления
	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	4.
	Направление результата муниципальной услуги через Портал госуслуг
	В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата муниципальной услуги в электронной форме направляется результат муниципальной услуги на адрес электронной почты, указанный 
в заявлении, либо через Портал госуслуг.

Направление результата муниципальной услуги через Портал госуслуг возможно только в случае обращения заявителя с использованием Портала госуслуг
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 1 рабочий день.
	Специалисты КОП администрации района города или специалист ОПТО ДАиГ
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	
	При направлении заявления и пакета документов посредством электронной почты в администрацию района города или ДАиГ

	1.
	Прием и регистрация заявления и пакета документов 
при направлении заявления и пакета документов посредством электронной почты в администрацию района города или ДАиГ
	Уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю по электронной почте
	В автоматическом режиме в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления и пакета документов по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 3 рабочих дня.
	Специалист КОП администрации района города, ответственный за делопроизводство, либо Специалист КОО ДАиГ, ответственный за делопроизводство.
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	2.
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций
	В случае отсутствие в администрации района города или ДАиГ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, предусмотренных в пунктах 2.7.1-2.7.8 раздела 2 административного регламента, формируются и направляются межведомственные запросы:

- в орган регистрации прав – для получения выписки из ЕГРН; 

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРИП;

- в ФНС России – для получения выписки из ЕГРЮЛ;

- в ФНС России – для получения сведений о государственной регистрации рождения;

- в ПФР – для получения сведений об опекунах и попечителях;

- в адрес собственника (владельца) или собственников здания, строения, сооружения – для получения согласования на выполнение предусмотренных Проектом работ;

- в адрес владельца или балансодержателя объекта – движимого имущества – для получения согласования на размещение элементов внешнего благоустройства; 

 - в организации, являющиеся собственниками (балансодержателями) подземных и наземных коммуникаций – для получения согласования.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия
	–

	3.
	Подготовка результата муниципальной услуги
	- проводится проверка представленного пакета документов, устанавливается факт наличия/ отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.9.2.1 - 2.9.2.5 раздела 2 административного регламента;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается  проект мотивированного отказа в согласовании Проекта в форме письма администрации района города или письма ДАиГ.

- при наличии оснований для предоставления муниципальной услуги и отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект решения о согласовании Проекта в форме письма администрации района города или  письма ДАиГ;

- визируется проект результата муниципальной услуги и обеспечивается его подписание главой администрации района города или главным архитектором соответственно.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 14  рабочих дней со дня получения заявления
	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	4.
	Направление результата муниципальной услуги на адрес электронной почты
	В случае указания заявителем (представителем заявителя) способа получения результата муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается направление результата муниципальной услуги на адрес электронной почты, указанный в заявлении.
	Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 1 рабочий день.
	Специалисты КОП администрации района города или специалист ОПТО ДАиГ
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	
	При обращении в администрацию района города или ДАиГ (при личном обращении, по почте, в электронной форме)

	1.
	Регистрация полученного по почте, электронной почте заявления и пакета документов 
	Регистрирует заявление и пакет документов.

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.
	В день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем
	Специалист КОП администрации района города, ответственный за делопроизводство, либо Специалист КОО ДАиГ, ответственный за делопроизводство.
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	2.
	Проверка указанных в заявлении сведений
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, подготавливается документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, подготавливается уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
	4 рабочих дня
	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	–

	3.
	Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок
	В соответствии со способом, указанным в заявлении, обеспечивается выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

К уведомлению об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок прилагается оригинал документа, приобщенного к соответствующему заявлению.
	1 рабочий день
	Специалисты КОП администрации района города или специалист ОПТО ДАиГ
	–
	–

	
	При обращении в МФЦ

	1.
	Выполняются действия с 1 по 7 пункты, указанные в настоящем разделе 
	К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	2.
	Проверка указанных в заявлении сведений
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, подготавливается документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, подготавливается уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
	4 рабочих дня
	Специалист ОА администрации района города или специалист ОАГС ДАиГ
	СЭДД «Дело»;

ИСОГД
	 –

	3.
	Выполняются действия 
с 10 по 12 пункты, указанные в настоящем разделе 
	–
	–
	–
	–
	–


Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"


	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	- официальный портал Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru);

- Портал госуслуг;

- Портал сети МФЦ Ростовской области.
	посредством информационной системы МФЦ, которая обеспечивает возможность интеграции с Порталом госуслуг.
	посредством заполнения электронной формы запроса на Портале госуслуг 
	без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.
	оплата не взимается
	- по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на Портале госуслуг;

- официальный портал Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru);

- Портал госуслуг;


	- официальный портал Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru);

- Портал госуслуг;

- портал сети МФЦ Ростовской области;

- портал МФЦ города Ростова-на-Дону.


Приложение № 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий 

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

                                                     Директору Департамента

                                           архитектуры и градостроительства

                                                     города Ростова-на-Дону

                                           ________________________________

                                                        Главе администрации

                                              _______________________ района

                                                     города Ростова-на-Дону

                                     ________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проекта внешнего благоустройства территории, проекта размещения элементов внешнего благоустройства (в том числе проекта декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, 
малых архитектурных форм)

(нужное подчеркнуть)

Я,__________________________________________________________________,

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ИНН____________________, ОГРН/ОГРНИП ____________________________.

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя):___________________________________________________________

серия ________ номер ________________ дата выдачи _____________________,

выдан_______________________________________________________________.

В лице _____________________________________________________________,

действующего на основании ___________________________________________,

                             (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя ______________________________________________.

                        (при наличии)

Телефон (факс) представителя заявителя ____________________________________________________________________,

                         (при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица) ____________________________________________________________________.

Место жительства (регистрации) заявителя (для физического лица) ____________________________________________________________________,

Почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен результат муниципальной услуги ________________________________________________.

Адрес электронной почты заявителя, по которому должен быть направлен результат муниципальной услуги_______________________________________

Сведения о земельном участке, предлагаемом к благоустройству:

площадь _____________ кв. м; 

кадастровый номер земельного участка _____________________(при наличии), 

вид права на земельный участок ______________________________________.

 (собственность, аренда, безвозмездное пользование земельным участком, иное вещное право)

Сведения об объектах  движимого и недвижимого имущества,  расположенных на объекте благоустройства территории _________________________________,

(здание, строение, сооружение, памятник, малая архитектурная форма, элемент благоустройства, пр.) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

при наличии: литер ________, номер ________, кадастровый номер _______________________________, общая площадь _____ кв. м.

Прошу Вас согласовать проект внешнего благоустройства территории, проект размещения элементов внешнего благоустройства (в том числе проект декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм) (нужное подчеркнуть), по адресу: ____________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ): 

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги ___________________________

____________________________________________________________________

Примечание _____________________________________________(при наличии)

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Документы прилагаются*


* При отправке по почте документы направляются в адрес соответствующей администрации района города Ростова-на-Дону, Департамента архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.

Заявитель: __________________________________________    ______________

                    (ФИО заявителя, ФИО представителя заявителя)                                      (подпись)

«___» ___________ 20__ г.

Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий 

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

(ОБРАЗЕЦ)

                                                     Директору Департамента

                                           архитектуры и градостроительства

                                                     города Ростова-на-Дону

                                           ________________________________

                                                        Главе администрации

                                              _______________________ района

                                                     города Ростова-на-Дону

                                     ________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проекта внешнего благоустройства территории, проекта размещения элементов внешнего благоустройства (в том числе проекта декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, 
малых архитектурных форм)

(нужное подчеркнуть)

Я,_______Петров Иван Васильевич_____________________________________,

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ИНН___616616616616_____, ОГРН/ОГРНИП ____________________________.

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя):____________паспорт________________________________________

серия __1001__ номер _____1010100____ дата выдачи ____07.08.2002________,

выдан___ОВД Кировского района гор. Ростова-на-Дону____________________.

В лице _____Ивановой Василисы Петровны______________________________,

действующего на основании ____________доверенности___________________,

                             (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя __8 (998) 111-11-11_____________________________.

                        (при наличии)

Телефон (факс) представителя заявителя
 _______________________8 (999) 222-22-22_____________________________,

                         (при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица) 
____________________________________________________________________.

Место жительства (регистрации) заявителя (для физического лица) 
______344000, г. Ростов-на-Дону, ул. Меридианная,9_____________________,

Почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен результат муниципальной услуги ________________________________________________.

Адрес электронной почты заявителя, по которому должен быть направлен результат муниципальной услуги_______________________________________

Сведения о земельном участке, предлагаемом к благоустройству:

площадь ____836____ кв. м; 

кадастровый номер земельного участка ___61:44:4444:61_________(при наличии), 

вид права на земельный участок ________собственность___________________.

 (собственность, аренда, безвозмездное пользование земельным участком, иное вещное право)

Сведения об объектах  движимого и недвижимого имущества,  расположенных на объекте благоустройства территории _________________________________,

(здание, строение, сооружение, памятник, малая архитектурная форма, элемент благоустройства, пр.) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

при наличии: литер ________, номер ________, кадастровый номер _______________________________, общая площадь _____ кв. м.

Прошу Вас согласовать проект внешнего благоустройства территории, проект размещения элементов внешнего благоустройства (в том числе проект декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм) (нужное подчеркнуть), по адресу: ____________________ ___г. Ростов-на-Дону, ул. Благоустроенная, 1____________________________

________________________________________________________________.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ): 

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

[√] – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги ___________________________

____________________________________________________________________

Примечание _____________________________________________(при наличии)

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Документы прилагаются*


* При отправке по почте документы направляются в адрес соответствующей администрации района города Ростова-на-Дону, Департамента архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.

Заявитель: ___ Иванова Василиса Петровна______________    ______________

                    (ФИО заявителя, ФИО представителя заявителя)                              (подпись)

«01» __ноября___ 2022 г.

Приложение № 3

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»
Директору Департамента

                                           архитектуры и градостроительства

                                                     города Ростова-на-Дону

                                     ________________________________ 

                                                        Главе администрации

                                              _______________________ района

                                                     города Ростова-на-Дону

                                     ________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ИНН _______________________, ОГРН/ОГРНИП _________________________,

                                                                                                       (для юридических лиц)

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя): __________________________________________________________ ____________________________________________________________________.

серия __________ номер _______________ дата выдачи ____________________,

выдан ______________________________________________________________.

В лице _____________________________________________________________,

действующего на основании ___________________________________________,

                    (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя  _____________________________________________,

(при наличии)

телефон (факс) представителя заявителя _________________________________.

                                                (при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица)_____________________.

Место жительства (регистрации) заявителя (для физического лица) __________

____________________________________________________________________.

Почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ ____________________________________________________________________.

                            (представителя заявителя)

Адрес электронной почты заявителя, по которому должен быть направлен ответ_______________________________________________________________.

                       (представителя заявителя)

Сообщаю об опечатке и (или) ошибке, допущенной при предоставлении
муниципальной услуги _______________________________________________:

                                             (указывается точное наименование муниципальной услуги)

Записано ____________________________________________________________

(указываются подлежащие исправлению сведения)

в___________________________________________________________________.

(указывается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка)

Правильная запись ____________________________________________________

(указываются необходимые сведения)

в соответствии с  _____________________________________________________.

(документ, в котором указаны сведения)

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ.

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю. 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ):
□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги ___________________________

____________________________________________________________________

Документы прилагаются*


* При отправке по почте заявление и пакет документов направляются 
в адрес соответствующей администрации района города Ростова-на-Дону, Департамента архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения. 

 Заявитель:__________________________________________    _____________                                                                 

                           (Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя)                                 (подпись)

«____»______________20____ года


Приложение № 4

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

(ОБРАЗЕЦ)

                                                     Директору Департамента

                                           архитектуры и градостроительства

                                                     города Ростова-на-Дону

                                     ________________________________ 

                                                        Главе администрации

                                              _______________________ района

                                                     города Ростова-на-Дону

                                     ________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

_____  Васильев Петр Иванович ________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ИНН _____616161616161______, ОГРН/ОГРНИП _________________________,

                                                                                                       (для юридических лиц)

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя):____________паспорт________________________________________

серия __2020__ номер _____2020202____ дата выдачи ____08.07.2002________,

выдан___ОВД Ленинского района гор. Ростова-на-Дону____________________.

В лице _____________________________________________________________,

действующего на основании ___________________________________________,

                    (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя __8 (928) 333-33-33____________________________,

(при наличии)

телефон (факс) представителя заявителя _________________________________.

                                                (при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица)_____________________.

Место жительства (регистрации) заявителя (для физического лица) __________

______344000, г. Ростов-на-Дону, ул. Широтная, 1, кв. 99__________________.

Почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ ______344000, г. Ростов-на-Дону, ул. Широтная, 1, кв. 99__________________.
                            (представителя заявителя)

Адрес электронной почты заявителя, по которому должен быть направлен ответ_______________________________________________________________.

                       (представителя заявителя)

Сообщаю об опечатке и (или) ошибке, допущенной при предоставлении
муниципальной услуги Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм :

(указывается точное наименование муниципальной услуги)

Записано ____________ул. Благоустроенная, 37___________________________

(указываются подлежащие исправлению сведения)

в___________письме  ДАиГ____________________________________________.

(указывается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка)

Правильная запись ____ ул. Благоустроенная, 73__________________________

(указываются необходимые сведения)

в соответствии с  __выпиской из ЕГРН от 31.10.2022______________________.

(документ, в котором указаны сведения)

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ.

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю. 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √ ):
[√] – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги ___________________________

____________________________________________________________________

Документы прилагаются*


* При отправке по почте заявление и пакет документов направляются 
в адрес соответствующей администрации района города Ростова-на-Дону, Департамента архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения. 

 Заявитель:______ Васильев Петр Иванович_______________     _____________                                                                 

                           (Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя)                                     (подпись)

« 17 »__ноября___20 22 года


Приложение № 5

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Форма решения о согласовании Проекта
Письмо администрации района города или письмо 
Департамента архитектуры и градостроительства 

города Ростова-на-Дону в свободной форме.
Приложение № 6

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Образец решения о согласовании Проекта
Письмо администрации района города или письмо 
Департамента архитектуры и градостроительства 

города Ростова-на-Дону в свободной форме.
Приложение № 7
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Форма мотивированного отказа в согласовании Проекта
Письмо администрации района города или письмо 
Департамента архитектуры и градостроительства 

города Ростова-на-Дону в свободной форме.

Приложение № 8
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Образец мотивированного отказа в согласовании Проекта
Письмо администрации района города или письмо 
Департамента архитектуры и градостроительства 

города Ростова-на-Дону в свободной форме.

Приложение № 9
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

                      Примерная Форма расписки (выписки), формируемой в ИС МФЦ
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                                        Дело № $$$Дело$$$.         

	$$$НазПодрОткрДело$$$

$$$АдресМФЦ$$$

$$$ТелМФЦ$$$
	
	Услуга:
	
	$$$Услуга$$$



	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$
$$$ДоверЛицоФИО$$$

	
	
	Адрес Заявителя
	
	$$$Адрес$$$



	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	$$$ОргГлавныйИсполнитель$$$


Расписка (выписка) о получении документов:

	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	1. 
	%%%ДокумДело.НазваниеДок%%%
	%%%ДокумДело.ВладелецДокумента%%%
	%%%ДокумДело.ДокПодлинник%%%
	%%%ДокумДело.ДокКопий%%%
	%%%ДокумДело.ДокПодлинникЛистов%%%
	%%%ДокумДело.ДокКопЛистов%%%


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял:

Адрес МФЦ в котором принято дело по принципу экстерриториальности:

Контактный номер телефона МФЦ:


	
	$$$исполнительДолжность$$$

$$$ФИООперЗакрывшего$$$

Дата: $$$дата$$$         Время: $$$ВремяДела$$$


__________________________________________

(подпись)

__________________________________________

__________________________________________

	
	
	Дата получения результата услуги:
	
	после: $$$датаЗавершенияУслугиРасписка$$$

	
	
	
	
	

	
	
	Срок хранения результата услуги:
	
	$$$Услуга_дней_архив$$$


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая сдачу документов в МФЦ:

	
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$
	
	$$$дата$$$г.

	(подпись)
	
	$$$ДоверЛицоПолное$$$
	
	(дата)


Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять (отметить «V»)

	
	
	ДА
	
	НЕТ

	SMS-сообщением на мобильный телефон
	$$$МобТелефонЗаявительФЛ$$$
	
	V
	
	

	
	
	
	
	
	

	E-mail-сообщением на адрес электронной почты
	$$$ЭлПочтаЗаявительФЛ$$$
	
	V
	
	


Согласен(а), что для улучшения качества предоставления государственных услуг на мой мобильный телефон может поступить SMS-сообщение с предложением произвести оценку качества оказанной мне услуги:

	· 
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$
	
	$$$дата$$$г.

	(подпись)
	
	$$$ДоверЛицоПолное$$$
	
	(дата)


Подтверждаю, что у меня имеются в наличии согласия на обработку персональных данных, обработка которых необходима для предоставления вышеназванной услуги, следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наличие согласия 

	1. 
	%%%Участник.ФИО%%% - %%%Участник.Отношение%%%
	· 


	· 
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$
	
	$$$дата$$$

	(Подпись)
	
	$$$ДоверЛицоПолное$$$
	
	(Дата)


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

Уважаемые заявители! В любом МФЦ Ростовской области (либо любом территориально обособленном структурном подразделении МФЦ Ростовской области) можно получить пароль для доступа к Порталу государственных услуг gosuslugi.ru.

$$$РезУсл$$$
Результат оформления услуги получил:

	
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$
	
	

	(подпись)
	
	$$$ДоверЛицоПолное$$$
	
	(дата)


Приложение № 10
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в Департамент архитектуры и градостроительства

 города Ростова-на-Дону
Лист № __ из __

Реестр от_________ № _________
приема-передачи документов из отдела обслуживания__________района

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания:___________)

в Департамент архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону

(адрес:___________________________________________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                 (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

                   ______________              ___________

                                                           (подпись)                         (дата и время)
	
	      ПРИНЯЛ _____________________________________
                            (фамилия, инициалы специалиста Департамента)  
                  ______________               ___________

                          (подпись)                          (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________
            (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

                   ______________                     ___________

                                                          (подпись)                          (дата и время)
	
	


Приложение № 11
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в администрацию соответствующего района
 города Ростова-на-Дону

Лист № __ из __

Реестр от_________ № _________

приема-передачи документов из отдела обслуживания__________района

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания:___________)

в администрацию соответствующего района города Ростова-на-Дону

(адрес:___________________________________________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                 (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

                   ______________              ___________

                                                           (подпись)                         (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ _________________________________________________________
(фамилия, инициалы специалиста соответствующего района города Ростова-на-Дону)
                  ______________               ___________

                          (подпись)                          (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________
            (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

                   ______________                     ___________

                                                          (подпись)                          (дата и время)
	
	


Приложение № 12
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых из Департамента архитектуры и градостроительства
города Ростова-на-Дону

Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

приема-передачи документов из Департамента архитектуры и градостроительства 

города Ростова-на-Дону в отдел обслуживания ___________ района 

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания: ____________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Регистрационный номер в ИСОГД
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста Департамента
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ ____________________________________________
                     (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

                             ______________                     ___________

                                      (подпись)                                (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ* ____________________________________________
                                     (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

                                  *(заполняется только в экземпляре МФЦ)

                                   ______________                ___________

                                             (подпись)                           (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ __________________________________________
                   (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

                           ______________                      ___________

                                     (подпись)                                (дата и время)
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение № 13
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых из администрации соответствующего района
города Ростова-на-Дону

Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

приема-передачи документов из администрации соответствующего района 

города Ростова-на-Дону в отдел обслуживания ___________ района 

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания: ____________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Регистрационный номер в ИСОГД
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста Департамента
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________________________
                 (фамилия, инициалы специалиста администрации соответствующего района города Ростова-на-Дону) 

                             ______________                     ___________

                                      (подпись)                                (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ* ____________________________________________
                                     (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

                                  *(заполняется только в экземпляре МФЦ)

                                   ______________                ___________

                                             (подпись)                           (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ __________________________________________
                   (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

                           ______________                      ___________

                                     (подпись)                                (дата и время)
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение № 14
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в Департамент архитектуры и градостроительства 
города Ростова-на-Дону

Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

передачи невостребованных результатов предоставления услуги 

из отдела обслуживания ___________ района МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» 
(пункт обслуживания: ____________) в Департамент архитектуры и градостроительства города Ростова-на-Дону

(адрес: _________________________________________________)
	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _________________________________
                               (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

               ______________                ___________

                     (подпись)                         (дата и время)
	
	          ПРИНЯЛ _____________________________________
                                  (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

                    ______________                  ___________

                             (подпись)                            (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                        (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

               ______________                 ___________

                       (подпись)                       (дата и время)
	
	


Приложение № 15
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Согласование проектов внешнего благоустройства и элементов внешнего благоустройства, в том числе проектов декоративной подсветки фасадов зданий

и сооружений, памятников, малых архитектурных форм»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в администрацию соответствующего района 
города Ростова-на-Дону

Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

передачи невостребованных результатов предоставления услуги 

из отдела обслуживания ___________ района МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» 
(пункт обслуживания: ____________) в администрацию соответствующего района города Ростова-на-Дону

(адрес: _________________________________________________)
	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _________________________________

                               (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

               ______________                ___________

                     (подпись)                         (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ _________________________________________________________
(фамилия, инициалы специалиста соответствующего района города Ростова-на-Дону)
                  ______________               ___________

                          (подпись)                          (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                        (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

               ______________                 ___________

                       (подпись)                       (дата и время)
	
	


