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Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент имущественно-земельных отношений города Ростова-на-Дону (далее - ДИЗО) предоставляет в случаях обращения заявителей:

1.(2) Религиозная организация, в случае предоставления земельного участка данной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке (подпункт 2 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

2.(4) Лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов СНТ или ОНТ, в случае предоставления земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой территории пропорционально площади этих участков (подпункт 3 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

3 (6) Член садоводческой или огороднической некоммерческой организации, либо некоммерческой организации, созданной путем реорганизации такой некоммерческой организации, либо гражданин, прекративший членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из ЕГРЮЛ в связи с прекращением деятельности юридического лица, в случае предоставления садового или огородного земельного участка (за исключением земельного участка общего назначения), образованного из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (10.11.2001) некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация, и который распределен данному члену указанной некоммерческой организации по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельных участков в указанной некоммерческой организации, и который не предоставлен члену указанной некоммерческой организации (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

4. (7) Собственники земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае предоставления земельного участка общего назначения, образованного из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (10.11.2001) некоммерческой организации  либо иной организации, при которой была создана или организована некоммерческая организация (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);
5. (9) Общероссийские общественные организации инвалидов и организации, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, в случае предоставления земельного участка на котором расположены здания, строения и сооружения, находящиеся в собственности таких организаций на день введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

6. (10) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы, в случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

7. (11) Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации, полные кавалеры ордена Трудовой Славы, в случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

8.(12) Ветераны боевых действий из числа лиц, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 1 статьи 3 Федерального закона от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах", в случае предоставления земельного участка для садоводства и огородничества, которым такие земельные участки предоставлены на праве аренды (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

9. (13) Граждане Российской Федерации, являющиеся членами семей умерших (погибших) Героев Российской Федерации, которым звание присвоено посмертно, в случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества, если они не получали на территории Российской Федерации земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпункте 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, и если они на день смерти (гибели) Героя Российской Федерации постоянно проживали на территории Ростовской области (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

10. (14) Гражданин Российской Федерации, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, при отсутствии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

11.(15)  Гражданин Российской Федерации, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).
12.(20) Лица, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, если указанные военнослужащие и лица на день завершения своего участия в специальной военной операции были зарегистрированы по месту жительства на территории Ростовской области, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории Ростовской области.
13.(21) Члены семей, в случае гибели (смерти), указанных лиц в строке 20 приложения № 2 к административному регламенту, зарегистрированные по месту жительства на территории Ростовской области на день смерти (гибели) указанных военнослужащих и иных лиц члены их семей, к которым относятся вдова (вдовец), не вступившая (не вступивший) в повторный брак, родители, дети в возрасте до 18 лет, дети старше 18 лет, ставшие инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, и дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме обучения.

 администрации районов города Ростова-на-Дону (далее – администрации районов города) -- в случае обращения заявителей: 

1.(8) Гражданин Российской Федерации, в случае предоставления земельного участка, который находится в его пользовании, если на таком земельном участке расположен жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации либо после дня его введения (30.10.2001), при условии, что право собственности на жилой дом перешло гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации (30.10.2001) (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

2.(8.1) Гражданин Российской Федерации, в случае предоставления земельного участка, который находится в его пользовании, если на таком земельном участке расположен жилой дом в долевой собственности и хотя бы один из участников долевой собственности подпадает под действие подпункта 8 пункта 1.3 раздела 1 административного регламента (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

3. (16) Гражданин Российской Федерации, использующий гараж, который находится в его фактическом пользовании, не являющийся объектом капитального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, если такой земельный участок образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды земельного участка, которое не прекращено, при отсутствии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

4. (17) Гражданин Российской Федерации, использующий гараж, который находится в его фактическом пользовании, не являющийся объектом капитального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, если такой земельный участок образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды земельного участка, которое не прекращено, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);
5. (18) Гражданин Российской Федерации, который использует для постоянного проживания возведенный до 14.05.1998 жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, при отсутствии решения 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ  (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

6. (19)  Гражданин Российской Федерации, который использует для постоянного проживания возведенный до 14.05.1998 жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ  (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).
Департамент координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону -- в случае обращения заявителей:

граждан, имеющих трех и более детей, состоящих на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства и изъявивших согласие на предоставление из числа участков, утвержденных перечнем (подпункт 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	6100000000164432459

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Ростова-на-Дону от 08.02.2016 № 87 «Об утверждении административного регламента № АР-314-20-Т муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	СТ-314-20-Т-3.2 «Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Терминальные устройства в МФЦ.

2. Анкетирование заявителя сотрудником МФЦ.


Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

"подуслуги"
	Основания приостановления  предос

тавления "подуслуги"
	Срок приостановления предос

тавле

ния "подуслуги"
	Плата за предоставление

"подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли

ны)
	Реквизиты норматив ного право вого акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	20 дней (в 2023 году – 14 дней), за исключением:
14 дней в случаях предоставления:

6.  члену садоводческой или огороднической некоммерческой организации, либо некоммерческой организации, созданной путем реорганизации такой некоммерческой организации, либо гражданин, прекративший членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из ЕГРЮЛ в связи 

с прекращением деятельности юридического лица, в случае предоставления садового или огородного земельного участка (за исключением земельного участка общего назначения), образованного из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 

от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (10.11.2001) некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация, и который распределен данному члену указанной некоммерческой организации по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельных участков в указанной некоммерческой организации, и который не предоставлен члену указанной некоммерческой организации (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

7.  собственникам земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае предоставления земельного участка общего назначения, образованного из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (10.11.2001) некоммерческой организации  либо иной организации, при которой была создана или организована некоммерческая организация (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

20 рабочих дней со дня поступления уведомления о постановке на кадастровый учет земельного участка и пакета документов в случаях предоставления: 

15. гражданину Российской Федерации, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).;

17. гражданину Российской Федерации, использующий гараж, который находится в его фактическом пользовании, не являющийся объектом капитального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, если такой земельный участок образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды земельного участка, которое не прекращено, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);
19. Гражданин Российской Федерации, который использует для постоянного проживания возведенный до 14.05.1998 жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

 
	20 дней (в 2023 году – 14 дней), за исключением:
14 дней в случаях предоставления:

6.  члену садоводческой или огороднической некоммерческой организации, либо некоммерческой организации, созданной путем реорганизации такой некоммерческой организации, либо гражданин, прекративший членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из ЕГРЮЛ в связи 

с прекращением деятельности юридического лица, в случае предоставления садового или огородного земельного участка (за исключением земельного участка общего назначения), образованного из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 

от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (10.11.2001) некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация, и который распределен данному члену указанной некоммерческой организации по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельных участков в указанной некоммерческой организации, и который не предоставлен члену указанной некоммерческой организации (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);

7.  собственникам земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае предоставления земельного участка общего назначения, образованного из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (10.11.2001) некоммерческой организации  либо иной организации, при которой была создана или организована некоммерческая организация (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

20 рабочих дней со дня поступления уведомления о постановке на кадастровый учет земельного участка и пакета документов в случаях предоставления: 

15. гражданину Российской Федерации, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).;

17. гражданину Российской Федерации, использующий гараж, который находится в его фактическом пользовании, не являющийся объектом капитального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, если такой земельный участок образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды земельного участка, которое не прекращено, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

19. Гражданин Российской Федерации, который использует для постоянного проживания возведенный до 14.05.1998 жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

 
	нет
	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка в собственность бесплатно;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного СНТ или ОНТ, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, 
за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение 

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой 

не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

15) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка СНТ или ОНТ, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

25) площадь земельного участка несоразмерна, а именно в три и более раза превышает застроенную площадь земельного участка, при предоставлении земельного участка собственникам зданий, сооружений (за исключением земельных участков, занимаемых индивидуальными жилыми домами, объектами незавершенного строительства);

25.1) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона;

27) указанный в заявлении земельный участок не образован из земельного участка либо выходит за границы земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, СНТ или ОНТ для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (в случае обращения заявителей, указанных в подпунктах 6 и 7 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента);

28) указанный в заявлении земельный участок не распределен члену некоммерческой организации, СНТ или ОНТ по решению общего собрания членов некоммерческой организации, СНТ или ОНТ либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельного участка в указанной некоммерческой организации (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 6 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента);

29) получение на момент предоставления земельного участка денежной выплаты в соответствии с пунктом 6 статьи 9.1 Закон Российской Федерации от 15.01.1993 N 4301-1 "О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы" (в случае обращения заявителей, указанных в подпунктах 10 и 11 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента;

30) получение на момент предоставления земельного участка денежной выплаты в соответствии с пунктами 1 и 6 статьи 6.2 Федерального закона от 09.01.1997 N 5-ФЗ "О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы" (в случае обращения заявителей, указанных в подпунктах 10 и 11 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента);

31) отсутствие утвержденного перечня земельных участков, которые могут быть использованы для бесплатного предоставления (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 5 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента);

32) реализация права, предусмотренного статьями 8.2, 8.3, 8.4 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 N 19-ЗС "О регулировании земельных отношений в Ростовской области" (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 5 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента);

33) отсутствие распоряжения администрации района города Ростова-на-Дону о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 5 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента);

34) отсутствие совместного обращения лиц за реализацией права, предусмотренного пунктом 5 статьи 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации; 

35) гараж в судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу (в случае обращения заявителей, указанных в подпунктах 14-17 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента); 

36)  по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке (в случае обращения заявителей, указанных в строках 18, 19 приложения № 2 к административному регламенту);

37)  жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, 

в судебном или в ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу (в случае обращения заявителей, указанных в строках 18, 19 приложения № 2 к административному регламенту);

38)  заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных строкой 18, 19 приложения № 2 к административному регламенту (в случае обращения заявителей, указанных в строках 18, 19 приложения № 2 к административному регламенту).

2.9.3. До 1 января 2020 года основаниями для принятия решения об отказе наряду с основаниями для отказа, предусмотренными пунктом 2.9.2 раздела 2 административного регламента, являются:

1) превышение площади земельного участка, занятого зданиями, сооружениями, предельных размеров земельных участков, установленных градостроительными регламентами и нормами отвода земельных участков для конкретных видов деятельности;

2) несоответствие фактического использования земельного участка виду его разрешенного использования;

3) пересечение границами земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, объектов капитального строительства, за исключением линейных объектов;

4) пересечение границами земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, одной из границ другого земельного участка, сведения о котором содержатся в ЕГРН;

5) отсутствие в ЕГРН подтверждения имущественных прав на здания, сооружения, расположенные на земельном участке, отсутствие документов, подтверждающих имущественные права, возникшие на данные объекты недвижимости до вступления в силу Федерального закона от 13.07.2015 N 128-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
6) принятие в отношении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка, распоряжения Губернатора Ростовской области о соответствии объекта социально-культурного назначения, объекта коммунально-бытового назначения, масштабного инвестиционного проекта критериям, установленным Областным законом "О критериях, которым должны соответствовать объекты социально-культурного и коммунально-бытового назначения, масштабные инвестиционные проекты, в целях предоставления земельных участков в аренду без проведения торгов", и о предоставлении юридическому лицу земельного участка в аренду без проведения торгов, за исключением случая, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось указанное юридическое лицо".

2.9.4. 

- Гражданин Российской Федерации, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, при отсутствии решения 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации);  

- Гражданин Российской Федерации, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, при наличии решения 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации); 

В случаях:

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка. 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.9.5. В случае обращения заявителей, указанных в подпунктах 6, 7 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента, положения подпунктов 8-10 пункта 2.9.2 раздела 2 административного регламента не применяются
	нет
	нет
	нет
	––
	––
	1. Через МФЦ на бумажном носителе;

2. Лично в администрацию района города , ДКСиПР или в ДИЗО (ящик для писем) на бумажном носителе;

3. Отправка документов по почте в адрес администрации района города, ДКСиПР или в адрес ДИЗО на бумажном носителе;

4. Через ЕПГУ в форме электронного документа;

5. Через электронную почту в форме электронного документа.


	1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

2. При личном посещении администрации района города , ДКСиПР  на бумажном носителе;

3. Почтовым отправлением на бумажном носителе;

4. На ЕПГУ в форме электронного документа;

5. Направление электронного документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты.



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги"
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	Запрещается предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно иностранным гражданам, лицам без гражданства, иностранным юридическим лицам

	1
	Физические лица (категории заявителей, и представляемые ими документы, подтверждающие право на предоставление земельного участка, указаны в разделе 4 Технологической схемы)
	-
	-
	имеется
	Любое дееспособное физическое лицо, имеющее право действовать от имени заявителя для осуществления запроса на предоставление услуги.
	1. Доверенность
	1) Документ должен быть оформлен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2) Документ должен содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3) Документ должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4) Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений; 

5) Документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	
	2. Свидетельство о рождении (на представление интересов несовершеннолетнего ребенка до 14 лет)
	

	
	
	
	
	
	
	3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
4. Акт органа опеки и попечительства о назначении попечителя (на представление интересов несовершеннолетнего ребенка от 14 лет до 18 лет)
	

	2.
	Юридические лица (категории заявителей, и представляемые ими документы, подтверждающие право на предоставление земельного участка, указаны в разделе 4 Технологической схемы)


	-
	-
	имеется
	1. Любое лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	-
	-

	
	
	
	
	
	2. Любое дееспособное физическое лицо, имеющее право действовать от имени заявителя для осуществления запроса на предоставление услуги.
	2.1. Доверенность
	1) Документ должен быть заверен печатью (при наличии) заявителя и подписан руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом.

2) Документ должен содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3) Документ должен быть действителен на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

4) Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений; 

5) Документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	
	2.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления)
	В определении арбитражного суда должны быть указаны:
1) дата и место вынесения определения;

2) наименование арбитражного суда, состав суда, фамилия лица, которое вело протокол судебного заседания;

3) наименование и номер дела;

4) ФИО лиц, участвующих в деле;
5) вопрос, по которому выносится определение;
6) мотивы, по которым арбитражный суд пришел к своим выводам, принял или отклонил доводы лиц, участвующих в деле, со ссылкой на законы и иные нормативные правовые акты;

7) вывод по результатам рассмотрения судом вопроса;

8) порядок и срок обжалования определения.

Определение должно быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

	
	
	
	
	
	
	Решение общего собрания членов некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация, подтверждающее полномочия лица на подачу заявления о предоставлении земельного участка
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/
копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования
 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	
	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	1.1
	Запрос 
	1.1.1. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	Оригинал – 1


	Нет
	1. в заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;
2. заявление не может быть заполнено карандашом;
3. заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя.

В случае подачи заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно должно быть подано этими землепользователями одновременно с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования таким земельным участком.
	(приложение № 1 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)
	(приложение № 2 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)-

	1.2
	Запрос  

	1.2.1. Уведомление о постановке на кадастровый учет земельного участка
	Оригинал – 1


	Нет
	Уведомление (вместо заявления) предоставляется в рамках «гаражной амнистии» или «дачной амнистии» в случае, если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 3.7 или 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"


	(приложение № 3 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)
	(приложение № 4 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)

	2.
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя:
	2.1. паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте.

Для граждан Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	-
	-

	
	
	2.2. временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для граждан Российской Федерации
	
	-
	-

	
	
	2.3. паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для иностранных граждан
	
	-
	-

	
	
	2.4. разрешение на временное проживание 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для лиц без гражданства
	
	-
	-


	
	
	2.5. вид на жительство 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для лиц без гражданства
	
	-
	-

	
	
	2.6. удостоверение беженца в Российской Федерации 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для беженцев
	
	-
	-

	
	
	2.7. свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации  по существу
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для беженцев
	
	-
	-

	
	
	2.8. свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	В случае наличия документа
	
	-
	-

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	3.1.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя 

3.1.2. Свидетельство о рождении  ребенка до 14 лет, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (Нотариус свидетельствует верность перевода с одного языка на другой, если нотариус владеет соответствующими языками. Если нотариус не владеет соответствующими языками, перевод может быть сделан переводчиком, подлинность подписи которого свидетельствует нотариус.)

3.2.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя 
3.2.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется представителем физического лица


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.


	-
	-

	
	
	
	
	Предоставляется представителем юридического лица

В случае, обращения собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае предоставления земельного участка общего назначения, образованного из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (10.11.2001), для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческой организации, созданной до 01.01.2019, либо иной организации, при которой была создана или организована некоммерческая организация (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	
	
	

	
	
	решение общего собрания членов некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация, подтверждающее полномочия лица на подачу заявления о предоставлении земельного участка
	
	
	
	-
	-

	2.(в соответствии с пунктами приложения №2 к адм.регламенту)
	В случае, если земельный участок, на котором расположены здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, предоставляется религиозной организацией, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения (подпункт 2 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации):

	2.1.
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение


	- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Управления Росреестра (выданное организациями технической инвентаризации);

- договор купли-продажи;

- договор дарения;

- договор мены;

- решение суда о признании права на объект.
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте

Предоставляется, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	2.2.
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок 
	- государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей);

- договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей;

- договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области;

- решение суда;

- договор безвозмездного пользования земельным участком.
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте

Предоставляется, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	2.3.
	 Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю
	Сообщение заявителя (заявителей)
	Оригинал - 1
	-
	Содержит перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю
	-
	-

	4.
	В случае, если земельный участок, образованный в соответствии с проектом межевания территории и являющийся земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, предоставляется , в общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой территории (подпункт 3 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации):

	4.1.
	Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка
	Решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	-
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	5.
	В случае, если земельный участок предназначен для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей (подпункт 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

	5.1.
	Документы, подтверждающие изменение обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменение количественного состава семьи):


	свидетельство о рождении, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации рождения в иностранном государстве);

свидетельство о смерти, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации смерти в иностранном государстве).
	Копия – 1 экз.
	-
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	5.2.
	Согласие с подобранным местом нахождения земельного участка
	Согласие с подобранным местом нахождения земельного участка
	Оригинал – 1 экз.
	-
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	6.
	В случае, если садовый или огородный земельный участок (за исключением земельного участка общего назначения), образованный из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (10.11.2001) некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация, и который распределен обращающемуся с заявлением члену указанной некоммерческой организации по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельных участков в указанной некоммерческой организации, и который не предоставлен члену указанной некоммерческой организации

	6.1.
	Документы, подтверждающие право 

на приобретение земельного участка
	
	
	
	
	-
	-

	6.2.
	
	Протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распределении земельных участков между членами в такой некоммерческой организации или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	6.3.
	
	сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, предоставленный некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана такая некоммерческая организация, если такие сведения не содержатся в ЕГРН
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляются, если:

ранее ни один из членов некоммерческой организации 

не обращался с заявлением 

о предоставлении земельного участка в собственность


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.-
	-
	-

	7.
	В случае, если земельный участок общего назначения, образованный из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (10.11.2001)  некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация

	7.1.
	Документы, подтверждающие право 

на приобретение земельного участка 
	
	
	
	
	
	

	7.2.
	
	Выписка из решения общего собрания членов некоммерческого объединения, СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения в собственность собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.-
	-
	-

	7.3.
	
	Учредительные документы некоммерческой организации 
	Подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии
	-
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	7.4.
	
	Сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, предоставленный некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация, если такие сведения не содержатся 

в ЕГРН
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется, если такие сведения не содержатся в ЕГРН
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	8.
	В случае, если земельный участок, который находится в его пользовании, если на таком земельном участке расположен жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации либо после дня его введения, при условии, что право собственности на жилой дом перешло гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации, предоставляется гражданину Российской Федерации (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации):

	8.1
	Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, находящийся на используемом земельном участке, которое возникло у гражданина до дня введения 

в действие Земельного кодекса Российской Федерации
	- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции 

по государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации);

- договор купли-продажи;

- договор дарения;

- договор мены;

- договор пожизненного содержания 

с иждивением;

- решение суда о признании права 

на объект;

- свидетельство о праве на наследство по закону;

- свидетельство о праве на наследство по завещанию.
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте


	
	
	

	8.2
	Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, находящийся на используемом земельном участке, которое возникло у гражданина после дня введения Земельного кодекса Российской Федерации в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации (для физических лиц):


	 решение суда о признании права 

на объект;

- свидетельство о праве на наследство по закону;

- свидетельство о праве на наследство по завещанию
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте


	
	
	

	8.1
	В случае, если земельный участок, который находится в пользовании гражданина, если на таком земельном участке расположен жилой дом, находящийся в долевой собственности, и хотя бы один из участников долевой собственности  подпадает под действие подпункта 8 пункта 1.3 раздела 1 административного регламента предоставляется гражданину Российской Федерации (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации):

	
	Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, находящийся на используемом земельном участке:
	- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции 

по государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации);

- договор купли-продажи;

- договор дарения;

- договор мены;

- договор пожизненного содержания 

с иждивением;

- решение суда о признании права 

на объект;

- свидетельство о праве на наследство по закону;

- свидетельство о праве на наследство по завещанию
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте


	
	
	

	9.
	В случае, если земельный участок, на котором расположены здания, сооружения, находящиеся в собственности таких организаций на день введения в действия Земельного кодекса Российской Федерации, предоставляется общероссийской общественной организации инвалидов и организации, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации):

	9.1.
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение 


	- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации);

- договор купли-продажи;

- договор дарения;

- договор мены;

- решение суда о признании права на объект
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте

Предоставляется, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	10.
	В случае, если земельные участки для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества, предоставляются Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации и полным кавалера ордена Славы (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации):

	10.1.
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка:

удостоверение Героя Социалистического Труда, Героя Российской Федерации, полного кавалера ордена Славы
	удостоверение Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации, полного кавалера ордена Славы
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	-
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	11.
	В случае, если земельные участки для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества, предоставляются Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации, полным кавалеры ордена Трудовой Славы (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации):

	11.1.
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка:

удостоверение Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации, полного кавалера ордена Трудовой Славы
	Удостоверение Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации, полного кавалера ордена Трудовой Славы


	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	-
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	12.
	В случае, если земельные участки для садоводства и огородничества, которые были предоставлены на праве аренды, предоставляются Ветеранам боевых действий из числа лиц, указанных в подпунктах 1-4 пункта 1 статьи 3 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах», (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации):

	12.1
	Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на приобретение земельного участка
	Удостоверение ветерана боевых действий
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	-
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	13.
	В случае, если земельные участки для индивидуального жилищного строительства, предоставляются гражданам Российской Федерации, являющиеся членами семей умерших (погибших) Героев Российской Федерации, которым звание присвоено посмертно, если они не получали на территории Российской Федерации земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпункте 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, и если они на день смерти (гибели) Героя Российской Федерации постоянно проживали на территории Ростовской области (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

	13.1
	Документ, подтверждающий присвоение погибшему (умершему) гражданину Герою Российской Федерации соответствующего звания: 
	- орденская книжка, 

удостоверение,

- грамота о присвоении соответствующей государственной награды,

- решение суда о подтверждении соответствующего факта
	Копия – 1 экз.

(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	13.2
	Документ, подтверждающий факт смерти гражданина  Героя Российской Федерации:
	- решение суда о признании гражданина умершим.,

- свидетельство о смерти, выданное компетентными органами иностранного государства, и его перевод на русский язык (Нотариус свидетельствует верность перевода с одного языка на другой, если нотариус владеет соответствующими языками. Если нотариус не владеет соответствующими языками, перевод может быть сделан переводчиком, подлинность подписи которого свидетельствует нотариус.)
	
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте


	
	-
	-

	13.3
	Для детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет:
	- документ, подтверждающий факт установления инвалидности 


	
	В случае отсутствия сведений в федеральном реестре инвалидов
	
	
	

	13.4
	Документ об отказе члена семьи 

от доли в праве общей долевой собственности:


	- нотариально оформленное заявление об отказе от доли в праве общей долевой собственности на земельный участок граждан - членов семьи погибшего (умершего) Героя Российской Федерации (в случае предоставления земельного участка 

в собственность только одному или нескольким членам семьи погибшего (умершего) Героя Российской Федерации);

- письменное согласие органов опеки 

и попечительства (в случае отказа несовершеннолетнего (недееспособного) гражданина - члена семьи погибшего (умершего) Героя Российской Федерации от доли в праве общей долевой собственности на земельный участок)
	
	
	
	-
	

	13.5
	Для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме обучения:
	справка, подтверждающая очную форму обучения в организациях, осуществляющих образовательную деятельность
	
	
	
	-
	-

	14.
	В случае, если земельный участок под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, предоставляется гражданину Российской Федерации, использующему гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), 

в случае предоставления земельного участка под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, при отсутствии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

	14.1
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка:
	1. В случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право 

на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям: 

1.1. Документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо 

о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям..

В случае отсутствия у гражданина документа, указанного в пункте 1.1

к заявлению может быть приложен один или несколько из следующих документов: 

1.2.. Заключенные до дня введения 

в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004) договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи 

с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

1.3. Документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 01.01.2013 года в соответствии 

с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, 

в котором имеются указания 

на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004)..

В случае отсутствия у гражданина документов, указанных в пунктах 1.1-1.3  к заявлению может быть приложен:

1.4 Документ, выданный государственным органом (органом государственной власти) или органом местного самоуправления, подтверждающий факт осуществления гражданином строительства гаража.

1.5. Вступивший в законную силу судебный акт, содержащий сведения о возведении гаража, пользовании земельным участком 

и расположенным на нем гаражом 

до 30.12.2004.

1.6.  Документ, подтверждающий оплату гражданином налога, объектом налогообложения 

по которому являлся земельный участок и (или) расположенный 

на нем гараж за налоговый период 2004 года либо иной предшествующий налоговый период.
2. В случае, если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право 

на использование такого земельного участка возникло у такого кооператива либо организации 

по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором 

он расположен, распределены соответствующему гражданину 

на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение:

2.1. Документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права 

на использование такого земельного участка по иным основаниям;*

2.2. Решение общего собрания членов гаражного кооператива 

о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), 

в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином.

В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных 

в пунктах 2.1, 2.2 

к заявлению могут быть приложены документы:

2.3. Заключенные до дня введения 

в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004) договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи 

с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

2.4. Документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 01.01.2013 года в соответствии 

с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, 

в котором имеются указания 

на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004).

В случае отсутствия у гражданина документов, указанных в пунктах 2.1-2.4  к заявлению может быть приложен:

2.5. Документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий внесение гражданином членских взносов до 30.12.2004.

2.6. Вступивший в законную силу судебный акт, содержащий сведения о возведении гаража, пользовании земельным участком 

и расположенным на нем гаражом 

до 30.12.2004.

2.7.  Документ, подтверждающий оплату гражданином налога, объектом налогообложения 

по которому являлся земельный участок и (или) расположенный на нем гараж за налоговый период 2004 года либо иной предшествующий налоговый период.
3. В случае предоставления земельного участка наследнику гаража:

свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что таким наследником было унаследовано имущество данного гражданина;

документы, предусмотренные пунктом 1 или 2.

4. В случае приобретения гаража 

по соглашению от лица, использующего гараж, который возведен до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004):

документ, подтверждающий передачу такого гаража;

Документы, предусмотренные пунктом 1 или 2.

5. В случае предоставления земельного участка собственнику гаража:

5.1.Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на гараж, если право на такой гараж  не зарегистрировано в ЕГРН:

5.1.1. регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством 

в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции 

по государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации);

5.1.2. Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом 

и зарегистрированный уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством 

в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции 

по государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним на территории Ростовской области);

5.1.3. Договор дарения (удостоверенный нотариусом 

и зарегистрированный уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством 

в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции 

по государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним на территории Ростовской области);

5.1.4. Договор мены (удостоверенный нотариусом и зарегистрированный уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством 

в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции 

по государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним на территории Ростовской области);

5.1.5. Договор ренты (удостоверенный нотариусом и зарегистрированный уполномоченным органом 

в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав 

на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области),

5.1.6. Договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом 

и зарегистрированный уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством 

в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции 

по государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним на территории Ростовской области),

5.1.7.  Решение суда о признании права на объект, 

5.1.8. Свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом и зарегистрированное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством 

в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции 

по государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним на территории Ростовской области),

5.1.9. Свидетельство о праве 

на наследство по завещанию (выданное нотариусом 

и зарегистрированное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции 

по государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним на территории Ростовской области).

5.2. Сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных 

на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров 

и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих 

на соответствующем праве заявителю.

5.3. Документы, предусмотренные пунктом 1 или 2 пункта 14 (в случае отсутствия в ЕГРН сведений о возведении гаража до дня введения в действие Градостроительство кодекса Российской Федерации (30.12.2004)).

6. Если гараж не поставлен на государственный кадастровый учет:

технический план гаража (представляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера).
	Копия – 1 экз.

(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
В форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера
	* Заявитель вправе не представлять документ, указанный в подпункте 2.1 пункта 2 № 14, если ранее такой документ представлялся иными членами гаражного кооператива.
	
	-
	-

	15.
	В случае, если земельный участок под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, предоставляется гражданину Российской Федерации, использующему гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), 

в случае предоставления земельного участка под гаражом, являющимся объектом капитального строительства, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

	15.1
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка:
	Технический план гаража.
	В форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера
	В случае, если гараж не поставлен на государственный кадастровый учет:
	
	-
	-

	16.
	В случае, если земельный участок под гаражом, не являющимся объектом капитального строительства предоставляется гражданину Российской Федерации, использующему гараж, который находится в его фактическом пользовании, не являющийся объектом капитального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, если такой земельный участок образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды земельного участка, которое не прекращено, при отсутствии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

	16.1
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка:
	1.1. Документ, подтверждающий предоставление земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу: <*>

правовой акт о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (в случае если право постоянного (бессрочного) пользования на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН).

1.2. Решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт возведения гаража данным кооперативом или указанным гражданином. <*>

В случае отсутствия у гражданина документа, указанного в подпункте 1.2 пункта 1 графы 4 строки 16 приложения N 2 к административному регламенту, к заявлению могут быть приложены:

1.3. Заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004) договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг.

В случае отсутствия у гражданина документа, указанного в подпункте 1.3 пункта 1 графы 4 строки 16 приложения N 2 к административному регламенту, к заявлению может быть приложен:

1.4. Документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий внесение гражданином членских взносов.

2. В случае предоставления земельного участка наследнику гаража:

свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что таким наследником было унаследовано имущество данного гражданина;

документы, предусмотренные подпунктами 1.1 - 1.4 пункта 1 графы 4 строки 14 приложения N 2 к административному регламенту.

3. В случае приобретения гаража по соглашению от лица, использующего гараж, который возведен до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004):

документ, подтверждающий передачу такого гаража;

документы, предусмотренные подпунктами 1.1 - 1.4 пункта 1 графы 4 строки 14 приложения N 2 к административному регламенту.

--------------------------------

<*> Заявитель вправе не представлять документы, указанные в подпунктах 1.1, 1.2 пункта 1 графы 4 строки 16 приложения N 2 к административному регламенту, если ранее такие документы представлялись иными членами гаражного кооператива
	Копия – 1 экз.

(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	1. В случае если земельный участок образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено:
	
	
	

	17.
	В случае, если земельный участок под гаражом, не являющимся объектом капитального строительства предоставляется гражданину Российской Федерации, использующему гараж, который находится в его фактическом пользовании, не являющийся объектом капитального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004), в случае предоставления земельного участка под гаражом, если такой земельный участок образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу, членом которого является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды земельного участка, которое не прекращено, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона N 137-ФЗ (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	18.
	В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом предоставляется гражданину Российской Федерации, который использует для постоянного проживания возведенный до 14.05.1998 жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, при отсутствии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ  (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

	
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка
	1.1. Документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг.

1.2. Документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 01.01.2013 

и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14.05.1998.

1.3. Документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю.

1.4. Документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме 

до 14.05.1998.

1.5. Выписка из похозяйственной книги или из иного документа, 

в которой содержится информация 

о жилом доме и его принадлежности заявителю.

1.6. Документ, выданный заявителю нотариусом до 14.05.1998 

в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя 

на него.

Заявитель прилагает документы, указанные в пунктах 1.1-1.6 графы 4 строки 18 приложения № 2 

к административному регламенту, при условии наличия у него всех этих документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только тот документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы.

2. В случае предоставления земельного участка наследнику жилого дома:

2.1. Выданные наследодателю один или несколько документов, указанных в пунктах 1.1-1.6 графы 4 строки 18 приложения № 2 

к административному регламенту.

2.2. Свидетельство о праве 

на наследство, подтверждающее, что заявитель является наследником гражданина, который использовал для постоянного проживания возведенный до 14.05.1998 жилой дом

3. В случае если жилой дом 

не поставлен на государственный кадастровый учет:

технический план жилого дома в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера
	Копия – 1 экз.

(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
В форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера
	
	
	
	

	19.
	В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом предоставляется гражданину Российской Федерации, который использует для постоянного проживания возведенный до 14.05.1998 жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, при наличии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ  (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

	
	Технический план жилого дома 


	
	В форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера
	В случае если жилой дом 

не поставлен на государственный кадастровый учет:
	
	-
	-

	20
	В случае, если земельный участок для индивидуального жилищного строительства или индивидуального гаражного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества для собственных нужд предоставляется лицу, удостоенному звания Героя Российской Федерации или награжденному орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, если указанные военнослужащие и лица на день завершения своего участия в специальной военной операции были зарегистрированы по месту жительства на территории Ростовской области, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории Ростовской области

	
	Удостоверение ветерана боевых действий;

Удостоверение Героя Российской Федерации;

Удостоверение к государственной награде Российской Федерации
	
	Копия – 1 экз.

(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	
	
	
	

	21
	В случае, если земельный участок для индивидуального жилищного строительства или индивидуального гаражного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества для собственных нужд строительства гаража предоставляется членам семей, в случае гибели (смерти), указанных лиц в строке 20 приложения № 2 к административному регламенту, зарегистрированные по месту жительства на территории Ростовской области на день смерти (гибели) указанных военнослужащих и иных лиц члены их семей, к которым относятся вдова (вдовец), не вступившая (не вступивший) в повторный брак, родители, дети в возрасте до 18 лет, дети старше 18 лет, ставшие инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, и дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме обучения

	
	Удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий
	
	Копия – 1 экз.

(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	
	
	
	

	
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах

	1.
	Запрос 
	1.1. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок
	Оригинал – 1

(проверка заполнения)
	нет
	- в заявлении и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- заявление не может быть заполнено карандашом;
- заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя
	(приложение № 5 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)
	

	2.
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя:
	2.1. паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте.

Для граждан Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
-
	-
	-

	
	
	2.2. временное удостоверение личности 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для граждан Российской Федерации
	
	-
	-

	
	
	2.3. паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для иностранных граждан
	
	-
	-

	
	
	2.4. разрешение на временное проживание 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для лиц без гражданства
	
	-
	-

	
	
	2.5. вид на жительство 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для лиц без гражданства
	
	-
	-

	
	
	2.6. удостоверение беженца в Российской Федерации 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для беженцев
	
	-
	-

	
	
	2.7. свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для беженцев
	
	-
	-

	
	
	2.8. свидетельство о представлении временного убежища на территории Российской Федерации.по существу
	
	
	
	-
	-

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	3.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для представителей физического и юридического лица
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	
	
	3.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего 
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	Для представителей юридического лица

Для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления
	В определении арбитражного суда должны быть указаны:

1) дата и место вынесения определения;

2) наименование арбитражного суда, состав суда, фамилия лица, которое вело протокол судебного заседания;

3) наименование и номер дела;

4) ФИО лиц, участвующих в деле;

5) вопрос, по которому выносится определение;

6) мотивы, по которым арбитражный суд пришел к своим выводам, принял или отклонил доводы лиц, участвующих в деле, со ссылкой на законы и иные нормативные правовые акты;

7) вывод по результатам рассмотрения судом вопроса;

8) порядок и срок обжалования определения.

Определение должно быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги.
	-
	-

	4.
	Документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. 
	
	Оригинал
	
	-
	-
	-

	5.
	Документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении
	
	Копия – 1 экз.
(установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, сканирование документа, выполнение надписи на копии о соответствии оригиналу, формирование в дело)
	вправе приложить
	-
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельного участка в собственность бесплатно

	–
	Выписка из ЕГРН
	Сведения об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) 
	ДИЗО, администрации района города
	Орган регистрации прав
	VS00376v004-RRTR02
	-1 рабочий день – направление запроса;

5 рабочих дней –получение ответа;

1 рабочий день – приобщение ответа к делу
	-
	-

	–
	Выписка из ЕГРН
	Сведения об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)
	ДИЗО, администрации района города
	Орган регистрации прав
	VS00376v004-RRTR02
	
	-
	-

	–
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Сведения о государственной регистрации юридического лица
	ДИЗО, администрации района города
	Федеральная налоговая служба России (ФНС России)
	SID 0003525
	
	-
	-

	–
	Утвержденный проект планировки
	Утвержденный проект планировки
	ДИЗО, администрации района города
	Департамент архитектуры и градостроительства
	SID 0003858
	
	-
	-

	–
	Утвержденный проект межевания территории
	 Утвержденный проект межевания территории
	ДИЗО, администрации района города
	Департамент архитектуры и градостроительства
	SID 0003858
	
	-
	-

	–
	Сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию этого объединения, если такие сведения содержатся в ЕГРН
	Сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию этого объединения, если такие сведения содержатся в ЕГРН
	ДИЗО, администрации района города
	Орган регистрации прав
	-
	
	-
	-

	–
	Сведения о денежных выплатах в соответствии с пунктом 6 статьи 9.1 Закона Российской Федерации от 15.01.1993 N 4301-1 "О статусе героев Советского Союза, героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы"
	Сведения о денежных выплатах
	ДИЗО, администрации района города
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (СФР)
	SID0003822
	
	-
	-

	–
	Сведения о денежных выплатах в соответствии с пунктами 1 и 6 статьи 6.2 Федерального закона от 09.01.1997 N 5-ФЗ "О предоставлении социальных гарантий героям Социалистического Труда, героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы"
	Сведения о денежных выплатах
	ДИЗО, администрации района города
	СФР
	SID0003822
	
	-
	-

	_
	Сведения о регистрации по месту пребывания и (или) по месту жительства гражданина  Российской Федерации
	Сведения о регистрации по месту пребывания и (или) по месту жительства
	ДИЗО, администрации района города
	Министерство внутренних дел России
	SID0003418
	
	-
	-

	_
	Сведения о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ 
	Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ за исключением случаев, если право 

на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН
	ДИЗО, администрации района города
	Муниципальное казенное учреждение «Муниципальный архив города Ростова-на-Дону»
	-
	
	-
	-

	_
	Документ, подтверждающий факт смерти гражданина  Героя Российской Федерации:

сведения о государственной регистрации смерти 
	Документ, подтверждающий факт смерти гражданина  Героя Российской Федерации:

сведения о государственной регистрации смерти
	ДИЗО, администрации района города
	Органы записи актов гражданского состояния
	VS01833v002-FNS002
	
	-
	-

	_
	Сведения, подтверждающие проживание на территории Ростовской области членов семьи умершего (погибшего) Героя Российской Федерации, которому звание присвоено посмертно 
	Сведения, подтверждающие проживание на территории Ростовской области членов семьи умершего (погибшего) Героя Российской Федерации, которому звание присвоено посмертно
	ДИЗО, администрации района города
	МВД России
	SID0003418
	
	-
	-

	_
	Документы, подтверждающие факт родства гражданина (граждан) 

с погибшим (умершим) Героем Российской Федерации (для каждого из обратившихся членов семьи):


	- Сведения, подтверждающие факт родства гражданина (граждан) 

с погибшим (умершим) Героем Российской Федерации;

- Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

- Свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации 
	ДИЗО, администрации района города
	Органы записи актов гражданского состояния
	VS01833v002-FNS002
	
	-
	-

	_
	Для  детей старше 18 лет, ставшими инвалидами 

до достижения ими возраста 18 лет:
	Сведения об установлении инвалидности
	ДИЗО, администрации района города
	СФР
	VS03160v001-PFRF01
	
	-
	-

	_
	Документ, подтверждающий факт неполучения на территории Российской Федерации земельных участков, находящихся 

в государственной или муниципальной собственности, 

в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпункте 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ: 
	- Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (орган регистрации прав);

- Выписка из ЕГРН о содержании правоустанавливающих документов
	ДИЗО, администрации района города
	Орган регистрации прав
	VS00376v004-RRTR02
	
	-
	-

	_
	Свидетельство о рождении 
	Свидетельство о рождении
	ДИЗО, администрации района города
	Органы записи актов гражданского состояния
	VS01833v002-FNS002
	
	-
	

	_
	Сведения о государственной регистрации смерти 
	Сведения о государственной регистрации смерти
	ДИЗО
	ФНС России
	
	
	
	

	_
	Акт органов опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя 
	Акт органов опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	ДИЗО, администрации района города
	Орган опеки и попечительства
	-
	
	
	

	_
	Сведения о денежной выплате Героям Советского Союза, Героям Российской Федерации, полным кавалерам ордена Славы, Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы
	Сведения о денежной выплате Героям Советского Союза, Героям Российской Федерации, полным кавалерам ордена Славы, Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы
	ДИЗО, администрации района города
	СФР
	
	
	
	

	_
	Документы, подтверждающие изменение обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменение количественного состава семьи):

свидетельство о рождении
	Сведения, подтверждающие изменение обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменение количественного состава семьи):

свидетельство о рождении
	ДКСи ПР
	органы записи гражданского состояния
	
	
	
	

	_
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Сведения о государственной регистрации смерти
	ДКСи ПР
	ФНС России
	
	
	
	

	_
	Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителя и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (должно быть подтверждено совместное проживание со всеми детьми)
	Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителя и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (должно быть подтверждено совместное проживание со всеми детьми)
	ДКСи ПР
	МВД России
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/
документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги" 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в ДИЗО
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно


	нет
	положительный
	Правовой акт
	(приложение № 6 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)


	1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

2. Почтовая связь.


	постоянно
	30 календарных дней со дня получения результата от ДИЗО, администрации районов города

	2.
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка


	нет
	отрицательный
	Письмо 
	(приложение № 7 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)
	1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

2. Почтовая связь.

3. Электронная почта;
4. ЕПГУ.
	постоянно
	30 календарных дней со дня получения результата от ДИЗО, администрации районов города


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	В случае обращения заявителя в ДИЗО, администрации районов города (по почте, в электронной форме)

	1.
	1.1.Регистрация полученного по почте заявления и пакета документов 
	Регистрирует заявление и пакет документов 
в ДИЗО: информационная система «Территориально-распределенный информационно-аналитический комплекс «Муниципальная геоинформационная система города Ростова-на-Дону (далее – МГИС); 

в администрации района города; 
ДКСиПР,
	В день их поступления  либо на следующий рабочий день в случае поступления документов 
по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР, администрации районов города
	МГИС, 
	-

	
	1.2.Регистрация полученного заявления и пакета документов 
(с использованием ЕПГУ)
	Регистрация электронного заявления и пакета документов производится в автоматическом режиме/
Заявителю в личный кабинет Портала госуслуг в автоматическом режиме направляется входящий регистрационный номер заявления.

При направлении документов с использованием Портала госуслуг регистрация осуществляется в автоматическом режиме. 

В случае, если подача документов происходит посредством Портала госуслуг дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется .

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением либо на адрес электронной почты, указанный в заявлении, либо через Портал госуслуг (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении).

Заявление и пакет документов (в форме электронных документов), представленные с нарушением требований, не рассматриваются.
	в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии 

с которыми должно быть представлено заявление и пакет документов в форме электронного документа
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР,  администрации районов города
	МГИС
	-

	
	1.3.Регистрация полученного заявления и пакета документов (по электронной почте)
	Регистрация заявления и пакета документов посредством почты/
В случае если подача документов происходит посредством электронной почты дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.

При направлении документов в форме электронного документа посредством электронной почты регистрация осуществляется 

Уведомление о получении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, направляется заявителю по электронной почте.
Заявление и пакет документов (в форме электронных документов), представленные с нарушением требований, не рассматриваются.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением либо на адрес электронной почты, указанный в заявлении, либо через Портал госуслуг (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении).
	В день их поступления  либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления
Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии 

с которыми должно быть представлено заявление и пакет документов в форме электронного документа
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города
	МГИС
	-

	2.
	Рассмотрение представленного пакета документов
	2.1. В случае несоответствия заявления и пакета документов осуществляется возврат заявления о предоставлении земельного участка:

обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма о возврате заявления и представленного заявителем пакета документов. В письме должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

2.2. В случае принятия решения обеспечивает выполнения административных процедур 3-5 раздела 7
	10 дней

1 день
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР, администрации районов города
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ); МГИС
	

	3.
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
	Формирует и направляет межведомственные запросы в случае поступления заявлений через МФЦ, через ЕПГУ или посредством почты, электронной почты.

Получение запрашиваемых документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В течение 1 рабочего дня

5 рабочих дней
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР,  администрации районов города 
	СМЭВ; МГИС; ИСАР; 
	-

	4.
	Подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка
	4.1. Получает документы и сведения, необходимые для подготовки решения о предоставления земельного участка либо мотивированного отказа.

Проверяет пакет документов на соответствие требованиям административного регламента.

Готовит проект решения о предоставлении земельного участка в собственность либо решение об отказе в предоставлении земельного участка.

4.2. В случае если при рассмотрении и анализе заявления и 

прилагаемого пакета документов о предоставлении земельного участка под зданием, сооружением или помещением в них установлено, что площадь земельного участка несоразмерна, а именно в три и более раз превышает застроенную площадь земельного участка (за исключением земельных участков, занимаемых индивидуальными жилыми домами), готовит решение об отказе в предоставлении земельного участка и о получении экспертного заключения о площади земельного участка, необходимой для эксплуатации расположенных на нем зданий, сооружений. 

Проводит мероприятия по организации получения экспертного заключения о площади земельного участка, необходимой для эксплуатации расположенных на нем зданий, сооружений.

В случае, когда основанием для отказа является несколько самостоятельных причин, одной из которых является несоразмерность, и установление соразмерности не повлечет предоставление земельного участка, мероприятия по получению экспертного заключения не проводятся.

Направляет экспертное заключение для рассмотрения и принятия решения в комиссию по вопросам предоставления земельных участков.

Готовит и направляет в адрес собственников зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, уведомление:

о необходимости повторного обращения с заявлением о предоставлении земельного участка, в случае если площадь земельного участка согласно экспертному заключению соразмерна застроенной площади расположенных на нем зданий, сооружений;

о необходимости проведения кадастровых работ в соответствии с протоколом заседания комиссии, в случае если площадь земельного участка превышает площадь, необходимую для эксплуатации расположенных на нем зданий, сооружений.

К уведомлению прилагается выписка из протокола заседания комиссии по вопросам предоставления земельных участков.
	19 дней 
либо 
13 дней

(сроки смотреть в разделе 2)

7 календарных дней со дня получения экспертного заключения

10 календарных дней с даты получения выписки из протокола заседания комиссии
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР, администрации районов города
	СМЭВ; МГИС; ИСАР; 
	-

	5.
	Подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка.
	Подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо решения об отказе в предоставлении земельного участка
	19 дней 
либо 
13 дней

(сроки смотреть в разделе 2)


	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР, администрации районов города
	СМЭВ; ИСАР; МГИС; 
	

	6.
	Выдача документов (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении)
	Направляет решение об отказе в предоставлении земельного участка либо проект решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	1 день
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР, администрации районов города
	МГИС
	

	
	В случае обращения в МФЦ

	1.
	Удостоверение личности заявителя (представителя заявителя)
	Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность.


	В день обращения
	Операционист МФЦ 
	нет
	–

	2.
	Регистрация заявителя в интегрированной информационной системе единой сети МФЦ Ростовской области (далее - ИИС ЕС МФЦ РО)
	Регистрирует заявителя в ИИС ЕС МФЦ РО.
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	3.
	Уточнение правосубъектности заявителя
	Уточняет у заявителя (представителя заявителя) является ли заявитель физическим или юридическим лицом
	В день обращения
	Операционист МФЦ 
	нет
	–

	4.
	Регистрация обращения в ИИС ЕС МФЦ РО
	Регистрирует обращение в ИИС ЕС МФЦ РО с присвоением регистрационного номера дела
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	5.
	Внесение данных о заявителе в карточке услуги
	Формирует основные сведения о заявителе и представителе заявителя, иных участниках предоставления услуги в карточке услуги, в частности:

а)  ФИО, паспортные данные заявителя либо представителя заявителя ФЛ;

б)  наименование ЮЛ; 

в)  ИНН;

г)  СНИЛС

д) сведения об объекте недвижимости (адрес и кадастровый номер).

Присваивает соответствующие статусы заявителю и представителю заявителя (при наличии)
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	Соответствующие поля на странице ИИС ЕС МФЦ РО «Список участвующих в получении услуги»

	6.
	Удостоверение полномочий представителя заявителя (при обращении представителя)
	Проверяет полномочия представителя заявителя, в том числе представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
	В день обращения
	Операционист МФЦ 
	нет
	–

	7.
	Оформление заявления об оказании услуги
	Предлагает заявителю (представителю заявителя) проставить подпись на заявлении и дату его представления.

В случае незаполнения отдельных пунктов заявления предлагает заявителю заполнить все пункты заявления для последующего принятия заявления и пакета документов.
	В день обращения
	Операционист МФЦ 
	нет
	Заявление



	8.
	Проверка комплектности и оформления документов
	Проверяет комплектность документов.

Проверяет соответствие оформления документов, установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 

Если представленные вместе с оригиналами копии документов не заверены в установленном порядке (и их заверение не предусмотрено законодательством), сотрудник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, на копиях выполняет надпись об их соответствии оригиналам.

В случае представления заявителем подлинника документа, представление которого в подлиннике не требуется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соответствии. оригиналу.

Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявителя.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении услуги, информирует заявителя о возможности отказа ДИЗО, администрации районов города. 

В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устранения выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из ИИС ЕС МФЦ РО.
	В день обращения
	Операционист МФЦ 
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	-



	9.
	Подготовка и выдача выписки
	Готовит выписку о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в ИИС ЕС МФЦ РО.

Выписка на бумажном носителе готовится в трёх экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с комплектом документов передается в ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города.

Выписка сканируется и направляется в электронной форме в ДИЗО, ДКСиПР, администрацию районов города. 

В выписку включаются только документы, представленные заявителем.

Каждый экземпляр выписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) выписку о приеме и регистрации комплекта документов.
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	Расписка (выписка), формируемая в ИИС ЕС МФЦ РО, 
(приложение № 8 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)

	10.
	10.1. Подготовка комплекта документов и передача его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ по принципу экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя в ИИС ЕС МФЦ РО.

Каждый документ сканируется в отдельный файл, если сканируемый документ содержит более одной страницы, то документ сканируется в один файл.
Осуществляет проверку электронного носителя – диска (при наличии). После чего диск прикладывает к пакету документов.

Порядок взаимодействия между МФЦ при реализации принципа экстерриториальности утвержден протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 10.12.2015 № 3.

Вносит сведения о направлении пакета документов в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги, в ИИС ЕС МФЦ РО
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	
	10.2. Подготовка комплекта документов (без учета принципу экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя, в том числе, выписки о приеме и регистрации комплекта документов в ИИС ЕС МФЦ РО.

Каждый документ сканируется в отдельный файл, если сканируемый документ содержит более одной страницы, то документ сканируется в один файл.
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	

	11.
	Передача пакета электронных образов документов в орган (при наличии технической возможности)
	Направляет пакет электронных образов документов по системе ViPNet в ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы
	Специалист по обработке документов МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО

по ViPNet, СЭД «Дело»
	–

	12.
	Формирование пакета документов на бумажном носителе и передача его в орган с сопроводительным реестром
	Формирует пакет документов в бумажном виде.

Вносит информацию о принятом деле в реестр приема-передачи.

Направляет сформированный пакет документов с приложением расписки (выписки) и сопроводительного реестра в ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города. 
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы 
	Специалист по обработке документов МФЦ
	нет
	Сопроводительный реестр, формируемый в ИИС ЕС МФЦ РО

(приложение № 9 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)

	13.
	Доставка пакета документов на бумажном носителе в орагн
	Принимает от специалиста по обработке документов МФЦ сформированный пакет документов на бумажном носителе с приложением расписки (выписки) и сопроводительного реестра.

Осуществляет передачу пакета документов сотруднику ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города, уполномоченному на прием документов от МФЦ
	Не позднее одного дня со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы
	Курьер МФЦ
	нет
	–

	14.
	Закрытие дела 
	В случае, если заявитель выбрал иной вариант выдачи результата предоставления услуги кроме выдачи на бумажном носителе в МФЦ закрывает дело с отметкой о завершении работы
	Не позднее двух дней со дня представления заявителем комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы
	Специалист по обработке документов МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО


	–

	15.
	Прием пакета документов
	Принимает пакет документов от МФЦ
	В день приема документов из МФЦ
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города
	доступ к ПО ViPNet, 
	–

	16.
	Рассмотрение представленного пакета документов
	16.1. В случае несоответствия заявления и пакета документов осуществляется возврат заявления о предоставлении земельного участка:

обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма о возврате заявления и представленного заявителем пакета документов. В письме должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

16.2. В случае принятия решения обеспечивает выполнения административных процедур 3-5 раздела 7
	10 дней

1 день
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР, администрации районов города
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ); МГИС, 
	

	17.
	Формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
	Формирует и направляет межведомственные запросы в случае поступления заявлений через МФЦ, через ЕПГУ или посредством почты, электронной почты.

Получение запрашиваемых документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В течение 1 рабочего дня

5 рабочих дней
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР, администрации районов города
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ); МГИС; ИСАР; 
	-

	18.
	Подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка
	4.1. Получает документы и сведения, необходимые для подготовки решения о предоставления земельного участка либо мотивированного отказа.

Проверяет пакет документов на соответствие требованиям административного регламента.

Готовит проект решения о предоставлении земельного участка в собственность либо решение об отказе в предоставлении земельного участка.

4.2. В случае если при рассмотрении и анализе заявления и 

прилагаемого пакета документов о предоставлении земельного участка под зданием, сооружением или помещением в них установлено, что площадь земельного участка несоразмерна, а именно в три и более раз превышает застроенную площадь земельного участка (за исключением земельных участков, занимаемых индивидуальными жилыми домами), готовит решение об отказе в предоставлении земельного участка и о получении экспертного заключения о площади земельного участка, необходимой для эксплуатации расположенных на нем зданий, сооружений. 

Проводит мероприятия по организации получения экспертного заключения о площади земельного участка, необходимой для эксплуатации расположенных на нем зданий, сооружений.

В случае, когда основанием для отказа является несколько самостоятельных причин, одной из которых является несоразмерность, и установление соразмерности не повлечет предоставление земельного участка, мероприятия по получению экспертного заключения не проводятся.

Направляет экспертное заключение для рассмотрения и принятия решения в комиссию по вопросам предоставления земельных участков.

Готовит и направляет в адрес собственников зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, уведомление:

о необходимости повторного обращения с заявлением о предоставлении земельного участка, в случае если площадь земельного участка согласно экспертному заключению соразмерна застроенной площади расположенных на нем зданий, сооружений;

о необходимости проведения кадастровых работ в соответствии с протоколом заседания комиссии, в случае если площадь земельного участка превышает площадь, необходимую для эксплуатации расположенных на нем зданий, сооружений.

К уведомлению прилагается выписка из протокола заседания комиссии по вопросам предоставления земельных участков.
	19  дней 
либо 
13 дней

(сроки смотреть в разделе 2)

7 календарных дней со дня получения экспертного заключения

10 календарных дней с даты получения выписки из протокола заседания комиссии
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР, администрации районов города
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ); МГИС; ИСАР; 
	-

	18.
	В случае обращения гражданина Российской Федерации, который использует для постоянного проживания возведенный до 14.05.1998 жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, при отсутствии решения 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ  (подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации) – администрация района города обеспечивает
	проведение осмотра жилого дома в целях подтверждения его наличия на испрашиваемом земельном участке, фиксацию результатов осмотра жилого дома актом осмотра в соответствии с Приказом Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 «Об установлении порядка проведения осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, формы акта осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»;

опубликование в городской газете «Ростов официальный», размещение на официальном портале Администрации города Ростова-на-Дону, а также на информационных щитах в границах населенного пункта, на территории которого расположен земельный участок, извещения 

о предоставлении земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении такого земельного участка. 

В случае обращения заявителей, указанных в подпункте 18 пункта 1.3.2 раздела 1 административного регламента решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в течение 10 дней со дня составления акта осмотра, в случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке. К указанному решению прилагается акт осмотра.
	
	Сотрудник администраций районов города
	СМЭВ; ИСАР; МГИС; 
	

	19.
	Подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка.
	Подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо решения об отказе в предоставлении земельного участка
	19 дней 
либо 
13 дней

(сроки смотреть в разделе 2)


	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города
	СМЭВ; ИСАР; МГИС; 
	-

	20.
	Выдача результата органом 
	В случае выбора заявителем места получения результата услуги почтовым отправлением, по результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).

Обеспечивает передачу подготовленного результата для направления заявителю почтой.

При направлении почтой - отметка об отправке фиксируется в реестре заказной корреспонденции
	1 день


	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города
	нет
	–

	21.
	Направление результата в МФЦ
	По результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).

Вносит сведения о результате предоставления услуги в сопроводительный реестр.

Направляет подготовленный результат в МФЦ в целях выдачи заявителю с приложением сопроводительного реестра.
	19 дней

(13 дней)
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР,  администрации районов города
	нет
	сопроводительный реестр, формируемый в ДИЗО, ДКСиПР,, (приложение № 10 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)

	22.
	Доставка пакета документов на бумажном носителе в МФЦ
	Принимает от ответственного сотрудника ДИЗО, ДКСиПР,  администрации районов города сформированный пакет документов на бумажном носителе с приложением расписки (выписки) и сопроводительного реестра.
	1 день
	Курьер МФЦ
	нет
	–

	23.
	Получение и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
	Принимает результат предоставления.

В случае согласия заявителя МФЦ направляет SMS-уведомление на мобильный номер телефона заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги. 
	1 рабочий день со дня получения результата из ДИЗО, ДКСиПР, администрации районов города
	Сотрудник МФЦ
	нет
	–

	24.
	Выдача результата в МФЦ
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:

1)
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

2)
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3)
находит документы, подлежащие выдаче;

4)
знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5)
выдает документы заявителю.
	В день обращения заявителя
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	–

	25.
	Передача невостребованных документов в ДИЗО, администрации районов города
	Передает по сопроводительному реестру в ДИЗО  невостребованные заявителем результаты предоставления услуги
	На 31 календарный день со дня получения результата услуги от ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города
	Сотрудник МФЦ
	нет
	Сопроводительный реестр, формируемый в ИИС ЕС МФЦ РО (приложение № 11 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги)

	
	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	
	В случае обращения в Департамент имущественно-земельных отношений города Ростова-на-Дону, администрации районов города (по почте, в электронной форме)

	1.
	Выполняются действия с 1.1 по 1.3 подпунктов, указанные в настоящем разделе  
	Регистрирует заявление и пакет документов 
в ДИЗО: информационная система «Территориально-распределенный информационно-аналитический комплекс «Муниципальная геоинформационная система города Ростова-на-Дону (далее – МГИС); 

в администрации района города: 
ДКСиПР,

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.
	В день их поступления  либо на следующий рабочий день в случае поступления документов 
по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем
	Сотрудник ДИЗО, ДКСиПР,, администрации районов города
	МГИС, 
	

	
	В случае обращения в МФЦ

	1.
	Выполняются действия с 1 по 15 пункты, указанные в настоящем разделе 
	К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.
	В день обращения
	Операционист МФЦ
	доступ к ИИС ЕС МФЦ РО
	

	
	общий этап

	1.
	Проверка указанных в заявлении сведений
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, подготавливает и обеспечивает выдачу (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, подготавливает и обеспечивает выдачу (направление) уведомления об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

К уведомлению об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок прилагается оригинал документа, приобщенного к соответствующему заявлению.
	4 рабочих дней
	Сотрудник ДИЗО, администрации районов города
	СМЭВ,
публичная кадастровая карта,

МГИС
	

	2.
	Выполняются действия с 18 по 25 пункты, указанные в настоящем разделе 
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"


	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	- официальный интернет-портал городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru);

- Единый портал государственных услуг;

- Портал сети МФЦ Ростовской области.


	- портал сети МФЦ Ростовской области;

портал МФЦ города Ростова-на-Дону.
	- через экранную форму на Едином портале государственных услуг;

- иное.


	Не требуется предоставление документов на бумажном носителе.
	-
	1. электронная почта заявителя;

2. смс-оповещение.
	- официальный интернет-портал городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону (www.rostov-gorod.ru);

- Единый портал государственных услуг;

- портал сети МФЦ Ростовской области;

- портал МФЦ города Ростова-на-Дону;

электронная почта.


Приложение № 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

	Директору Департамента имущественно-земельных отношений города Ростова-на-Дону
	Директору Департамента координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону
	Главе администрации ______________ района города 
Ростова-на-Дону


                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

ИНН ________________________ СНИЛС ______________________________.

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя):_________________________________________________________, 

серия_______, номер _______________, дата выдачи _____________________,

выдан _____________________________________________________________.

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица:

свидетельство о государственной регистрации юридического лица:

серия___________, номер  _______________, дата выдачи_________________,

выдано_____________________________________________________________,

(полное наименование налогового органа)

или лист записи Единого государственного реестра юридических лиц, 

выдан __________________________________________________________________.

(полное наименование налогового органа)

ОГРН  _____________________________________________________________.

В лице_____________________________________________________________,

действующего на основании__________________________________________,

                                                                         (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя_____________________________________________,

                                                                              (при наличии)

телефон представителя заявителя______________________________________.

                                                                            (при наличии)

Местонахождение заявителя (для юридического лица)____________________.

Место жительства заявителя (для физического лица)______________________.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем ___________________________________________________________________.

В лице ____________________________________________________________,

(Ф.И.О. представителя заявителя)

действующего на основании__________________________________________,

                                                                          (доверенности, акта органа опеки и попечительства или др.)

СНИЛС____________________________________________________________,

(законного представителя несовершеннолетнего лица либо опекуна или попечителя)

Подтверждаю:

□ – мне предоставлялся земельный участок без проведения торгов в порядке реализации права на первоочередное или внеочередное приобретение земельного участка ____________;



(подпись)

□ – мне не предоставлялся земельный участок без проведения торгов 

в порядке реализации права на первоочередное или внеочередное приобретение земельного участка ____________.





(подпись)

Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно. 

1. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

___________________________________________________________________

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных  статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

(не заполняется в случае обращения заявителей в соответствии пунктами 2.8, 2.9 статьи 3, статьей 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»)

2. Сведения о земельном участке:

2.1. Площадь ___________________________________________________кв. м.

2.2. Кадастровый номер ______________________________________________.

2.3. Адрес: _________________________________________________________.

2.4. Разрешенное использование _______________________________________. 

2.5. Цель использования _____________________________________________.

2.6. Ограничения использования и обременения земельного участка_____________________________________________________________.

2.7. Право пользования земельным участком ____________________________.

2.8. Реквизиты документа, удостоверяющего право пользования заявителем земельным участком _________________________________________________.

2.9. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 

или муниципальных нужд)____________________________________________.

2.10. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)_________________________________________.

2.11. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)___________________________________________________________.

3. Основания возникновения у заявителя (ей) права собственности на здания, сооружения, расположенные на земельном участке ___________________________________________________________________.

 (основания перехода права собственности, реквизиты документов о переходе права собственности на здания, сооружения)

4. В случае обращения заявителей в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»:

4.1. Гараж возведен до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004) (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ Да 

□ Нет

4.2. Гараж является (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ капитальный; 

□ некапитальный

4.3. Сообщаю о прекращении членства в гаражном кооперативе ___________________________________________________________________,

(наименование гаражного кооператива)

в связи с его ликвидацией или  исключением такого кооператива из ЕГРЮЛ

(напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ Да 

□ Нет

5. В случае обращения заявителей в соответствии с пунктом 2 статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»:

5.1. Жилой дом используется для постоянного проживания и возведен 

до 14.05.1998 (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ Да 

□ Нет

6. В случае обращения заявителей, предусмотренных пунктом 2.7 статьи 3  Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О  введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»:

6.1. Сообщаю о прекращении членства в некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация_________________________________________,

                         (наименование некоммерческой организации)

в связи с их ликвидацией или  исключением их из ЕГРЮЛ (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ Да 

□ Нет

7. В случае обращения граждан, имеющих трех и более детей, состоящих на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства:

7.1. Подтверждаю, что я, _____________________________________________,

                                                                                                (Ф.И.О.)                                                               

и члены моей семьи __________________________________________________ 

                                         (Ф.И.О., дата рождения (указываются все члены семьи совместно проживающие)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

совместно проживаем по адресу: г. Ростов-на-Дону, ______________________

__________________________________________________       _____________.

                                                                                                (подпись)

8. Иные сведения: ___________________________________________________.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

В случае указания в заявлении способа направления результата муниципальной услуги в электронном виде в дополнение к выбранному способу результат муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю (представителю заявителя) в виде бумажного документа (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, 

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги _________________________________________________________________.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Заявитель:____________________________________________       ___________

                             (Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя))                                                              (подпись) 

«____»_______________20____ года
Документы прилагаются <*>

<*> При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес ДИЗО, администрации   района  города  Ростова-на-Дону  почтовым отправлением с описью вложения.
Приложение № 2

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Директору Департамента

                                           имущественно-земельных отношений

                                                города Ростова-на-Дону

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                    о предоставлении земельного участка

                         в собственность бесплатно

_____Иванов Иван Иванович______________________________________________________

   (полное наименование юридического лица или ФИО физического лица)

ИНН _6164521239__________________СНИЛС _062-025-261 06 ____________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя):______паспорт__________________________________________

Серия 60 00 номер 328560 дата выдачи 11.11.1976

Выдан УФМС России по Ростовской области

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица:

свидетельство о государственной регистрации юридического лица:

серия ______ номер _____ дата выдачи ___________________,

выдано____________________________________________________

      (полное наименование налогового органа)

или лист записи Единого государственного реестра юридических лиц,
дата выдачи ___________________________________________,

            (полное наименование налогового органа)

ОГРН_________________________________________________________________

В лице_______________________________________________________________

действующего на основании __________________________________________,

                                  (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя __222-37-37______________________________________,

                                           (при наличии)

телефон представителя заявителя __________________________________________,

                                               (при наличии)

Место нахождения заявителя (для юридического лица)_ ул. Большая Садовая, 54 ______.

Место жительства заявителя (для физического лица)_________________________.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя__ ул. Большая Садовая, 54, mirmir@mail.ru _______.

В лице______________________________________________________

       (ФИО представителя заявителя)

действующего на основании )____________________________________________________

                           (доверенности, устава или др.)

СНИЛС___________________________________________________________________________

  (законного представителя несовершеннолетнего лица либо опекуна или попечителя)

Подтверждаю:

    ┌v─┐

    └─┘ мне  не  предоставлялись   в  собственность   бесплатно   земельные

участки _____________;

          (подпись)

    ┌─┐

    └─┘ мне  были предоставлены в собственность бесплатно земельные участки

___________.

 (подпись)

Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно

1. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

___________________________________________________________________________

  (указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных  статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)

(не заполняется в случае обращения заявителей, в соответствии с пунктами 2.8, 2.9 статьи 3, статьей 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации)».

2. Сведения о земельном участке:

2.1. Площадь __1002___________кв. м.

2.2. Кадастровый номер _61:44:0020304:5_________________.

2.3. Адрес: _ул.Турмалиновская, 75________________________________________.

2.4. Разрешенное использование _ для ИЖС_________________

2.5. Цель использования ___ для ИЖС _____________________.

2.6. Ограничения использования и обременения земельного участка___ нет _____.

2.7. Право пользования земельным участком_____ аренда ______________________.

2.8.  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право  пользования заявителем

земельным участком __ Договор аренды земельного участка №22330 от 15.03.2016_____.

2.9.  Реквизиты  решения  об изъятии земельного участка для государственных

или  муниципальных  нужд  (в случае, если земельный участок предоставляется

взамен  земельного  участка, изымаемого для государственных и муниципальных

нужд)_______нет______________________________________________________________.

2.10.   Реквизиты   решения   об   утверждении  документа  территориального

планирования   и  (или)  проекта  планировки  территории  (в  случае,  если

земельный  участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных

этим             документом             и             (или)            этим

проектом)_____нет____________________________________________________________.

2.11.  Реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании  предоставления

земельного   участка   (в  случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался   или   его   границы   уточнялись   на   основании   данного

решения)_________нет_________________________________________________________.

3. Основания возникновения у заявителя (ей) права собственности на здания, сооружения, расположенные на земельном участке ________________________________________________________________

(основания перехода права собственности, реквизиты документов о переходе права собственности на здания, сооружения
4. В случае обращения заявителей в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»:

4.1. Гараж возведен до дня в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (30.12.2004) _______________________________________________ (напротив необходимо поставить значок V):

□ Да 

□ Нет

4.3. Гараж является (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ капитальный; 

□ некапитальный

4.3. Сообщаю о прекращении членства в гаражном кооперативе ___________________________________________________________________,

(наименование гаражного кооператива)

в связи с его ликвидацией или  исключением такого кооператива из ЕГРЮЛ

(напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ Да 

□ Нет

5. В случае обращения заявителей в соответствии с пунктом 2 статьи 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»:

5.1. Жилой дом используется для постоянного проживания и возведен 

до 14.05.1998 (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ Да 

□ Нет

6. В случае обращения заявителей, предусмотренных пунктом 2.7 статьи 3  Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О  введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»:

6.1. Сообщаю о прекращении членства в некоммерческой организации либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация_________________________________________,

                                       (наименование некоммерческой организации)

в связи с их ликвидацией или  исключением их из ЕГРЮЛ (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ Да 

□ Нет

7. В случае обращения граждан, имеющих трех и более детей, состоящих на учете в целях бесплатного предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства

7.1. Подтверждаю, что я, _____________________________________________,

                                                                                                (Ф.И.О.)                                                               

и члены моей семьи __________________________________________________ 

                                         (Ф.И.О., дата рождения (указываются все члены семьи совместно проживающие))

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

совместно проживаем по адресу: г. Ростов-на-Дону, ______________________

__________________________________________________       _____________.

                                                                                                             (подпись)

8. Иные сведения: __________________________________________________.
Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

v – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов.

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

В  случае указания в заявлении способа направления результата муниципальной услуги  в  электронном  виде  в  дополнение  к выбранному способу результат муниципальной   услуги  выдается  (направляется)  заявителю  (представителю заявителя)   в  виде  бумажного  документа  (напротив  необходимого  пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде  бумажного документа  при  личном  обращении  по  месту  сдачи документов.

Подтверждаю  свое  согласие, а также согласие представляемого мною лица  на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение),  использование, распространение (в том числе  передачу),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иные  действия,  необходимые  для обработки персональных данных  в  рамках  предоставления  муниципальной  услуги),  в  том  числе в автоматизированном  режиме,  включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги _________________________________________________________________.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.
Заявитель:________Иванов И.И.______________       ____________

                   (ФИО заявителя (представителя заявителя))                                                                 (подпись) 

«_01___»____02___________2022____ года

Документы прилагаются* 

*При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес ДИЗО, ДКСиПР, администрации района города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения.
Приложение № 3

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

	Директору Департамента имущественно-земельных отношений города 
Ростова-на-Дону


	 либо
	Главе администрации ______________ района 
города Ростова-на-Дону


УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке на государственный кадастровый учет земельного участка

___________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица)

СНИЛС ____________________________________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя): _________________________________________________________.

серия__________, номер ________________, дата выдачи _________________,

выдан _____________________________________________________________.

В лице ____________________________________________________________,

действующего на основании __________________________________________,

                                                   (доверенности, акта органа опеки и попечительства или др.)

СНИЛС___________________________________________________________.

(законного представителя несовершеннолетнего лица либо опекуна или попечителя)

телефон (факс) заявителя _____________________________________________,

                                                                                                                  (при наличии)

телефон представителя заявителя ______________________________________.

                                                                                  (при наличии)

Место жительства заявителя (для физического лица) _____________________.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя _______________.

1. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)___________________________________________________________.

2. Кадастровый номер земельного участка   _____________________________.

3. Технический план гаража в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, прилагаю (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ Да 

□ Нет

4. Иные сведения ___________________________________________________.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):
□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде  бумажного  документа  при  личном обращении  по  месту  сдачи

документов;

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

В случае указания в уведомлении о постановке на кадастровый учет способа направления результата муниципальной услуги в электронном виде 

в дополнение к выбранному способу результат муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю (представителю заявителя) в виде бумажного документа (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – предоставление в виде бумажного документа не требуется.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, 

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги ______.

Заявитель:__________________________________________________________

                            (Ф. И. О. заявителя (представителя заявителя))
                                (подпись)

«____»_______________20____года                                                         

 Документы прилагаются*

*При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес ДИЗО, администрации района города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения.
Приложение № 4

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

	Директору Департамента имущественно-земельных отношений города 
Ростова-на-Дону
	 либо
	Главе администрации ______________ района 
города Ростова-на-Дону


УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке на государственный кадастровый учет земельного участка

____________________Иванов Иван Иванович_________________________

(Ф.И.О. физического лица)

СНИЛС _058 061 031 02_______________________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя): _________________________________________________________.

серия___0000____, номер __333333____, дата выдачи ___21.12.1976________,

выдан _____ГУ МВД России по РО ___________________________________.

В лице ____________________________________________________________,

действующего на основании __________________________________________,

                         (доверенности, акта органа опеки и попечительства или др.)

СНИЛС___________________________________________________________.

(законного представителя несовершеннолетнего лица либо опекуна или попечителя)

телефон (факс) заявителя ___89888888888______________________________,

                                          (при наличии)

телефон представителя заявителя ______________________________________.

                                                                                  (при наличии)

Место жительства заявителя (для физического лица) ___город Ростов-на-Дону, ул. Хоперская, 5, кв. 5__.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя _ город Ростов-на-Дону, ул. Хоперская, 5, кв. 5_______________.

1. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)_№22 от 02.10.2021___________________________________________.

2. Кадастровый номер земельного участка   _61:44:0000000:00____________________________.

3. Технический план гаража в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, прилагаю (напротив необходимого пункта поставить значок V):

v Да 

□ Нет

4. Иные сведения ___________________________________________________.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

v – в виде  бумажного  документа  при  личном обращении по месту сдачи

документов;

□ – в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

В случае указания в уведомлении о постановке на кадастровый учет способа направления результата муниципальной услуги в электронном виде 

в дополнение к выбранному способу результат муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю (представителю заявителя) в виде бумажного документа (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – предоставление в виде бумажного документа не требуется.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, 

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги ______.

Заявитель:______Иванов И.И._______________________________

                            (Ф. И. О. заявителя (представителя заявителя))
                                (подпись)

«_01_»___12_____2021____года                                                         

 Документы прилагаются*

*При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес ДИЗО, администрации района города Ростова-на-Дону почтовым отправлением с описью вложения.

Приложение № 5
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

	Директору Департамента имущественно-земельных отношений города 
Ростова-на-Дону
	Директору Департамента координации строительства и перспективного развития города Ростова-на-Дону
	Главе администрации ______________ района 
города Ростова-на-Дону


ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

____________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф. И. О. физического лица)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя:________________ 

серия_______ номер ________________ дата выдачи ______________________,

выдан ______________________________________________________________.

В лице _____________________________________________________________,

действующего на основании___________________________________________,

                                   (доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя______________________________________________,

                                            (при наличии)

телефон представителя заявителя _______________________________________.

                                            (при наличии)

Место нахождения заявителя (для юридического лица)_____________________.

Место жительства (регистрации) заявителя (для физического лица)_______________________________________________________________.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя, по которому должен быть направлен ответ _________________________________________.

Сообщаю об опечатке и (или) ошибке, допущенной при предоставлении муниципальной услуги________________________________________________.

                       (указывается точное наименование муниципальной услуги) Записано____________________________________________________________ (указываются подлежащие исправлению сведения)  в___________________________________________________________________.

(указывается  документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка)

Правильная запись____________________________________________________. (указываются необходимые сведения) в соответствии с ________________________________________________________.

(документ, в котором указаны сведения)
Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ.

Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.  

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V):

□ – в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

□ – в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи документов;

□ – в виде электронного документа посредством электронной почты.

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Заявитель:________________________________________       ___________

               (Ф. И. О. заявителя (представителя заявителя))
            (подпись)

«____»______________20____ года






 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, 

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги ________________________

Документы прилагаются*

*При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес ДИЗО почтовым отправлением с описью вложения.
Приложение № 6
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Администрация города Ростова-на-Дону

ДЕПАРТАМЕНТ  ИМУЩЕСТВЕННО-ЗЕМЕЛЬНЫХ  ОТНОШЕНИЙ

города Ростова-на-Дону

Р  А  С  П  О  Р  Я  Ж  Е  Н  И  Е

_________________







   № ____________

	О предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, расположенного по адресу:
г. Ростов-на-Дону,  пер. …….  


В соответствии с Земельным кодексом Российской  Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральными законами от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской  Федерации», от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», распоряжением Департамента имущественно-земельных отношений города Ростова-на-Дону от …… № …… «О предварительном согласовании предоставления …………. в собственность земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории в пределах кадастрового квартала 61:44:……», принимая во внимание акт обследования земельного участка от ……….. № ….., выписку из ЕГРН (земельный участок с кадастровым номером 61:44:……..) от ….. № КУВИ-001/2022-……, выписку из ЕГРН (гараж с кадастровым номером 61:44:…….) от …. № КУВИ-001/2022-….., рассмотрев заявление от ….. № ….. …….:
1. Предоставить в собственность бесплатно собственнику объекта недвижимости ….. (…… г.р., зарегистрированному по адресу: Ростовская область, г. Ростов-на-Дону, ул. ….., кв. …., паспорт серия …. номер …, выданный ….…… гор. Ростова-на-Дону от …. года, код подразделения …., СНИЛС …..) земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 61:44:….., расположенный по адресу: г. Ростов-на-Дону, ул. ….., …., бокс … (далее - земельный участок), разрешенное использование: хранение автотранспорта (2.7.1), общая площадь земельного участка …кв.м. 

2. Департаменту имущественно-земельных отношений города Ростова-на-Дону обеспечить государственную регистрацию права собственности на земельный участок в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
3. Контроль за выполнением п.1 настоящего распоряжения возложить
на заместителя директора Департамента имущественно - земельных отношений города Ростова-на-Дону. 

	
	
	

	Директор Департамента

имущественно-земельных отношений

города Ростова-на-Дону


	


Приложение № 7
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

	Российская  Федерация
Ростовская область
Администрация
города Ростова-на-Дону

ДЕПАРТАМЕНТ
ИМУЩЕСТВЕННО-ЗЕМЕЛЬНЫХ 
ОТНОШЕНИЙ
города Ростова-на-Дону
ул. Б. Садовая,  47, Ростов-на-Дону, 344002
тел. /факс (863) 244-14-29 
E-mail: dizo@rostov-gorod.ru
 ОГРН  1026103305304
ИНН/КПП  6152000398/616401001
__________________ № 59-30-_____________
На № ………. от ………..

	…………………….
ул. ……., кв. …..
г. Ростов-на-Дону, 344000




Уважаем.. ……………….!     

По поручению заместителя главы Администрации города Ростова-на-Дону по вопросам экономики ДИЗОРостова-на-Дону (далее – департамент) рассмотрел Ваше обращение по вопросу приобретения в собственность бесплатно земельного участка и сообщает следующее.
В соответствии со ст. 17 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» Вы имеете право на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения подсобного и дачного хозяйства и садоводства.

Вместе с тем, в соответствии с действующим земельным законодательством первоочередное право распространяется на предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов. 

Круг лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно установлен п. 1.3 административного регламента № АР-314-20-Т муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно», утвержденного постановлением Администрации 
г. Ростова-на-Дону от 08.02.2016 № 87 (далее-регламент). В том числе ими могут быть Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы, Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации, полные кавалеры ордена Трудовой Славы в случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства огородничества.

Порядок предоставления земельного участка в собственность или аренду без проведения торгов установлен ст. 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации.

Предметом договора аренды или купли-продажи земельного  участка должен  быть сформированный в соответствии с требованиями законодательства земельный участок. 

Таким образом, в случае, если земельный участок предстоит образовать, Вы вправе обратиться в департамент с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с административным регламентом № АР-319-20-Т муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденным постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 16.05.2016 № 560.

Директор                                                                                                    

Приложение № 8
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»
Примерная Форма расписки (выписки), формируемой в ИС МФЦ
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                                        Дело № $$$Дело$$$
	$$$НазПодрОткрДело$$$

$$$АдресМФЦ$$$

$$$ТелМФЦ$$$
	
	Услуга:
	
	$$$Услуга$$$



	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$

$$$ДоверЛицоФИО$$$

	
	
	Адрес Заявителя
	
	$$$Адрес$$$



	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	$$$ОргГлавныйИсполнитель$$$


Расписка (выписка) о получении документов:

	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	
	%%%ДокумДело.НазваниеДок%%%
	%%%ДокумДело.ВладелецДокумента%%%
	%%%ДокумДело.ДокПодлинник%%%
	%%%ДокумДело.ДокКопий%%%
	%%%ДокумДело.ДокПодлинникЛистов%%%
	%%%ДокумДело.ДокКопЛистов%%%


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял:

Адрес МФЦ в котором принято дело по принципу экстерриториальности:

Контактный номер телефона МФЦ:


	
	$$$исполнительДолжность$$$

$$$ФИООперЗакрывшего$$$

Дата: $$$дата$$$         Время: $$$ВремяДела$$$


__________________________________________

(подпись)

__________________________________________

__________________________________________

	
	
	Дата получения результата услуги:
	
	после: 

$$$датаЗавершенияУслугиРасписка$$$

	
	
	
	
	

	
	
	Срок хранения результата услуги:
	
	$$$Услуга_дней_архив$$$


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая сдачу документов в МФЦ:

	· 
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$
	
	$$$дата$$$г.

	(подпись)
	
	$$$ДоверЛицоПолное$$$
	
	(дата)


Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять (отметить «V»)

	
	
	ДА
	
	НЕТ

	SMS-сообщением на мобильный телефон
	$$$МобТелефонЗаявительФЛ$$$
	
	V
	
	

	
	
	
	
	
	

	E-mail-сообщением на адрес электронной почты
	$$$ЭлПочтаЗаявительФЛ$$$
	
	V
	
	


Согласен(а), что для улучшения качества предоставления государственных услуг на мой мобильный телефон может поступить SMS-сообщение с предложением произвести оценку качества оказанной мне услуги:

	· 
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$
	
	$$$дата$$$г.

	(подпись)
	
	$$$ДоверЛицоПолное$$$
	
	(дата)


Подтверждаю, что у меня имеются в наличии согласия на обработку персональных данных, обработка которых необходима для предоставления вышеназванной услуги, следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наличие согласия 

	
	%%%Участник.ФИО%%% - %%%Участник.Отношение%%%
	


	· 
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$
	
	$$$дата$$$

	(Подпись)
	
	$$$ДоверЛицоПолное$$$
	
	(Дата)


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

Уважаемые заявители! В любом МФЦ Ростовской области (либо любом территориально обособленном структурном подразделении МФЦ Ростовской области) можно получить пароль для доступа к Порталу государственных услуг gosuslugi.ru.
$$$РезУсл$$$

Результат оформления услуги получил:

	
	
	$$$ФИО$$$$$$НазваниеЗаявительЮЛ$$$
	
	

	(подпись)
	
	$$$ДоверЛицоПолное$$$
	
	(дата)


Приложение № 9
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в ДИЗО, ДКСиПР,, администрацию района города
Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

приема-передачи документов из отдела обслуживания ___________ района 

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания: ____________)

в ДИЗО, ДКСиПР,, администрацию района города
(адрес: _________________________________________________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                                                         (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

______________   ___________

                                               (подпись)                       (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ _______________________________

                                              (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

______________   ___________

                                               (подпись)                     (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                                                     (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

                                        (подпись)                       (дата и время)
	
	


Приложение № 10
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых из ДИЗО, ДКСиПР,, администрацию района города
Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

приема-передачи документов из ДИЗО, ДКСиПР,, администрацию района города в отдел обслуживания ___________ района 

МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» (пункт обслуживания: ____________)

	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Регистрационный номер в ИСОГД
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста Департамента
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                                                  (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

______________   ___________

                                               (подпись)                       (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ* _______________________________

                                                       (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

                                                     *(заполняется только в экземпляре МФЦ)

______________   ___________

                                               (подпись)                     (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                                                     (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

                                        (подпись)                       (дата и время)
	
	


Приложение № 11
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«Предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в ДИЗО, ДКСиПР,, администрацию района города
Лист № __ из __

Реестр от __________ № ___________

передачи невостребованных результатов предоставления услуги 

из отдела обслуживания ___________ района МКУ «МФЦ города Ростова-на-Дону» 
(пункт обслуживания: ____________) в ДИЗО, ДКСиПР,, администрацию района города
(адрес: _________________________________________________)
	№ п/п
	Регистрационный номер дела
	Количество 

документов в деле, шт.
	Фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) 
	Наименование услуги
	Фамилия, имя, отчество специалиста контрольно-аналитической службы отдела МФЦ (КАС)
	Отметка 
о комплектности документов дела

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество сформированных пакетов документов - ___

	ПЕРЕДАЛ _______________________________

                                                         (фамилия, инициалы специалиста КАС) 

______________   ___________

                                               (подпись)                       (дата и время)
	
	ПРИНЯЛ _______________________________

                                              (фамилия, инициалы специалиста Департамента) 

______________   ___________

                                               (подпись)                     (дата и время)

	
	
	

	ПОЛУЧИЛ _______________________________

                                                     (фамилия, инициалы курьера МФЦ) 

______________   ___________

                                                  (подпись)                       (дата и время)
	
	


